
Zarządzenie Nr 674/ 2021 

Burmistrza Miasta i Gminy Syców  

z dnia 15 listopada 2021 roku 

 

w sprawie zarządzenia inwentaryzacji pełnej dla Urzędu Miasta i Gminy w Sycowie 

 

na podstawie art. 26 i 27 Ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (tekst 

jednolity Dz.U. z 2021r. poz.217 ze zmianami) oraz w oparciu o zapisy Zarządzenia  Nr 

161/04 z dnia 10 sierpnia 2004 roku (zmienionego zarządzeniem Nr 36/2011 z dnia 19 

stycznia 2011 roku)  w sprawie wprowadzenia w życie instrukcji inwentaryzacyjnej 

zarządzam:  

 

         § 1 

Przeprowadzenie   inwentaryzacji pełnej. 

 

                                                                 § 2 

Metoda przeprowadzenia inwentaryzacji i rodzaj składników objętych inwentaryzacją: 

 -  spis z natury obejmuje środki trwałe i pozostałe środki trwałe, księgozbiór, zapasy   

materiałów w magazynach, druki ścisłego zarachowania i papiery wartościowe,   

 -  potwierdzenie sald obejmuje środki pieniężne na rachunkach bankowych, pożyczki i 

kredyty, należności z kontrahentami z wyjątkiem należności   spornych  i wątpliwych, 

publicznoprawnych należności od pracowników oraz osób nieprowadzących ksiąg 

rachunkowych, własne składniki majątkowe powierzone kontrahentom 

 -   weryfikacja obejmuje grunty, środki trwałe w budowie, wartości niematerialne i prawne, 

należności i zobowiązania z pracownikami, należności i  zobowiązania publicznoprawne, 

salda kont syntetycznych. 

 

§ 3 

Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu na dzień 31.12.2021 roku. 

 

§ 4. 

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji od 15.11.2021 roku do 15.01.2022 roku. 

 

§ 5. 

Inwentaryzację drogą spisu z natury przeprowadzi Komisja w składzie określonym    

Zarządzeniem Nr 500/2021 z 4 marca 2021 roku w sprawie powołania komisji 

inwentaryzacyjnej. 

Osoby powołane na członków komisji zobowiązane są do rzetelnego i prawidłowego – 

zgodnie z obowiązującymi przepisami – przeprowadzenia spisu. 

 

§ 6. 

W toku spisu Komisja nie dokonuje wyceny stanu zapasów. 

 

§ 7. 

Składniki majątku niepełnowartościowe, nadmierne należy spisać na oddzielnych arkuszach. 

Dopuszcza się sporządzanie arkuszy spisowych w formie arkusza kalkulacyjnego. 

 

§ 8 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia 

 

            Burmistrz Miasta i Gminy 

 

 

                 Dariusz Maniak  

 
Sporz. A.G. 


