Zarzadzenie nr 1171/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Sycow
z dnia 23 stycznia 2024 roku
w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad ewidencji podatku od towarow i ustug
w Gminie Sycow i jej jednostkach budzetowych

Na podstawie przepisow art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r.
0 rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120), ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ustug (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570) oraz szczegdlnych ustalen zawartych w
art. 40 ust. 1-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2023
r. poz. 1270) i rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. W
sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 poz. 342) zarzadzam, co
nastepuje:
§1.

W celu zapewnienia poprawnosci 1 spdjnosci rozliczania podatku od towarow
i uslug w Gminie Sycoéw i jej jednostkach budzetowych, wprowadza si¢ jednolite zasady
ewidencji operacji gospodarczych z tytutu rozliczen z tytulu podatku od towaréow i ustug
zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Zobowiazuje si¢ Dyrektorow/Kierownikow jednostek budzetowych do przestrzegania
postanowien niniejszego zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisOw w polityce
rachunkowosci jednostki.

§ 3.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Dyrektorom/Kierownikom
i pracownikom jednostek budzetowych Gminy, Kierownikom Referatow, Naczelnikom
Wydziatow i pracownikom Urzedu Miasta i Gminy w Sycowie.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzywania od 1 stycznia
2024 r.

Burmistrz Miasta i Gminy Sycow

/-1 Dariusz Maniak

Sporzgdzita: Kamila Wolska



Zalgcznik do Zarzqdzenia nr 1171/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Sycow
z dnia 23 stycznia 2024 r.

Jednolite zasady ewidencji podatku od towarow i uslug w Gminie Sycow i jej
jednostkach budzetowych.

1. Dochody budzetowe planuje si¢ w kwotach netto, tj. pomniejszone o podatek VAT
nalezny.

2. Wydatki budzetowe planuje si¢ w kwotach brutto, tj. tagcznie z podatkiem VAT.

3. Zwroty podatku VAT naliczonego dokonywane przez Urzad Skarbowy w roku
budzetowym odnoszone sa na dochody jednostki (paragraf 0970 klasyfikacji dochodow).

4. Korekty deklaracji VAT skutkujace zwrotem podatku VAT naliczonego za lata ubiegle
stanowig dochody budzetowe (paragraf 0940 klasyfikacji dochodéw).

5. Nalezny podatek VAT przekazywany jest do Urzedu Skarbowego z konta dochoddéw
Urzedu Miasta 1 Gminy Sycow.

6. Podatek VAT nalezny w wystawionych fakturach i fakturach korygujacych ujmowany
jest na koncie 225-XX-VAT nalezny w koncu miesigca poprzez sporzadzenie polecenia
ksiggowania przez pracownika ksiegujacego dochody jednostki budzetowej, celem
doprowadzenia przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych do wysokos$ci netto.

7. W przypadku braku wptaty pelnej wysokosci naleznosci za fakture sprzedazy, kwota
wplacona w pierwszej kolejnosci ksiggowana jest jako wplata naleznosci z tytutu podatku
VAT.

8. W przypadku gdy nalezno$¢ z faktury sprzedazy nie zostanie zaplacona w terminie
umozliwiajagcym odprowadzenie naleznego podatku VAT do Urzedu Skarbowego,
z konta wydatkow jednostki budzetowej przekazuje si¢ na konto dochodow tej jednostki
kwote w wysokosci roznicy naleznego podatku VAT.

9. Przekazanie z konta wydatkow na konto dochoddéw roznicy naleznego podatku VAT
traktuje sie jako wydatek i ewidencjonuje w ksiegach rachunkowych Jednostki wg wzoru:

Wn Ma
Konto 403 — Podatki i oplaty Konto 130/01 - Wydatki
Klasyfikacja budzetowa: Klasyfikacja budzetowa:
dziat 758 rozdziat 75814 paragraf 453 dziaf 758 rozdziat 75814 paragraf 453

10. W trakcie jednego roku budzetowego zwrot kwoty zaptaconego podatku VAT z konta
dochodéw jednostki budzetowej na konto wydatkow tej jednostki traktowany jest jako
refundacja wydatku z tytutu VAT, ktory ulega zmniejszeniu. Ksiggowanie operaciji:

Wn Ma
Konto 130/01 - Wydatki Konto 403 — Podatki i oplaty
Klasyfikacja budzetowa: Klasyfikacja budzetowa:

dziaf 758 rozdzial 75814 paragraf 453 dziaf 758 rozdziat 75814 paragraf 453
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. Jezeli zaptata za fakture sprzedazy nastgpi w kolejnym roku budzetowym, podatek VAT

stanowi dochody budzetowe i ewidencjonowany jest w ksiegach jednostki budzetowe;j
wg wzoru:

Wn Ma
Konto 130/01 - Dochody Konto 221 — Naleznosci z tytutu dochodow
Klasyfikacja budzetowa: budzetowych
dziaf 750 rozdziat 75023 paragraf 094 Klasyfikacja budzetowa:

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

dziaf 750 rozdziat 75023 paragraf 094

Rozliczanie podatku VAT pomiedzy Gming Sycéw, a pozostalymi jednostkami
budzetowymi odbywa si¢ metoda wynikowa, tj. saldem podatku VAT naleznego
i naliczonego.
Kwoty wynikajace z deklaracji czastkowych ewidencjonowane sa w ksiggach
rachunkowych Jednostki na wyodrebnionym koncie 224 — ,,Rozrachunki budzetu”.
Konto 224 — ,Rozrachunki budzetu” prowadzi si¢ dla kazdej jednostki budzetowej
Gminy sktadajacej deklaracje czastkowa.
Wraz ze zlozeniem deklaracji czgstkowej jednostka wptaca na wskazany rachunek
bankowy Gminy kwote podatku wynikajaca z deklaracji czastkowe;j.
Kwote podatku VAT naleznego z konta 225 — |, Rozrachunki z budzetami - VAT nalezny”
oraz kwote podatku VAT naliczonego z konta 225 — ,,Rozrachunki z budzetami - VAT
naliczony” przeksiggowuje si¢ na konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami — rozliczenie
VAT.
Roznice wynikajace z zaokraglen podatku VAT do pelnych ziotych wynikajace
z deklaracji zbiorczej Gminy odnoszone sg na konto 962 — ,,Wynik na pozostatych
operacjach”.
Przyjmuje si¢ nastgpujace zasady ujecia dochodoéw i1 wydatkéw zwigzanych z podatkiem
VAT w sprawozdawczosci:
1) Naleznosci z tytulu podatku VAT naleznego wystepujace na kontach
rozrachunkowych Gminy do rozliczeh =z jednostkami budzetowymi jak
i zobowigzania jednostek w stosunku do Gminy z tytutu podatku VAT naleznego
wystepujace na kontach rozrachunkowych w jednostkach stanowia wewngtrzne
rozliczenia w ramach centralizacji. W zwigzku z powyzszym nie podlegaja ujeciu
w sprawozdaniach Rb-N.
2) Ujeciu w sprawozdaniach Rb-N jednostek budzetowych, podlegaja naleznosci od
kontrahentéw w warto$ciach brutto (tj. tacznie z podatkiem VAT).
3) W zwigzku z przyjeciem zasady ewidencji wydatkow w warto$ciach brutto
i dochodow w wartosciach netto w sprawozdaniach Rb-28S wykazuje si¢ wydatki
w wartosciach brutto a w sprawozdaniach RD-27S wykazuje si¢ dochody
w wartosciach netto.



Przyklady ewidencji w ksiegach rachunkowych Urzedu Miasta i Gminy w Sycowie
oraz Gminy Sycow operacji z tytulu rozliczen podatku VAT pomiedzy jednostkami
budzetowymi Gminy oraz rozliczen VAT z Urzedem Skarbowym.

1) Przyklady ewidencji operacji gospodarczych opodatkowanych VAT w ksiegach
rachunkowych jednostek budzetowych:

a. Wystawienie faktury sprzedazy
Lp. Strona Wn konta
1. 221 —Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych

Strona Ma konta
720 — przychody z tytulu dochodéw
budzetowych
760 — Pozostate przychody operacyjne
225 —Rozrachunki z budzetami - VAT
nalezny

la. 221 —Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych — VAT

Wyjasnienia:

1. Przypis faktury sprzedazy w kwocie netto z klasyfikacja budzetowa odpowiadajaca

rodzajowi dochodu.

la. Przypis faktury w wysokos$ci podatku VAT.

b. Zaplata za fakture sprzedaZy
Lp. Strona Wn konta
2. 130 — Rachunek biezacy jednostki — kwota

Strona Ma konta
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw

netto budzetowych
130 — Rachunek biezacy jednostki — 221 — Nalezno$ci z tytutu dochodow
podatek VAT budzetowych — VAT

3. 130 — Rachunek biezacy jednostki — 130 — Rachunek biezacy jednostki
dochody VAT

(-)130 - Rachunek biezacy jednostki
(techniczny zapis czyszczacy obroty)

(-)130 - Rachunek biezacy jednostki
(techniczny zapis czyszczacy obroty)
Wyjasnienia:

2. Zaptata za fakture sprzedazy.

3. Rozliczenie dochodéw do kwoty netto — przeksiegowanie kwoty podatku VAT pod datg
ostatniego dnia okresu sprawozdawczego (miesigca).

C. Przeksiggowanie kwoty VAT naleinego w Jednostce na konto 225 — Rozrachunki
2 budietami — rozliczenia 7 US 7 tytutu VAT

Lp.

4.

Strona Wn konta
225 — Rozrachunki z budzetami - VAT
nalezny

Wyjasnienia:
4. Przeksiggowanie kwoty naleznego podatku VAT jednostki na konto rozliczen z Urzgdem
Skarbowym z tytutu VAT. (Ksiegowanie na podstawie deklaracji czastkowej jednostki.)

Strona Ma konta
225 — Rozrachunki z budzetami —
rozliczenia podatku VAT z US



d. Przelew VAT do US

225 — Rozrachunki z budzetami — podatku 130 — Rachunek biezacy jednostki —
. VAT z US dochody VAT
Wyjasnienia:
5. Przelew naleznego podatku VAT do Urzedu Skarbowego z rachunku biezacego jednostki —
dochody VAT.

e. Przekazanie dochodow do budietu Gminy

- 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych 130 — Rachunek biezacy jednostki
Wyjasnienia:
6. Przekazanie dochodéw budzetowych na rachunek bankowy budzetu.

f. Przeksiggowanie salda konta 222 na fundusz jednostki na podstawie sprawozdania

Rb-27S
‘7. 800 — Fundusz jednostki 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
Wyjasnienia:

7. Przeksiggowanie zrealizowanych dochodow na podstawie sprawozdania Rb-27S na dzien
31.12.

g. Ewidencja faktury zakupu w ksiegach jednostki

‘8. Konta zespotu4, 7,0 lub 3 201 — Rozrachunki z dostawcami
225 — Rozrachunki z budzetami - VAT 240 — Pozostate rozrachunki
. naliczony 300 — Rozliczenie zakupu
Wyjasnienia:

8. Ewidencja faktury zakupu - warto$¢ netto powiekszona o podatek VAT niepodlegajacy
odliczeniu.
8a. Ewidencja faktury zakupu — wartos¢ podatku VAT podlegajacego odliczeniu.

h. Zaptata za fakture zakupu 7 rachunku wydatkow

201 — Rozrachunki z dostawcami 130 — Rachunek biezacy jednostki —
240 — Pozostate rozrachunki wydatki

Wyjasnienia:

9. Zaptata za fakture zakupu z rachunku biezacego jednostki — wydatki.

i. Przeksiggowanie kwoty VAT naliczonego w Urzedzie na konto 225 — Rozrachunki
z budietami — rozliczenia 7 US 7 tytutu VAT

110. 225 - Rozrachunki z budzetami - VAT 800 — Fundusz jednostki



naliczony

11. 800 - Fundusz jednostki 225 — Rozrachunki z budzetami —
rozliczenia podatku VAT z US

Wyjasnienia:
10. Przeksiegowanie kwoty naliczonego podatku VAT jednostki (dziennik czg¢sciowy -
dochody)
11. Przeksiggowanie kwoty naliczonego podatku VAT jednostki na konto rozliczen
z Urzgdem Skarbowym z tytulu VAT (dziennik czgsSciowy - wydatki)
(Ksiggowania na podstawie deklaracji czastkowej jednostki.)

2) Ewidencja podatku VAT jako wydatku jednostki
a. Przeksiegowanie kwoty podatku VAT naleinego w Urzedzie na konto
225 — ,,Rozrachunki 7 budietami — rozliczenia podatku VAT 7 US”

Lp. Strona Wn konta Strona Ma konta

1. 225 - Rozrachunki z budzetami - VAT 225 — Rozrachunki z budzetami —
nalezny rozliczenia podatku VAT z US

Wyjasnienia:

1. Przeksiegowanie naleznego podatku VAT Jednostki na konto rozliczen z Urzedem
Skarbowym z tytutlu VAT. (Ksiggowanie na podstawie deklaracji czastkowej jednostki.)

b. Wplyw srodkow z rachunku bieigcego wydatki na zaplatg¢ VAT naleinego

Lp. Strona Wn konta Strona Ma konta
2. 403 — Podatki i optaty 130 — Rachunek biezacy jednostki —
wydatki (klasyfikacja budzetowa § 4530)

2a. 130 — Rachunek biezacy jednostki — 240 — Rozliczenia z tytutu podatku VAT w
dochody VAT roku budzetowym

Wyjasnienia:

2. Przelew $rodkéw z rachunku biezgcego jednostki — wydatki na rachunek biezacy jednostki

— dochody VAT.

2a. Wpltyw srodkow z rachunku biezgcego jednostki — wydatki na rachunek biezacy jednostki
— dochody VAT.

Wydatki na zaptate naleznego podatku VAT (VAT traktowany jest jako wydatek, ale zaptata
do Urzedu Skarbowego nast¢puje z rachunku dochodow).

C. Zaplata podatku VAT naleinego do Urzedu Skarbowego

Lp. Strona Wn konta Strona Ma konta

3. 225 — Rozrachunki z budzetami — 130 — Rachunek biezacy jednostki —
rozliczenia podatku VAT z US dochody VAT

Wyjasnienia:

3. Przekazanie podatku VAT naleznego do Urzgdu Skarbowego.



d. Zalegta zaplata za fakture sprzedaiy w tym samym roku budietowym. Refundacja
wydatku z #ytutu podatku VAT

Lp. Strona Wn konta Strona Ma konta
4. 240 — Rozliczenia z tytutu podatku VAT w130 — Rachunek biezacy jednostki —
roku budzetowym dochody VAT”
4a. 130 — Rachunek biezacy jednostki — 403 — Podatki i optaty
wydatki (klasyfikacja budzetowa § 4530)
4b.  (-) 130 — Rachunek biezacy jednostki — (-) 130 — Rachunek biezacy jednostki —
wydatki wydatki
(techniczny zapis czyszczacy obroty) (techniczny zapis czyszczacy obroty)
Wyjasnienia:

4. Przekazanie podatku VAT z rachunku biezacego jednostki — dochody VAT (refundacja,
zmniejszenie wydatku z tytutu VAT) na rachunek biezacy jednostki — wydatki.

4a. Wpltyw s$rodkow z rachunku biezacego jednostki — dochody VAT na rachunek biezacy
jednostki — wydatki.

4b. Techniczny zapis czyszczacy obroty na rachunku biezagcym jednostki — wydatki.

€. Zalegla zaplata za fakture sprzedazy w nastgpnym roku budzetowym (VAT zalegly

jako dochod jednostki)

Lp. Strona Wn konta Strona Ma konta

5. 130 — Rachunek biezacy jednostki — 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw
dochody budzetowych

5a. 221 — Naleznosci z tytutu dochodow 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych — VAT z lat ubieglych budzetowych — VAT
(klasyfikacja budzetowa § 0940)

5b. (-) 130 — Rachunek biezacy jednostki — (-) 221 — Naleznosci z tytutu dochodow
dochody budzetowych

5C. 130 — Rachunek biezacy jednostki — 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw
dochody (klasyfikacja budzetowa § 0940)  budzetowych (klasyfikacja budzetowa

§0940)

5d. 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych 130 — Rachunek biezgcy jednostki —
dochody (z uwzglednieniem wpltywow
z podatku VAT z lat ubiegtych)

5e. 800 — Fundusz jednostki 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

Wyjasnienia:

5. Zaptata za fakture sprzedazy w kwocie brutto.

5a. Przeksigegowanie naleznosci z tytutu podatku VAT lat ubiegtych.

5h. Wyksiggowanie operacji dotyczacej zaptaty podatku VAT z lat ubiegtych.

5¢. Zaksiggowanie dochodow z tytutu podatku VAT z lat ubiegtych.

5d. Przekazanie dochodow na rachunek biezacy budzetu.

5e. Rozliczenie konta 222 na podstawie sprawozdania Rb-27s z wykonania planu dochodéw
budzetowych.



Rozliczenie naleznosci do kwoty netto dokonuje si¢ na podstawie miesi¢gcznych zestawien,
pod datg ostatniego dnia okresu sprawozdawczego (miesigca).

f. Przelew VAT na rachunek Gminy

Lp. Strona Wn konta Strona Ma konta

6. 225 — Rozrachunki z budzetami — 130 — Rachunek biezacy jednostki
rozliczenia podatku VAT z US

Wyjasnienia:

6. Przelew naleznego podatku VAT do Gminy z rachunku biezacego jednostki budzetoweyj.

19. W przypadku gdy zalegla faktura nie zostanie zaptacona do konca biezacego roku
budzetowego, saldo konta 240 — Rozliczenia z tytulu VAT w roku budzetowym ulega
przeksiggowaniu na konto 800 — Fundusz jednostki.

20. Z uwagi, iz ewidencja dochodow i wydatkow prowadzona jest w odrebnych dziennikach
cze$ciowych saldo konta 225 — Rozliczenia z tytulu podatku VAT naliczony ulega
przeksiggowaniu na podstawie deklaracji czastkowej Jednostki na konto 800 - Fundusz
jednostki.

21. W dzienniku czesciowym Dochody podatek VAT naliczony ksiggowany jest na podstawie
dokumentu ,,Polecenie ksiggowania” w kwocie wynikajacej z zapisow w deklaracji
czastkowej Jednostki.

Rozliczenia Gminy Sycéw z jednostkami budzetowymi z tytulu deklaracji czastkowych
VAT.
1. Deklaracje czastkowe VAT jednostek budzetowych Gminy ewidencjonowane sa
w ksiggach rachunkowych Organu.
2. Podatek VAT nalezny przekazywany jest przez jednostk¢ budzetowa Gminy na
wskazany rachunek bankowy Gminy.
3. Konto 224 — Rozrachunki z budzetami prowadzone jest w sposob umozliwiajacy
ustalenie obrotow z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi.

a. Wplyw deklaracji czgstkowej VAT do Organu

Lp. Strona Wn konta Strona Ma konta

1. 224 — Rozrachunki z budzetami — 224 — Rozrachunki z budzetami —
czesciowe deklaracje VAT scentralizowany VAT

la. | 224 — Rozrachunki z budzetami — 224 — Rozrachunki z budzetami —
scentralizowany VAT czesciowe deklaracje VAT

Wyjasnienia:

1. Ewidencja deklaracji czastkowych ztozonych przez jednostki budzetowe Gminy
w ksiegach Organu — podatek nalezny z deklaracji.

la. Ewidencja deklaracji czastkowych zlozonych przez jednostki budzetowe Gminy
w ksiegach Organu — podatek naliczony z deklaracji.



b. Rozliczenie deklaracji VAT centralizacja

Lp. Strona Wn konta Strona Ma konta
2. 224 —Rozrachunki z budzetami — 224 — Rozrachunki z budzetami — podatek
scentralizowany VAT VAT

2a. 224 —Rozrachunki z budzetami — podatek 224 — Rozrachunki z budzetami —
VAT scentralizowany VAT

2b. 962 — Wynik na pozostatych operacjach 962 — Wynik na pozostatych operacjach
Wyjasnienia:

2. Ewidencja deklaracji scentralizowanego VAT — podatek VAT do zaptaty przez jednostke
budzetows.

2a. Ewidencja deklaracji scentralizowanego VAT — nadptata VAT jednostki budzetowe;.

2b. Ewidencja deklaracji scentralizowanego VAT — zaokraglenia podatku VAT.

C. Przelew VAT na rachunek Gminy od jednostki budzetowej
Lp. Strona Wn konta Strona Ma konta
3. 133 — Rachunek budzetu 224 — Rozrachunki z budzetami —
cze$ciowe deklaracje VAT

Wyjasnienia:
3. Wplyw $rodkéw od jednostki budzetowej w kwocie wynikajacej z deklaracji czastkowe;j
VAT na rachunek budzetu.

d. Zaplata podatku VAT naleinego do Urzedu Skarbowego

Lp. Strona Wn konta Strona Ma konta
4. 224 — Rozrachunki z budzetami — podatek 133 — Rachunek budzetu

VAT
Wyjasnienia:

4. Przekazanie podatku VAT naleznego do Urzedu Skarbowego.



