Zarzadzenie nr 1178/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Sycow
z dnia 31 stycznia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne Gminy Sycow

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2023 r. poz. 40), art. 40 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pézn. zm.), w ramach rozdziatu 5 Rozporzagdzenia
Ministra Finanséw dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej (Dz.U. z 2020 r., poz. 342) oraz rozdziatu 5 i 6 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 t.j.) zarzadzam co naste¢puje:

§1
Wprowadzam instrukcje sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Sycow stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wprowadzam jednolite zasady dotyczace ksiegowan wzajemnych rozliczen pomigdzy
jednostkami organizacyjnymi Gminy Sycow, ktore uwzgledniane sa w tgcznym sprawozdaniu
finansowym Gminy Sycow stanowiace zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wprowadzam wykaz jednostek organizacyjnych, ktére zobligowane sa do sporzadzania
sprawozdania finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami stanowigcymi zalgcznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Sycow oraz kierownikom jednostek
budzetowych.

§5
Traci moc Zarzadzenie nr 16/2018 z dnia 12 grudnia 2018 roku w sprawie sprawozdan
finansowych, dokumentacji w zakresie wzajemnych wylaczen naleznosci i zobowigzan,
przychoddw, kosztéw oraz funduszu.

§ 6
Przepisy niniejszego rozporzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2023 rok.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od 01.01.2024 roku.

Burmistrz Miasta i Gminy

/-I Dariusz Maniak
Sporz. Kamila Wolska



Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 1178/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Sycéw z dnia 31 stycznia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzqdzania sprawozdania
finansowego przez podleglte jednostki organizacyjne Gminy Sycow

Instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego przez
podlegle jednostki organizacyjne Gminy Sycow

§1

Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) ustawie o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r., poz.120),

2) rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r., poz. 342),

3) ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2023 r., poz. 1270 z p6zn. zm.),

4) jednostkach — rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe Gminy Sycow.

§2

Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek

budzetowych Gminy Sycoéw sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31 grudnia kazdego

roku.
§3

1. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa na podstawie ksigg rachunkowych, ktore zawieraja wszystkie operacje
gospodarcze dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi,
kompletnymi 1 poprawnie zakwalifikowanymi do zaksigegowania dowodami ksiegowymi.

2. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, zobowigzane s3:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26
127 ustawy o rachunkowosci,

b) jezeli przeprowadzenie z natury sktadnikow majatku lub uzgodnienie sald
w drodze ich potwierdzenia przez kontrahentdéw z przyczyn uzasadnionych nie
byto mozliwe — prawidlowy stan aktywoéw 1 pasywoOw nalezy ustali¢ droga
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich
weryfikacji,

c) wyceni¢ sktadniki aktywoéw 1 pasywow wedlug wartosci bilansowej tj.
z uwzglednieniem wszystkich korekt warto$ci uzytkowej 1 handlowej zgodnie
z art. 28 ustawy o rachunkowosci.

3. Sprawozdanie finansowe zgodnie z rozporzadzeniem powinno sklada¢ si¢ z bilansu,
rachunku zyskow 1 strat (wariant porOwnawczy) oraz zestawienia zmian w funduszu
jednostki sporzadzone na obowiazujacych formularzach oraz informacji dodatkowe;.

4. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamknig¢cia ksigg rachunkowych powinno
zosta¢ ztozone do dnia 31 marca roku nastgpnego w Biurze Podawczym Urzedu Miasta
i Gminy Sycow oraz w formie elektronicznej w systemie BeSTi@.



Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 1178/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Sycéw z dnia 31 stycznia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzqdzania sprawozdania
finansowego przez podleglte jednostki organizacyjne Gminy Sycow

Sprawozdanie finansowe powinno obejmowac okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31
grudnia roku poprzedniego.
W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci
obowigzujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane
za poprzedni okres sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowosci
obowigzujacych w danym okresie sprawozdawczym.
Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny i1 wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.
Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w zlotych i groszach.
Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym
1 rachunkowym, wolne od bledow ksiggowych podpisane przez gtownego ksiggowego
jednostki obstugujacej oraz kierownika (Dyrektora) jednostki budzetowej, a w przypadku
Centrum Ustug Wspdlnych jego dyrektor i gtowny ksiggowy.

§4
Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow i sald kont
syntetycznych, w uzupetieniu o zestawienie sald kont analitycznych.
Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktore
sa wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok
sprawozdawczy.

§5
Zobowiazuje si¢ jednostki do sporzadzania i dotaczenia do bilansu informacji dodatkowe;j
w zakresie okre§lonym w zataczniku nr 1 niniejszej instrukcji.
Bilans nalezy sporzadzi¢ wg wzoru okreslonego zatacznikiem nr 2 do niniejszej instrukc;ji.

§ 6
Jednostki sporzadzaja rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) wedlug wzoru
okreslonego zalgcznikiem nr 3 do niniejszej instrukcji.
Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem
koncowym wykazanym w rachunku zyskéw 1 strat roku poprzedzajacego rok
sprawozdawczy.

§7
Jednostki budzetowe sporzadzajg zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug wzoru
okreslonego zatacznikiem nr 4 do niniejszej instrukcji.
Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem
koncowym wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni rok
sprawozdawczy.

§8
W przypadku rozbieznos$ci pomigdzy sposobem ksiggowania i prowadzenia polityki
rachunkowos$ci w jednostce 1 niniejsza instrukcjg nalezy dotaczy¢ odpowiednig informacje
w celu wskazania réznic.
Wszystkie jednostki organizacyjne gminy wypeiniaja tabele tylko w tych polach, ktére ich
dotycza nie zmieniajac ksztattu calego zatacznika.



Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 1178/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Sycéw z dnia 31 stycznia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzqdzania sprawozdania
finansowego przez podleglte jednostki organizacyjne Gminy Sycow

3. Urzad Miasta i Gminy w Sycowie na podstawie sprawozdan jednostkowych sporzgdza
taczne sprawozdanie finansowe dla ,,Gminy Sycow”.

§9

Instrukcja ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego za
2023 rok.

§ 10

Wprowadza si¢ nastepujace zataczniki, ktore nalezy obligatoryjnie zatagczy¢ do sprawozdania
finansowego:

1.
2.
3.

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Informacja dodatkowa — zatacznik nr 1 do instrukcji.

Bilans jednostki budzetowej — zatgcznik nr 2 do instrukcji.

Rachunek zyskow i strat jednostki budzetowej (wariant poréwnawczy) — zatgcznik
nr 3 do instrukcji.

Zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej — zalacznik nr 4 do instrukc;ji.
Zmiany stanu warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych 1 prawnych
oraz rzeczowych aktywow trwatych — zalacznik nr 1 do informacji dodatkoweyj.
Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji warto$ci niematerialnych 1 prawnych
oraz rzeczowych sktadnikow majatku trwatego — zatacznik nr 2 do informacji
dodatkowej.

Odpisy aktualizujace warto$¢ aktywoéw trwalych — zalacznik nr 3 do informacji
dodatkowej.

Grunty uzytkowanie wieczyScie — zalgcznik nr 4 do informacji dodatkowej.

Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwatych,
uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych uméw — zalacznik nr 5
do informacji dodatkowej.

Liczba 1 warto$¢ posiadanych papieréw warto§ciowych, w tym akcji, udziatow oraz
dhuznych papieréw wartosciowych — zalacznik nr 6 do informacji dodatkowe;.
Informacje o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci — =zalacznik nr 7
do informacji dodatkowe;j.

Informacja o stanie rezerw — zatacznik nr 8 do informacji dodatkowe;j.

Pozostaly okres sptaty zobowigzan dtugoterminowych — zatacznik nr 9 do informacji
dodatkowej.

Laczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez kwota udzielonych poreczen
I gwarancji — zatacznik nr 10 do informacji dodatkowe;j.

Zobowigzania warunkowe na dzien bilansowy — zalacznik nr 11 do informacji
dodatkowe;j.

Czynne 1 bierne rozliczenia migdzyokresowe — zalagcznik nr 12 do informacji
dodatkowe;j.

Kwota otrzymanych gwarancji 1 porgczen wedlug stanu na dzien bilansowy —
zatgcznik nr 13 informacji dodatkowe;.

Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych warto$¢ zapasow — zatacznik nr 14 do informacji
dodatkowe;j.

Koszt wytworzenia §rodkow trwalych w budowie — zatacznik nr 15 do informacji
dodatkowe;j.



Zatgcznik nr 1 do Instrukcji sporzqdzania
sprawozdania finansowego przez podlegte
Jednostki organizacyjne Gminy Sycow

INFORMACJA

DODATROWA

adres jednostki

Sprawozdanie finansowe za okres
01.01.20XXr. - 31.12.20XXr.



Zatgcznik nr 1 do Instrukcji sporzqdzania
sprawozdania finansowego przez podlegte
Jednostki organizacyjne Gminy Sycow

Oswiadczamy, ze:

1. Sprawozdanie (nazwa Jednostki) ... ......... ... .ccueeeieecer e e e e e et e et e e
z 8iedzibg W .........cc.c. oo eee v vv oo, za rok 20XX, na ktore sktadajq sie :
- bilans tj. aktywa i pasywa,
- rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy),
- zestawienie zmian w funduszu jednostki,
- informacja dodatkowa,
sporzadzone zostato zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa na podstawie ksigg
rachunkowych, ktére zawieraja kompletnie ujete wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane dowodami wtasnymi i obcymi.

2. W sprawozdaniu finansowym ujawnione zostaly wszystkie zdarzenia, ktdre nastapity
po dacie bilansu i moglyby mie¢ wplyw na trafno$¢ sformutowania opinii
o prawidlowosci 1 rzetelnosci naszego sprawozdania oraz oceng sytuacji majatkowej
i finansowej jednostki.

3. Obowigzek przeprowadzonej inwentaryzacji zostal wypekliony zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowos$ci, a jej wyniki prawidlowo udokumentowane i1 ujete
w ksiggach rachunkowych.

4. Posiadamy pelna $wiadomos$¢ ponoszonej przez nas odpowiedzialnos¢ za
prawidtowos¢ i rzetelnos¢ przedktadanego sprawozdania oraz stanowiagcych podstawe
jego sporzadzenia ksigg rachunkowych i dowodow ksiegowych.

(miejscowosé) (data)

(pieczed i podpis) (pieczgé i podpis)

Glowny Ksiggowy Kierownik jednostki



Zatgcznik nr 1 do Instrukcji sporzqdzania
sprawozdania finansowego przez podlegte
Jednostki organizacyjne Gminy Sycow

WPROWADZENIE
DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Sprawozdanie finansowe (nazwa jednostki)

z siedziba W ... zostato sporzadzone zgodnie z ustawa z dn1a 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 2023 r., poz. 120.) z uwzglednieniem zasad okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 poz. 342) oraz polityka
rachunkowosci przyjeta Zarzadzeniem Burmistrza/Dyrektoranr ................ zdnia............

Do zadan Jednostki nalezy (wg rodzajow dziatalnosci):

1. Okres objety sprawozdaniem finansowym.

Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 1 stycznia 20XX roku do 31 grudnia 20XX roku
oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia 20XX roku do 31 grudnia 20XX
roku.

2. Zalozenia kontynuacji dzialalnoSci.

Sprawozdanie finansowe zostalo sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania dziatalno$ci
przez (nazwa jednostki) .........cociiiiiiiiiii, w dajacej si¢ przewidziec
przysztosci, gdyz nie istnieja okoliczno$ci wskazujace na zagrozenie kontynuowania przez nig
dziatalnosci.

3. Przyjete zasady rachunkowosci.

Metody wyceny aktywow i pasywow :
1) Srodki trwale
Srodki trwate wyceniane byty wedhug .............cooooiiiiiit e
2) Wartosci niematerialne i prawne
Warto$ci niematerialne i prawne wyceniane byty wedlug .................
3) Srodki trwale w budowie
Srodki trwate w budowie wyceniane byly wedtug ...............ooooiiiiiiiiiii,
4) Naleznosci i udzielone pozyczki
Naleznosci i udzielone pozyczki (ZFSS) wyceniane byty wedhug ............................
5) Zobowigzania
Zobowigzania ujgte w sprawozdaniu wycenia sie wedhug ...,
6) Fundusze wlasne
Fundusze wlasne i pozostate aktywa i pasywa wycenia si¢ wedlug ...........................



Zatgcznik nr 2 do Instrukcji sporzqdzania
sprawozdania finansowego przez podlegte
Jednostki organizacyjne Gminy Sycow

Nazwa i adres jednostki Adresat
sprawozdawczej
BILANS
jednostki budzetowej i
samorzadowego zaktadu
budzetowego
Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony na dzien 31 - - :
grudnia 20XX R. Wystac bez pisma przewodniego
Stan na poczatek | Stan nakoniec Stan na Stan na koniec
AKTYWA roku roku PASYWA poczatek roku roku
A Aktywa trwate 0,00 0,00 [ A Fundusze 0,00 0,00
A | Wartosci niematerialne i 0,00 000 | A | Fundusz jednostki 0,00 0,00
prawne
A Il Rzeczowe aktywa trwate 0,00 0,00 ?;Il)Wynlk finansowy netto 0,00 0,00
A 111 Srodki trwate 0,00 0,00 | A 1.1 Zysk netto (+) 0,00 0,00
A1.1.1 Grunty 0,00 0,00 | A I1.2 Strata netto (-) 0,00 0,00
A 11.1.1.1 Grunty stanowigce
wiasnos¢ jednostki A 11l Odpisy z wyniku
samorzadu terytorialnego, 0,00 0,00 | finansowego (nadwyzka 0,00 0,00
przekazane w uzytkowanie Srodkéw obrotowych) (-)
wieczyste innym podmiotom
A 11.1.2 Budynki, lokale i -
. AT . A IV Fundusz mienia
Ob'eth inZynierii ladowej i 000 0.00 zlikwidowanych jednostek 0.0 0.0
wodnej
A 11.1.3 Urzadzenia .
techniczne | maszyny 0,00 0,00 | B Fundusze placowek 0,00 0,00
- . C Panistwowe fundusze
A 11.1.4 Srodki transportu 0,00 0,00 celowe 0,00 0,00
A 11.1.5 Inne s$rodki trwate 0,00 0,00 D Zobowigzania i rezerwy 0,00 0,00
o ' " | na zobowigzania ' '
All.2 S_rot_jki trwa’fe_ w 0,00 0,00 DI Zoboquzania 0,00 0,00
budowie (inwestycje) diugoterminowe
A 1.3 Zaliczki na $rodki D Il Zobowiazania
trwate w budowie 0,00 0,00 krétkotermir?owe 0,00 0,00
(inwestycje)
Alll NaIegnos’ci 0,00 0,00 DIl1 Zgbowiazania z tytutu 0,00 0,00
diugoterminowe dostaw i ustug
A IV Dtugoterminowe aktywa 0,00 0,00 D II.? Zpbowiazania wobec 0,00 0,00
finansowe budzetow
D 1.3 Zobowigzania z tytutu
A IV.1 Akcje i udziaty 0,00 0,00 | ubezpieczen i innych 0,00 0,00
Swiadczen

A IV.2’ Ir)ne papiery 0.00 0,00 DIl.4 Zobowjazania z tytutu 0,00 0,00
wartosciowe wynagrodzen




Zatgcznik nr 2 do Instrukcji sporzqdzania
sprawozdania finansowego przez podlegte
Jednostki organizacyjne Gminy Sycow

A IV.3 Inne dtugoterminowe 0.00 0.00 D 1.5 Pozostate 0.00 0.00

aktywa finansowe ' " | zobowigzania ' '
D 1.6 Sumy obce

AV Warto$¢ mienia 0.00 0.00 | (depozytowe, 0.00 0.00

zlikwidowanych jednostek ' " | zabezpieczenie wykonania ' '
umow)
D 1.7 Rozliczenia z tytutu
$rodkéw na wydatki

B Aktywa obrotowe 0,00 0,00 budzetowe i z tytutu 0,00 0,00
dochodéw budzetowych

B | Zapasy 0,00 0,00 | D 11.8 Fundusze specjalne 0,00 0,00

) D 11.8.1 Zaktadowy Fundusz

B I.1 Materiaty 0,00 0,00 Swiadczen Socjalnych 0,00 0,00

B 1.2 Pofprodukty i produkty 0,00 0,00 | D 11.8.2 Inne fundusze 0,00 0,00

w toku
D Il Rezerwy na

B 1.3 Produkty gotowe 0,00 0,00 zobowigzania 0,00 0,00

B 1.4 Towary 0,00 0,00 D.IV Rozliczenia 0,00 0,00
miedzyokresowe

B Il Naleznosci

krétkoterminowe 000 0.00

BIl.1 Ngleznoéci z tytutu 0,00 0,00

dostaw i ustug

B II._2 N'aleznoéci od 0,00 0,00

budzetow

B 1.3 Naleznosci z tytutu

ubezpieczen i innych 0,00 0,00

Swiadczen

B 1.4 Pozostate naleznosci 0,00 0,00

B 1.5 Rozliczenia z tytutu

$Srodkéw na wydatki

budzetowe i z tytutu 000 0.00

dochodoéw budzetowych

B Il Krétkoterminowe aktywa 0,00 0,00

finansowe

B III_.1 Srodki pieniezne w 0.00 0,00

kasie

B 111.2 Srodki pieniezne na

rachunkach bankowych 000 0.00

B 111.3 Srodki pieniezne

panstwowego funduszu 0,00 0,00

celowego

B 111.4 Inne $rodki pieniezne 0,00 0,00

B 111.5 Akcje lub udziaty 0,00 0,00




B I11.6 Inne papiery

Zatgcznik nr 2 do Instrukcji sporzqdzania
sprawozdania finansowego przez podlegte

Jednostki organizacyjne Gminy Sycow

In 0,00 0,00
wartosciowe
BIIL7 Inne krotkoterminowe 0,00 0,00
aktywa finansowe
B .IV Rozliczenia 0,00 0,00
migdzyokresowe
Suma aktywéw 0,00 0,00 [ Suma pasywow 0,00 0.00

(gtéwny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)




Zatgcznik nr 3 do Instrukcji sporzqdzania
sprawozdania finansowego przez podlegte

Jednostki organizacyjne Gminy Sycow

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Rachunek zyskoéw i strat jednostki
(wariant poréwnawczy) sporzadzony
na dzien 31.12.20XXr.

Numer identyfikacyjny REGON

Adresat

Stan na koniec
roku
poprzedniego

Stan na koniec
roku biezacego

A Przychody netto z podstawowej dziatalnosci operacyjne;j

A | Przychody netto ze sprzedazy produktow

A Il Zmiana stanu produktéw (zwiekszenia - warto$¢ dodatnia, zmniejszenie - warto$¢
ujemna)

A 11l Koszt wytworzenia produktdéw na wtasne potrzeby jednostki

A IV Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatéw

AV Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowej

A VI Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

B Koszty dziatalnosci operacyjnej

B | Amortyzacja

B Il Zuzycie materiatow i energii

B Il Ustugi obce

B IV Podatki i optaty

B V Wynagrodzenia

B VI Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia dla pracownikow

B VII Pozostate koszty rodzajowe

B VIII Warto$¢ sprzedanych towaréw i materiatow

B IX Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

B X Pozostate obcigzenia

C Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowe;j (A - B)

D Pozostate przychody operacyjne

D | Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych




Zatgcznik nr 3 do Instrukcji sporzqdzania
sprawozdania finansowego przez podlegle
Jednostki organizacyjne Gminy Sycow

D Il Dotacje

D Il Inne przychody operacyjne

E Pozostate koszty operacyjne

E | Koszty inwestyciji finansowanych ze srodkéw wiasnych samorzgdowych zaktadow
budzetowych i dochodéw jednostek budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku

E Il Pozostate koszty operacyjne

F Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C + D - E)

G Przychody finansowe

G | Dywidendy i udziaty w zyskach

G Il Odsetki

G Il Inne

H Koszty finansowe

H | Odsetki

H Il Inne

I Zysk (strata) brutto (F + G - H)

J Podatek dochodowy

K Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty)

L Zysk (strata) netto (I - J - K)

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiagc, dzien) (kierownik jednostki)




Zatgcznik nr 4 do Instrukcji sporzqdzania
sprawozdania finansowego przez podlegte
Jednostki organizacyjne Gminy Sycow

Nazw a i adres jednostki spraw ozdaw czej Zestawienie zmian w funduszu Adresat:
jednostki

Numer identyfikacyjny REGON
sporzadzone na dzien 31.12.20xx r.

Stan na koniec roku | Stan na koniec roku
poprzedniego biezacego

| Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)

1.1 Zw iekszenie funduszu (z tytutu)

1.1.1 Zysk bilansow y za rok ubiegly

1.1.2 Zrealizow ane w ydatki budzetow e

1.1.3 Zrealizow ane ptatno$ci ze $rodkdéw europejskich

1.1.4 Srodki na inw estycje

1.1.5 Aktualizacja w yceny $rodkéw trw atych

1.1.6 Nieodptatnie otrzymane $rodki trw ate i $rodki trw ate w budow ie oraz w arto$ci
niematerialne i praw ne

1.1.7 Aktyw a przejete od zlikw idow anych lub potgczonych jednostek

1.1.8 Aktyw a otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

1.1.9 Pozostate odpisy z w yniku finansow ego za rok biezacy

1.1.10 Inne zw iekszenia

1.2 Zmniejszenie funduszu jednostki (z tytutu)

1.2.1 Strata za rok ubiegly

1.2.2 Zrealizow ane dochody budzetow e

1.2.3 Rozliczenie w yniku finansow ego i $rodkéw obrotow ych za rok ubiegly

1.2.4 Dotacje i $rodki na inw estycje

1.2.5 Aktualizacja $rodkow trw atych

1.2.6 Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trw atych i $rodkéw
trw alych w budow ie oraz w arto$ci niematerialnych i praw nych

1.2.7 Pasyw a przyjete od zlikw idow anych lub potgczonych jednostek

1.2.8 Aktyw a przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia

1.2.9 Inne zmniejszenia

I Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

Il Wynik finansow y netto za rok biezacy (+,-)

ll.1 zysk netto (+)

Ill.2 strata netto (-)

lll.3 nadw yzka $rodkéw obrotow ych

IV Fundusz (li+, -1l

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)



Zalgcznik nr 1 do Informacji dodatkowej

Tabela 1. Zmiany stanu wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywow trwalych

Iwiekszenia Imniejszenia
Warto$¢ poczatkowa -
Wartos¢ poczatkowa razem razem
Wyszczegolnienie stan na koniec okresu
- stan na poczatek okresu nabycie przemieszczenia aktualizacja zwigkszenia zbycie likwidacja inne zmniejszenia
koB+kol7-kol11)
( kold+kol5+kol6) ( kol8+kol9+kol10)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12

Licencje na uzytkowanie programow komputerowych

Pozostate wartosci niematerialne i prawne

Razem wartosci niematerialne i prawne

Grunty

Grunty stanowiace wtasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego,

przekazane w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom

Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej

Urzadzenia techniczne i maszyny

Srodki transportu

Inne $rodki trwate

Razem $rodki trwate

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zaliczki na srodki trwate w budowie (inwestycje)

Razem rzeczowe aktywa trwate (2 + 3 + 4)

Licencje na uzytkowanie programéw komputerowych 100%

koszty

Licencje na uzytkowanie programow komputerowych




Zalgcznik nr 2 do Informacji dodatkowej

Tabela 2. Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych sktadnikow
majqtku trwalego

Iwiekszenia Imniejszenia
razem Umorzenie
- Umorzenie- dotyczace razem .
LP- [Wyszzegolnienie amortyzacja/ umorzenie Twigkszenia dotyczace zbytych -stan na koniec okresu
stan na poczatek okresu aktualizacja inne zwiekszenia zlikwidowanych inne mniejszenia
za okres sprawozdawezy (kold+kol5+kolb) skladnikow (kol.3+kol7 kol 1)

sktadnikow (kol.8+kol9+kol10

1 1 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1.1 | Licencje na uzytkowanie programow komputer owych

1.2. [Pozostate wartosci niematerialne i prawne

1. [Razem wartosci niematerialne i prawne

2.1, |Grunty

Grunty stanowice wlasnosC jednostki samorzadu terytorialego,

przekazane w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom

2.2, |Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej

13 |Urzadzenia techniczne i maszyny

24, [Srodki transportu

2.5, [Inne srodki trwate

2. |Razem srodki trwate

3. [Srodki trwate w budowie (inwestycje)

4, |Zaliczki na srodki trwate w budowie (inwestycje)

Il |Razem rzeczowe a ktywa trwate (2 + 3 + 4)

Licencje na uzytkowanie programow komputerowych 100% koszty

Licencje na uzytkowanie programow komputer owych 100% koszty




Zalgcznik nr 3 do Informacji dodatkowej

Tabela 3. Odpisy aktualizujgce wartosé aktywow trwalych

Stan odpisow Stan odpisow na koniec
Lp. Wyszczegolnienie gruntow uzytkowanych wieczyscie Iwiekszenia Zmniejszenia
na poczatek okresu okresu
1 2 3 kol.1+kol.2-kol.3
1. Wartosci niematerialne i prawne
2. Srodki trwate
3. Srodki trwate w budowie (inwestycje)
4. Zaliczki na srodki trwate w budowie (inwestycje)

5.1. | Akcje i udziaty

5.2.  ]Inne papiery wartosciowe

5.3.  |Inne dtugoter minowe aktywa finansowe

5. Razem dtugoterminowe aktywa finansowe

6. Ogotem (1+ 2 + 3 + 4 +5)




Tabela 4. Grunty uiytkowane wieczyscie

Zalgcznik nr 4 do Informacji dodatkowej

Tresé

Stan na poczatek okresu

Zmiany

Zwiekszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec okresu

1 2 3 kol.1+kol.2-kol.3
X X X
Lokalizacja i numer dziatki
Powierzchnia (mz)
Wartosé (zt)
Lokalizacja i numer dziatki X X X X
Powierzchnia (mz)
Wartos¢ (zt)
X X X
Razem: X X X X

. . 2
Powierzchnia (m”)

Wartos¢ (zt)




Zalgcznik nr 5 do Informacji dodatkowej

Tabela 5. Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwalych, uZywanych na podstawie

umow najmu, dzieriawy i innych umow

Stan odpisow na koniec

Lp. Wyszczegolnienie
Stan odpisow na poczatek okresu Iwiekszenia Zmniejszenia okresu
( kol.3+kol.4-kol.5)
1 2 3 4 5 6
1. Grunty
2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej
3. Urzadzenia techniczne i maszyny
4, Srodki transportu
5. Inne $rodki trwate

Razem




Zalgcznik nr 6 do Informacji dodatkowej

Tabela 6. Liczba i wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji, udziatow oraz dtuznych papierow
wartosciowych

Lp.

Wyszczegolnienie

Stan na poczatek okresu

Iwiekszenia

Imniejszenia

Stan na koniec okresu

ilos¢

wartos¢

ilos¢

wartos¢

ilos¢

war tos¢

ilos¢

( kol.3+kol.5-kol.7)

wartos¢

(kol.4+kol.6-kol,8)

9

10

Akcje

Udziaty

2.1,

2.2.

2.3.

2.4,

25

Dtuzne papiery war tosciowe

31

3.2

Inne papiery wartosciowe

4.1.

4.2.

Razem




Tabela 7. Informacje o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci

Zalgcznik nr 7 do Informacji dodatkowej

Lp. Imniejszenia
Wyszczegolnienie (rodzaj rezerw wedtug celu k Stan na koniec okresu
Stan na poczatek okresu Iwiekszenia rozwiazanie razem
utworzenia) wykorzystanie azane, ( koB+kold-kol7)
uznanie odpisow za zbedne|  ( kol.5+kol.6)

1 ) 3 4 5 b 7 8
L
1

Razem




Tabela 8. Informacja o stanie rezerw

Zalgcznik nr 8 do Informacji dodatkowej

Imniejszenia
Wyszczegolnienie (rodzaj rezerw wedtug celu Stan na koniec okresu
Lp. Stan na poczatek okresu Lwiekszenia razem
utworzenia) wykorzystanie rozwiazanie (kol.3+kol.4- kol.7)
(kol5+kol6)

1 ) 3 4 5 b 7 §
L.

1.

Razem




Tabela 9. Pozostaly okres splaty zobowigzan dlugoterminowych

Zalgcznik nr 9 do Informacji dodatkowej

Okres wymagalnosci Razem
powyzej 1 roku do 3 lat powyzej 3 lat do 5 lat powyzej 5 lat
, stan na
Wyszczegolienie
Lp. . . . poczatek koniec poczatek koniec poczatek koniec poczatek koniec
(zobowiazania wedtug pozycji bilansu)
okresu okresu okresu okresu okresu okresu okresu okresu
spraw ozdaw czego spraw ozdaw czego spraw ozdaw czego spraw ozdaw czego sprawo- sprawo- sprawo- sprawo-
zdawczego zdawczego zdawczego zdawczego
1 2 3 4 5 6 7 8 (kol.3+kol.5+kol.7) | (kol.4+kol.6+kol.8)

1.
2.
3.

Razem




Tabela 10. Lgczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez kwota udzielonych poreczen i gwarancji

Zalgcznik nr 10 do Informacji dodatkowej

Lp.

Wyszczegolnienie (rodzaj zobowiazania)

Kwota zobowiazania

Wyszczegolnienie (forma i charakter zabezpieczenia)

Kwota zabezpieczenia

Razem

0,00

10,00




Tabela 11. Zobowigzania warunkowe na dzien bilansowy

Zalgcznik nr 11 do Informacji dodatkowej

Lp.

Wyszczegolnienie (rodzaj zobowiazania war unkow ego)

Kwota zobowigzania warunkowego

Wyszczegolnienie (forma i charakter zabezpieczenia

zobowiazania warunkowego)

Kwota zabezpieczenia

4

Razem




Tabela 12. Czynne i bierne rozliczenia miedzyokresowe

Zalgcznik nr 12 do Informacji dodatkowej

Lp.

Wyszczegolnienie

Stan na poczatek okresu

Stan na koniec okresu

1

2

3

Razem czynne rozliczenia miedzyokresowe

Razem bierne rozliczenia miedzyokresowe




Tabela 13. Kwota otrzymanych gwarancji i poreczen wedlug stanu na dzien bilansowy

Zalgcznik nr 13 do Informacji dodatkowej

Lp. Wyszczegolnienie (rodzaj otrzymanych gwarancji i poreczen) Kwota otrzymanych gwarancji i Kwota zobowiagzan zabezpieczonych
por eczen otrzymanymi gwarancjami i por eczeniami
1 2 3
1.
2.

Razem




Tabela 14. Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartosé zapasow

Zalgcznik nr 14 do Informacji dodatkowej

Imniejszenia

Stan odpisow na koniec

razem
LP- Wyszczegolnienie (rodzaj zapasow) Stan odpisow na poczatek okresu Iwiekszenia okresu
wykorzystanie rozwiazanie (kol.5+kol.6)
(kol.3+kol.4-kol.7)
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.

Razem




Tabela 15. Koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie

Zalgcznik nr 15 do Informacji dodatkowej

Lp. |Wyszczegohienie Koszt wytworzenia w ubiegtym roku Koszt wytworzenia w biezacym roku
ogotem w tym: ogotem w tym:
odsetki roznice kursowe odsetki roznice kursowe
1 5 8
1.
2.

Razem




Zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 1178/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Sycéw z dnia 31 stycznia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzqdzania sprawozdania
finansowego przez podleglte jednostki organizacyjne Gminy Sycow

Instrukcja wzajemnych rozliczen mi¢dzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Sycow

Zasady wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia lacznego
sprawozdania finansowego
§1

Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego

do prowadzenia ewidencji ksiggowe] wzajemnych wytaczen: naleznosci i zobowigzan,

przychodow 1 kosztow oraz funduszu jednostki.
§2

1. Ewidencja funkcjonujacych w jednostkach kont 976 winna by¢ prowadzona w podziale na
jednostki zgodnie z zatacznikiem nr 3 do Zarzadzenia.

2. Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych jednostki budzetowe sporzadzaja sprawozdanie
finansowe sktadajace si¢ z bilansu, rachunku zyskoéw i strat oraz zestawienia zmian
w funduszu.

3. Gmina Sycéw sporzadzajac taczne sprawozdanie finansowe dokonuje odpowiednich
wylaczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami funkcjonujagcymi w ramach
jednostki samorzadu terytorialnego.

4. Laczne sprawozdanie finansowe Gminy Sycow jest suma odpowiednich pozycji
poszczegbdlnych czesci sprawozdan finansowych jednostek budzetowych pomniejszong
o kwoty wzajemnych rozliczen (wylaczen).

5. Do ewidencji kwot wynikajacych z wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu ich
wylaczenia w trakcie sporzadzania lagcznego sprawozdania finansowego stuzy konto 976
»Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”. Ewidencja szczegotowa konta prowadzona
jest z podziatem na poszczegdlne elementy tacznego sprawozdania z bilansu, rachunku
zyskow 1 strat oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki — dla kazdego przedmiotu
wylaczen oddzielnie wraz z podzialem na jednostki, ktérych dotycza wytaczenia.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sig:

- wzajemne naleznosci (aktywa bilansu),

- koszty bedace nastepstwem wzajemnych $wiadczen miedzy jednostkami objetymi
tacznym rachunkiem zyskow 1 strat,

- korekty zmniejszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem
aktywow trwatych migdzy jednostkami objetymi tagcznym sprawozdaniem (przekazanie).
Na stronie Ma konta 976 ujmuje sie:

- wzajemne zobowigzania (pasywa bilansu),

- przychody bedace nastgpstwem wzajemnych $wiadczen miedzy jednostkami objetymi
tacznym rachunkiem zyskow i strat,

- korekty zwigkszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem
aktywow trwatych miedzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem (otrzymanie).
Saldo konta 976 ulega likwidacji pod datg sporzadzenia (zatwierdzenia) sprawozdania
finansowego.



Zalgcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 1178/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Sycéw z dnia 31 stycznia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzqdzania sprawozdania
finansowego przez podleglte jednostki organizacyjne Gminy Sycow

6. Dla sporzadzenia Iacznego bilansu bedacego elementem lacznego sprawozdania
finansowego potrzebny jest stan przychodéw i kosztow o wartosci netto oraz naleznosci
1 zobowigzan o wartosci netto wystawionych i niezaptaconych do dnia bilansowego.
Dlatego wzajemne naleznosci ewidencjonuje si¢ na stronie Wn konta 976, a ich zaptate na
stronie Ma konta 976. Saldo tego konta bedzie oznaczalo stan naleznosci podlegajacych
wylaczeniu w sprawozdaniu tgcznym a analogiczne zasady obowigzuja w stosunku do
wzajemnych zobowigzan, przy czym zobowigzania ewidencjonuje si¢ na stronie Ma konta
976, a ich zaptate na na stronie Wn konta 976.

7. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Sycow do prowadzenia
ewidencji ksiegowej wzajemnych wylaczen: nalezno$ci 1 zobowigzan, przychodow
1 kosztow, funduszu jednostki na koncie pozabilansowym 976 ,,Wzajemne rozliczenia
migdzy jednostkami" , przy czym zasady prowadzenia ewidencji szczegotowej dla konta
976 “Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami, ustalajg kierownicy jednostek
organizacyjnych w swojej polityce o rachunkowosci.

8. Jednostki objete Iacznym sprawozdaniem finansowym wykazuja w  swoich
sprawozdaniach jednostkowych dane wynikajace z zapisOw na koncie 976 ,,Wzajemne
rozliczenia miedzy jednostkami”. Dane te nalezy zamie$ci¢ w informacjach
uzupetniajacych odpowiednio do kazdego z elementéw sprawozdania.

9. Jednostki dokonuja uzgodnienia wzajemnych rozliczen i w terminie do 31 marca roku
nastepnego skladaja Skarbnikowi Gminy Sycoéw arkusze wzajemnych wylaczen wraz
z bilansem jednostkowym, rachunkiem zyskow 1i strat oraz zestawieniem zmian funduszu.

§3

Wprowadza si¢ wykaz jednostek organizacyjnych objetych jednolitymi zasadami

dotyczacymi ksiggowan wzajemnych rozrachunkéw pomiedzy jednostkami organizacyjnymi

Gminy Sycow, ktore uwzgledniane sg w tacznym sprawozdaniu finansowym Gminy Sycow,

okreslone w zalaczniku nr 3 do Zarzadzenia.

§ 4

Wraz ze sprawozdaniem finansowym jednostki zobowigzane sg do sporzadzania zatgcznikow

do sprawozdania finansowego dotyczacych wzajemnych wylaczen sporzadzonych na

podstawie ewidencji do kont pozabilansowych 976.

§5

Wprowadza si¢ nastepujace zataczniki, ktore nalezy obligatoryjnie zataczy¢ do sprawozdania

finansowego:

Zalacznik nr 1 Arkusz wzajemnych rozliczen — wylaczenia do bilansu.

Zalacznik nr 2 Arkusz wzajemnych rozliczeh — wylgczenia do rachunkow zyskow 1 strat.

Zatacznik nr 3 Arkusz wzajemnych rozliczen — do zestawienia zmian w funduszu jednostki.



Zalgcznik nr 1 do Instrukcji wzajemnych rozliczeh

miedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Sycow

Arkusz wzajemnych rozliczen do bilansu

Zobowigzania na 31.12.20XX

Symbol konta

Lp [ Nazwa i adres kontrahenta tytul zobowigzania syntetycznego Kwota
razem:
Naleznosci na 31.12.20XX
Symbol konta
Lp [ Nazwa i adres kontrahenta tytul naleznosci syntetycznego Kwota

razem:




Zalgcznik nr 2 do Instrukcji wzajemnych rozliczeh
miedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Sycow

Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow i strat

koszty w zt wg stanu narastajgco za rok 20XX

Nazwa i adres kontrahenta tytut kosztu symbol konta kwota
syntetycznego

Razem

przychody w zt wg stanu narastajaco za rok 20XX

Nazwa i adres kontrahenta tytut przychodu symbol konta kwota
syntetycznego

Razem




Zalgcznik nr 3 do Instrukcji wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Sycow

Arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki

zwiekszenia funduszu w zt wg stanu za rok budzetowy 20XX

nazwa i adres

symbol konta

Lp kontrahenta zwigkszenia funduszu syntetycznego | kwota
1.
zmniejszenia funduszu w zt wg stanu za rok budzetowy 20XX
nazwa i adres symbol konta
Lp kontrahenta zmniejszenia funduszu syntetycznego | kwota




Zalgcznik nr 3 do Zarzgdzenia nr 1178/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Sycow z dnia 31 stycznia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad
sporzgdzania sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne Gminy Sycow

Wykaz jednostek zobowigzanych do sporzadzania sprawozdania
finansowego

Jednostki budzetowe:

Urzad Miasta i Gminy w Sycowie

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Sycowie
Centrum Ustug Wspoélnych w Sycowie

Publiczne Przedszkole nr 1 im. Koszatka Opatka w Sycowie
Publiczne Przedszkole nr 2 im. Misia Uszatka w Sycowie
Publiczne Przedszkole nr 3 im. Matego Ksigcia w Sycowie
Ztobek Miejski w Sycowie

Zespot Szkolno — Przedszkolny w Sycowie

Szkota Podstawowa nr 1 im. Trzeciego Tysiaclecia w Sycowie

. Szkota Podstawowa nr 2 im. Marii Konopnickiej w Sycowie
. Szkota Podstawowa w Dziatoszy

. Szkota Podstawowa w Drottowicach

. Szkota Podstawowa w Stradomi Wierzchniej

. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Sycowie



