Zarzadzenie nr 1090/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Sycow
z dnia 31 sierpnia 2023r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy Sycow
na rok 2024

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
22023 ., poz. 40 ze zm.) w zw. z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2023 r., p0z.1270) Burmistrz Gminy Sycow zarzadza, co nastepuje:

§1.

1. Okresla si¢ zatozenia do projektu budzetu uchwaty budzetowej na rok 2024 oraz wieloletniej prognozy
finansowej Gminy Sycow obejmujacej lata 2024 i nastepne w tym:

a) zakres i ogolne zasady rozdysponowania s$rodkéw budzetowych oraz podstawowe zasady
konstrukcji projektu budzetu Gminy Sycow na 2024 r. zgodnie z zatacznikiem nr 1;

b) podstawowe zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych, zgodnie
z zalacznikiem nr 2;

C) podstawowe zalozenia w zakresie projektowania wydatkow biezacych, w tym wynagrodzen
i pochodnych od wynagrodzen oraz wydatkéw majatkowych, zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

2. Wprowadza si¢ formularze majace zastosowanie do opracowania materiatdéw planistycznych przez
poszczegodlne referaty Urzedu Miasta i Gminy, samodzielne stanowiska, dyrektorow i kierownikoéw
jednostek organizacyjnych Gminy, dyrektora Centrum Kultury stanowigce zatgcznik nr 4.

3. Dyrektor Centrum Ustlug Wspdlnych w Sycowie opracowuje i sktada zbiorcze materiaty planistyczne,
sporzadzone na podstawie materiatow planistycznych opracowanych przez jednostki o$wiatowe oraz
Ztobek Miejski w Sycowie.

4. Okres$la si¢ terminy oraz miejsca sktadania materiatdéw planistycznych do projektu budzetu Gminy
Sycow na 2024 r., zgodnie z ztacznikiem nr 5.

5. W przypadku zmiany warunkoéw makro- i mikroekonomicznych, w tym miedzy innymi wynikajacych
z uchwalonych przez Sejm Rzeczypospolitej Polskiej ustaw i wydanych na ich podstawie aktow
wykonawczych, a takze z ogloszonych przez Ministra Finanséw wskaznikow i innych danych majacych
zastosowanie w pracach nad przygotowaniem projektu budzetu Gminy Sycow, zatozenia okreslone
niniejszym zarzadzeniem moga by¢ zmienione.

6. Zatozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu nie stanowig zamknigtego katalogu, co oznacza, ze moga
by¢ modyfikowane bez koniecznos$ci kazdorazowego dokonywania zmian W zarzadzeniu.

7. Upowazniam Skarbnika Miasta i Gminy do:

- weryfikacji materialtow pod katem zgodnosci i ewentualnych odstgpstw od zatozen
i wytycznych okreslonych w zarzadzeniu,

- wydawania polecen dotyczgcych formy czgsci opisowej i tabelarycznej oraz dodatkowego zakresu
materiatdéw niezbednych do opracowania projektu budzetu na rok 2024 oraz lata kolejne.



§2

Ustalam kwote Funduszu Soteckiego w wysokosci 461 121,65 zt zgodnie z ustawa z dnia 21 lutego 2014
roku o funduszu soteckim (Dz.U. poz. 301) z podzialem na poszczegolne sotectwa zastrzezeniem, iz wydatki
te musza by¢ zgodne z ogdlnym kierunkiem rozwoju Miasta i Gminy Sycow.

§3
Ustalam priorytet zadan:
1. Zadania wynikajace z Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta i Gminy Sycéw na lata 2024-2035.
2. Zadania wynikajace z lokalnych programéw Gminy.
3. Zadania wnioskowane przez Radnych oraz mieszkancéw Miasta i Gminy Sycow.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych, kierownikom
poszczegolnych referatow w Urzedzie Miasta i Gminy oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Miasta i Gminy Sycow

Dariusz Maniak

Sporzadzita: Radca prawny:

B. Solecka M. Nogala



Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Burmistrza
Miasta i Gminy Sycow

nr 1090/2023

z dnia 30 sierpnia 2023 r.

Zakres i ogolne zasady rozdysponowania Srodkow budzetowych

Podstawy opracowania i zakres projektu budzetu Gminy Sycéw na 2024 r.

a) Zalozenia ogolne i makroekonomiczne przyjete na podstawie zatozen do projektu budzetu na 2024 r.

a)
b)
c)
d)

wzrost PKB — 3,0%,

$rednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych —6,6 %,
wzrost przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej — 9,8%,
minimalne wynagrodzenia za prace:

- od 1 stycznia 4 242 z1 brutto,

- od lipca—4 300 zt brutto

b) W projekcie budzetu uwzglednione zostang zadania:

a)

b)
c)
d)
e)

wlasne — wynikajace z ustaw ustrojowych zarowno obligatoryjne, jak réwniez w ramach
posiadanych $rodkow fakultatywne,

z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone ustawami,

realizowane na podstawie porozumien z organami administracji rzadowej,

realizowane na podstawie porozumien z innymi jst,

realizowane na podstawie porozumien z innymi jednostkami.

c) Wielkoséci budzetowe na zadania przewidywane do realizacji w 2024 r. zostang zaprojektowane

W oparciu o przepisy prawa zewngtrznego (ustawy i rozporzadzenia), a w szczegolnosci:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)

Ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.),

Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2022
r. poz. 2267),

Ustawe z dnia 13 wrzes$nia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz.1240),
Informacje Ministra Finansow o wielkosci subwencji og6lnej oraz przewidywanych wplywach
z udziatu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych ujetych w projekcie budzetu panstwa,
Informacje Wojewody Dolnoslaskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne
i zlecone z zakresu administracji rzadowej,

KBW we Wroctawiu o kwocie dotacji celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowe;j,
ujetej w projekcie budzetu panstwa,

Inne przepisy 1 stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwigzek
z projektowanymi wielko$ciami budzetowymi,

Projekty aktow prawnych, ktére mogg wywiera¢ skutki finansowe dla budzetu na 2024 rok.

Ogolne zasady rozdysponowania Srodkéw budzetowych

1.

Za baze analityczno-poréwnawcza do opracowania projektu budzetu na rok 2024 we wszystkich
elementach kalkulacyjnych dochodow i wydatkéw z wyjatkiem inwestycyjnych i remontowych
przejmuje si¢ dane:

a) wykonanie wg stanu na 30.09.2023 rok,

b) przewidywane wykonanie do konca 2023 roku,

c) potrzeby na 2024 rok.
Zaleca si¢ w planowaniu wydatkow przede wszystkim uwzgledni¢ wydatki konieczne. W kwotach
projektowanych wydatkéw zostang uwzglednione zobowigzania zaciggnigte w 2023 r., jak rowniez
srodki niezbedne na zadania kontynuowane, na realizacj¢ ktorych podpisano umowy wieloletnie oraz
na zadania, w zakresie ktorych Gmina ubiega si¢ o $rodki z funduszy strukturalnych, Funduszu
Spojnoscei, funduszy z Unii Europejskiej, Rzadowego Funduszu Drég, Rzadowego Funduszu Polski



10.

11.

12.

tad: Program Inwestycji Strategicznych i innych oraz na zadania, dla ktorych w latach ubiegtych
wykonano dokumentacje.

Wysoko$¢ $rodké6w  wilasnych na realizacjg zadan Dbiezacych —  kontynuowanych
i rozpoczgtych w 2023 r. ma by¢ zaplanowana tak, aby globalny wzrost wydatkow biezacych budzetu
w 2024 r. w stosunku do przewidywanego wykonania roku poprzedniego, finansowanych ze
srodkow wiasnych, nie przekroczyt zaktadanego wskaznika, za wyjatkiem rozwigzan podlegajacych
odrebnym regulacjom (np. o§wiata).

Jednostki organizacyjne, jak rowniez referaty Urzedu Gminy i samodzielne stanowiska, przyjma
jako punkt odniesienia do projektowania wydatkow biezacych na rok 2024 - finansowanych ze
srodkéw wilasnych budzetu, wysoko$¢ s$rodkow wiasnych budzetu zaplanowanych na dzien
31 sierpnia 2023 r., skorygowanych o przewidywane wykonanie roku i wykonanie wg stanu na dzien
30.09.2023r.

Dochody z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych przeznaczone
beda na zadania zwigzane z przeciwdzialaniem alkoholizmowi i narkomanii, mieszczace si¢
w katalogu zadan wynikajacych z ustaw ustrojowych.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe zostang zaprojektowane, zgodnie z zalozeniami
okreslonymi w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

W projekcie moga zosta¢ wyodrebnione rezerwy:

a) celowa — na realizowanie zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego,

b) celowa — na inne wskazane wydatki,

C) ogodlna — na nieprzewidziane wydatki.

Limit wydatkow na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, zostanie zaplanowany
adekwatnie do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu panstwa na rok 2023, chyba ze
przepisy szczegdlne stanowig inaczej.

Wydatki na zasitki wyptacane przez MGOPS zostang zaprojektowane w wysokos$ci zapewniajace;
minimum zabezpieczenia, chyba ze przepisy prawa stanowia inaczej.

Wydatki z tytutu zwrotu zasitkow 1 innych odzyskanych §wiadczen z pomocy spotecznej zostang
zaplanowane do wysoko$ci oszacowanych dochodéw z tych tytutow.

Wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony $rodowiska zostang zaplanowane
w wysokosci nie nizszej niz prognozowane dochody z tytutu optat za korzystanie za srodowiska
i wprowadzanych do nich zmian oraz optat za usuwanie drzew i krzewow.

Wydatki na realizacj¢ ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie zostang zaplanowane
w wysokos$ci nie nizszej, niz prognozowane dochody z tytutu optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.



Zatacznik nr 2

do zarzadzenia Burmistrza
Miasta i Gminy Sycéw

nr 1090/2023

z dnia 30 sierpnia 2023 r.

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Gminy Sycéw na 2024 r. w zakresie dochodow
budzetowych

Podstawa planowania dochodéw na 2024 r. jest przewidywane wykonanie dochodow budzetowych
w roku 2023 oraz analiza nastgpujacych zdarzen, majacych wptyw na dochody budzetu:

No ok~ wbdE

Oszacowanie dochodéw Gminy z tytutu udziatu w PIT

Prognoza sytuacji ekonomicznej i ptatniczej najwigkszych ptatnikow podatkow w Gminie,
Planowanych zmian w uchwatach podatkowych,

Poziom windykacji zaleglosci podatkowych,

Aplikowanie o $rodki z funduszy europejskich na realizacj¢ inwestycji,

Windykacja wierzytelnosci gminnych,

Podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych na realizacje zadan
wiasnych z budzetu panstwa, funduszy celowych oraz funduszy pomocowych (w tym strukturalnych
z Unii Europejskiej).

Kalkulacji dochodow dokonuje si¢ wg nastgpujacych zasad:

1.

Dochody z tytutu podatkéw i optat lokalnych, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy ordynacja
podatkowa, szacuje si¢ na podstawie:
a) prognozowanej wielkoSci powierzchni budynkéw i gruntéw stanowigcych podstawe
opodatkowania,
b) prognozowanej wartosci budowli stanowigcej podstawe opodatkowania,
c) przewidywanych skutkéw wprowadzenia ulg i zwolnien wynikajacych z decyzji
i uchwat Rady Miejskiej,
d) wplywow na poczet zalegto$ci podatkowych
e) wplywy karty podatkowej, podatek od spadkéw i darowizn, optate skarbowg oraz opftaty
lokalne ustala si¢ na poziomie planowanego wykonania 2023 r. i planowanego wskaznika
wzrostu stawek.
Zaktada si¢ na 2024 r. wysokos¢ podatkow i optlat lokalnych z zachowaniem ulg i zwolnien
okreslonych w uchwatach na poziomie planowanego 2023 r. oraz z uwzglednieniem szacunkow
wlasnych, w oparciu o obowiazujace przepisy.
Udziaty w podatkach stanowigcych dochdd panstwa:
a) podatek dochodowy od os6b fizycznych do budzetu na 2024 r. przyjmuje si¢
w wysokosci wskazanej przez Ministerstwo Finansow,
b) podatek dochodowy od oso6b prawnych ustala si¢ na podstawie przewidywanego wykonania
za 2023 .
Dochody z majatku gminy szacuje si¢ na:
a) podstawie wykazow mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w 2023 r.,
b) rocznych rat z tytutu sprzedazy w latach ubieglych lokali i budynkow,
c) planowanych wptywow na poczet zalegtosci,
d) dochodow z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
oraz w oparciu o zawarte umowy 1 wydane decyzje, a w zakresie sprzedazy szacunek
uwzgledniajacy aktualne ceny rynkowe.
Pozostate dochody planuje si¢ w wysokosci przewidywanego wykonania w 2023 r.
Subwencje i dotacje na 2024 r. przyjmuje sie¢ w wysokosciach podanych przez wlasciwe organy.



Zatacznik nr 3

do zarzadzenia Burmistrza
Miasta i Gminy Sycow

nr 1090/2023

z dnia 30 sierpnia 2023 r.

Podstawowe zalozenia do projektu budzetu Gminy Sycow na 2024 rok w zakresie wydatkéw biezacych,

w tym wynagr

odzen i pochodnych od wynagrodzen oraz wydatkéw majatkowych.

1. Wydatki biezace zwigzane z realizacjg zadan statutowych jednostki:

a)

b)

c)

d)

Wydatki biezace rzeczowe bez wydatkéw na remonty i obstuge dlugu gminy Sycéw nalezy
planowa¢ na podstawie planowanych wydatkow roku 2023, z wylagczeniem wydatkow
0 charakterze jednorazowym, majacych miejsce w roku 2023, z zachowaniem zasady
oszczednosci  zdefiniowanej w ustawie 0 finansach publicznych jako uzyskiwanie
najlepszych efektow z danych naktadow.

wydatki na zakup energii elektrycznej zgodnie z szacowang kwotq wynikajaca z umowy
kompleksowej sprzedazy energii elektrycznej i jej dystrybucji w rozumieniu art.30 pkt 30
ustawy Prawo energetyczne.

wydatki na remonty powinny obejmowaé w pierwszej kolejnosci zadania kontynuowane

wraz z objasnieniami oraz te, ktorych realizacja jest konieczna z uwagi na zalecenia
pokontrolne stuzb i inspekcji,

cz¢$¢ zadan wilasnych Gminy nalezy przewidzie¢ do realizacji stowarzyszen, zgodnie
z Programem Wspotpracy Gminy Sycdéw z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami,
o ktorych mowa w art.3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

wydatki na realizacj¢ Gminnego programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomani, nalezy oszacowac na
poziomie prognozowanych dochodéw z tytulu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz
napojoéw alkoholowych.

2. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen:

a) liczba etatow — przyjmuje si¢ liczbe etatow zatwierdzong na dzien 30.wrzesnia 2023 r.

i prognoze na dzien 31 grudnia 2023 r. oraz planowane dodatkowe etaty, ktérych powstanie
wynika z regulaminu organizacyjnego jednostki,

b) planowane wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen - skalkulowanie na poziomie

wykonania roku 2023, (z wytaczeniem placowek oswiatowych),

c) jednostki o$wiatowe planuja wynagrodzenia zgodnie z zatwierdzonym arkuszem

organizacyjnym oraz osobistym zaszeregowaniem na dzien 1 wrze$nia 2023 r.,

d) w wydatkach osobowych nalezy wyodrebni¢ wydatki na wynagrodzenia, nagrody

jubileuszowe, odprawy, skutki podwyzszenia najnizszego wynagrodzenia itp.,

e) odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawg

f)

z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 923 ze zm.). Do planowania wysokos$ci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa
stosowang w roku 2023 z uwzglednieniem zmian przepisow. W odniesieniu
do placowek os$wiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od nauczycieli
planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(Dz. U. z 2023 r. poz. 672).

w planie wydatkow nalezy uja¢ roéwniez $rodki na odprawy dla pracownikow
w zwiagzku z przejSciem na emeryture lub rentg, nagrody jubileuszowe,

g) wydatki z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego planuje si¢ w wysokosci 8,5 %

sumy wynagrodzenia, o ktorych mowa w art.4 ust 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym pracownikow strefy budzetowe;,

h) sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie

z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,



a)

b)

i) wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych - projektuje si¢
w oparciu o ustawe z dnia 2 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych.

Wydatki na §wiadczenia na rzecz oséb fizycznych.

a) podstawa planowania wydatkow jest przewidywane wykonanie na koniec roku bazowego
z uwzglednieniem zmian organizacyjnych,

b) przy planowaniu wydatkow na $wiadczenia spoteczne (§ 311) nalezy uwzgledni¢ czynniki
makroekonomiczne (stopa bezrobocia, wysoko$¢ zarobkéw i inne) majace wptyw na wysokos¢
$wiadczen.

Przy planowaniu wydatkdéw inwestycyjnych nalezy uwzglednic:

a) zalozenia do Wieloletniej Prognozy Finansowej obejmujacej okres roku budzetowego
i kolejnych lat,

b) mozliwos¢ realizacji okreslonego zakresu inwestycji, modernizacji czy remontu,

c) koszty opracowania dokumentacji, ekspertyz,

d) oceng spodziewanych efektow,

e) koszty nadzoru inwestorskiego,

f) zapotrzebowania na $rodki finansowe w roku planowanym, koszty obstugi kredytow
w trakcie realizacji inwestycji.

Wykaz zadan inwestycyjnych przewidzianych do realizacji musi zawiera¢ zrodta finansowania

zadan, do ktérych nalezy zaliczy¢ $rodki wlasne budzetu, dotacje z budzetu panstwa, dotacje

z funduszy celowych, $rodki pochodzace ze zrddet zagranicznych, kredyty i pozyczki.

Przy kwalifikowaniu zadan do inwestycji i remontéw nalezy wzia¢ pod uwage znaczenie pojec

wynikajacych z ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz U. z 2023 poz.682 ze zm.)

Dotacje udzielone z budzetu gminy:

a) dotacje podmiotowe imienne okreslonym podmiotom nie zaliczanym do sektora finansow
publicznych, na cele publiczne zwigzane z realizacja zadan wtasnych gminy. Udzielanie dotacji
nastepuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i wolontariacie, a jezeli dotycza innych zadan niz okreslone w tej ustawie - na
podstawie umowy. Zgodnie z przyjetym przez Rade Miejskg programem wspotpracy gminy
Sycéw z organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi uprawnionymi podmiotami prowadzacymi
dziatalnos¢ pozytku publicznego na dany rok budzetowy. Tryb postgpowania o udzielenie
dotacji, sposob jej rozliczenia oraz sposob kontroli wykonania zadania zleconego okresla uchwata
Rady Miejskiej. Gminne instytucje kultury sporzadzaja wnioski budzetowe wg wzoru nr 8,
stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia. Do wniosku dolaczajg plan ustug, plan
zamierzen inwestycyjnych i remontowych oraz uzasadnienie tekstowe. Dolaczaja uzasadnienie
jak w przypadku jednostek budzetowych.

b) dotacje przedmiotowe udzielane na sfinansowanie czgsci kosztow dziatalnosci biezacej,
kalkulowane wedtug stawek jednostkowych, np. doptaty do cen ustug.,

c) dotacje celowe udzielane w formie pomocy finansowej w szczego6lnosci na dofinansowanie
kosztow realizacji inwestycji, wlasnym jednostkom gminy oraz innym jednostkom samorzadu
terytorialnego.

Wydatki objete WPF planuje si¢ jako:
przedsigwzigcia wieloletnie, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci:
e programy, projekty lub zadania w tym zwigzane z programami finansowanymi z udziatem
$rodkéw z budzetu Unii Europejskiej oraz innych bezzwrotnych zrodel zagranicznych,
e gwarancje i poreczenia udzielane przez gming,
e UmMowy o partnerstwie publiczno-prywatnym.
wydatki nie bedgce przedsigwzigciami, do ktorych zalicza si¢ wydatki wszystkich jednostek
organizacyjnych, a w szczegdlnosci:
e jednorazowe roczne wydatki biezace,
e roczne wydatki majatkowe,



powtarzalne, state wydatki biezace (np. wynagrodzenia i sktadki, ZFSS, delegacje, zakupy
materiatldéw 1 wyposazenia, itp.),

wieloletnie umowy na czas nieokreslony, dla ktérych nie jest mozliwe okreslenie tacznych
naktadow finansowych (np. dostawy energii, wody itp.),

c) wydatki w WPF przedstawia si¢ w podziale na biezace i majatkowe z wyodrebnieniem:

wydatki biezace:

- wydatki na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,

- wydatki na obstuge dtugu,

- wydatki na realizowane i planowane przedsiewzigcia,

- pozostate wydatki biezace.

wydatki majatkowe:

- wydatki na inwestycje kontynuowane, w tym wydatki na realizowane i planowane do
realizacji przedsiewzigcia,

nowe wydatki inwestycyjne, w tym wydatki na planowane do realizacji przedsiewzigcia.
okresla sie:

- nazwe przedsigwzigcia,

- cel przedsigwziecia

- jednostke organizacyjna odpowiedzialng za realizacje przedsigwzigcia,

- okres realizacji i naktady finansowe poniesione,

- limity wydatkow w poszczeg6lnych latach poczawszy od roku, dla ktérego planowany jest
budzet,

- limit zobowigzan mozliwych do zaciggnigcia w roku budzetowym, na ktéry planowany jest
budzet.



Zatacznik nr 4

do zarzadzenia Burmistrza
Miasta i Gminy Sycow

nr 1090/2023

z dnia 30 sierpnia 2023 r.

Formularze i zasady opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy
Sycéw na 2024 r.
1. Formularze, ktére maja zastosowanie przy opracowywaniu materialdow planistycznych
do projektu budzetu Gminy Sycdéw na 2024 r.

a) tabelanr 1 prognozowane dochody,

b) tabela nr 2 prognozowane wydatki biezace,

c) tabela nr 3 prognozowane wynagrodzenia — kalkulacja ,

d) tabela nr 4 prognozowane wydatki inwestycyjne,

e) tabela nr 5 prognozowane dochody i wydatki w zakresie finansowania ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej,

f) tabela nr 6 prognozowany plan finansowy wydzielonego rachunku dochodow,

g) tabelanr 7 prognozowany plan finansowy samorzadowej instytucji kultury,

h) tabela nr 8 prognozowany plan wydatkéw inwestycyjnych na przedsiewzigcia,

i) tabela nr 9 prognozowane dotacje dla niepublicznych przedszkoli i ztobkow.

2. Materialy planistyczne nalezy jednoczes$nie opracowaé w programie projekt budzetu
systemie BUDZET24.

3. Zasady opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Sycéw na
2024 .

a)

b)

materiaty planistyczne nalezy bezwzglednie opracowaé zgodnie z zalozeniami,
o ktorych mowa w niniejszym zarzadzeniu, na formularzach przeznaczonych dla
danej jednostki organizacyjnej, odrgbnie dla kazdego rodzaju klasyfikacji
budzetowej,

wszystkie projekty plandow winny by¢ opracowane w pelnej klasyfikacji budzetowej
(dzial, rozdziat, paragraf) okreslonej w rozporzadzeniu w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz $rodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513) z uwzglednieniem
zmian dokonanych Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 11 lipca 20223r. (Dz.
U.2023 poz. 1347).

w czeSciach materialow planistycznych, przeznaczonych na objasnienia i kalkulacje
konieczne jest przedstawienie objasnien i kalkulacji kazdego typu zakupu lub ustug
w paragrafie wydatkowym, ze szczegdlnym uwzglednieniem czynnikow
ksztattujacych wzrost lub spadek projektowanych wielkosci w stosunku do
przewidywanego wykonania na dzien 3l.sierpnia 2023 r., ktore ma stanowic
wielko$¢ realna.

d) jednostki organizacyjne realizujace zadania wiasne gminy, ktorych obowiazek

dofinansowania $rodkami z dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw
szczegdtowych, ujmuja w materiatach planistycznych odrgbnie wydatki finansowane
ze §rodkow wiasnych i odrgbnie wydatki finansowane z dotacji celowych.

4. Zasada realnego ujmowania w materiatach projektowanych wydatkow jest bezwzglednie
obowigzujaca.



5.

Zabraniam zawyzania projektowanych wydatkow, projektowania wydatkow bez
podstawy wskazujacej na ich przyszte wydatkowanie zgodnie z prawem.

Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne, wydzialy, referaty i samodzielnie
stanowiska pracy UMIiG do przygotowania materiatow i wzajemnej wspotpracy.

Polecam przestrzeganie zasad opracowania materiatow planistycznych okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu.



Zatacznik nr 5

do zarzagdzenia Burmistrza
Miasta i Gminy Sycow

nr 1090/2023

z dnia 30 sierpnia 2023 r.

Terminy oraz miejsca skladania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Sycéw na 2024 rok

1. Poszczegdlne Referaty Urzedu Gminy, pracownicy na stanowiskach samodzielnych oraz
jednostki organizacyjne Gminy, jednostki oswiatowe, CUW oraz Ztobek Miejski w
Sycowie, sktadajg materiaty planistyczne w Biurze Podawczym Urzedu Miasta i Gminy
w terminie do 13 pazdziernika 2023 r.

2. Instytucja kultury opracowuje materialy planistyczne i sktada w Biurze Podawczym
Urzgdu Miasta i Gminy w terminie do 13 pazdziernika 2023 r.

3. Radni, Sottysi, Rady Soteckie, mieszkancy organizacyjne pozarzadowe, koscioty, zwiazki
wyznaniowe oraz inne podmioty przedstawiaja wnioski z planowanymi zadaniami
w Biurze Podawczym Urzedu Miasta i Gminy terminie do 30 wrze$nia 2023 r.



