Zarzadzenie Nr 1180/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Sycow

z dnia 31 stycznia 2024 r.

w sprawie powolania Komisji ds. oceny przydatnosci i likwidacji skaldnikéw majatkowcyh.

Na podstawie art.30 ust.1 iart.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadnie gminnym (Dz. U.
722023 r. poz.40ze zm.) oraz art.10 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.z 2023 r.
poz. 120 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ komisje ds. oceny przydatnosci i likwidacji sktadnikow majatkowych (zwana dalej Komisjg)
w sktadzie:

1. Joanna Wysocka-Chwat - przewodniczaca

2. Alina Strozik - zastepca przewodniczacego

3. Jakub Walas

4. Karolina Mezglewska

§ 2. Komisja dziata zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy
w Sycowie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Sycow

Dariusz Maniak
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Zalacznik do Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w Sycowie nr 1180/2024 z dnia 31
stycznia 2024 r

Regulamin dziatania Komisji w Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie.

§1.

1. Komisji zostala powotana Zarzadzeniem nr 1180/2024 Burmistrza Miasta i Gminy
w Sycowie z dnia 31 stycznia 2024 r. w sprawie powotania Komisji w Urz¢dzie Miasta
I Gminy w Sycowie.

2. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie
ewidencyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Sycowie — ewidencjonowanego przez Referat
Ksiggowosci.

3. Komisja wykonuje powierzone zadania w sktadzie co najmniej dwuosobowym.

§ 2.

1. Zgloszenie braku przydatnos$ci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych skladnikow
majatku (Srodkow trwatych, wyposazenia) nast¢puje na pisemne ztozenie wniosku do
Komisji przez Wnioskodawcg. Wzoér wniosku stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.

2. Do wniosku dotacza si¢ dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie — umozliwiajace
ocen¢ przydatno$ci rzeczowych skladnikéw majatku do ewentualnego dalszego
uzytkowania. W przypadku, kiedy optata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza
warto$¢ ocenianego sktadnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

3. Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia
informatyka Urzedu Miasta i Gminy w Sycowie.

4. Sprzgt zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje si¢
w Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie.

§ 3.

1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacja ustala
termin i miejsce posiedzenia komisji.
2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

a) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika
majatku, zuzytego lub zbednego,

b) zbadanie czy zgloszone do likwidacji sktadniki byly uzywane zgodnie z przeznaczeniem,
wiasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem,

C) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikéw poprzez zgniecenie, spalenie, ztomowanie,

d) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatkowych, stanowigcych
wiasnos¢ Urzedu Miasta i Gminy Sycow,

e) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktorego wzor
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

f) wypehieniu druku ,,Likwidacji srodka trwatego” — LT, ktérego wzor stanowi zatgcznik
nr 3 regulaminu.

§ 4.

1. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentow Komisja sporzadza protokot likwidacyjny
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zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dotacza si¢ wszystkie zebrane
w danej sprawie dokumenty.

2. Na podstawie protokolu likwidacyjnego i dostarczonych dokumentéw Komisja
sporzadza dowod LT —,, Likwidacja $rodka trwatego™ (dla kazdego $rodka trwatego
z osobna), ktoérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

3. Dowdd LT oraz protokdt likwidacyjny przekazywany jest Burmistrzowi i Miasta
1 Gminy w Sycowie w celu akceptacji likwidacji rzeczowego sktadnika majatku.

4. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza protokoly likwidacyjne wraz z dotagczonym
dowodem LT sg przekazywane do Referatu Ksiggowosci, w celu wyksiggowania danego
sktadnika majtku z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzytkowania.

Cztonkowie Komisji pozbawiaja sprz¢t numerow inwentarzowych po przeprowadzone;j
likwidacji.

5.

1. Fizycznej likwidacji zuzytych skladni?((')w majtku dokonuje si¢ w trybie sprzedazy na
surowce wtorne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym
w protokole likwidacyjnym.

2. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow dokonuje Komisja.

3. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet elektroniczny oraz inne
przedmioty wymagajace utylizacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami — przekazuje
si¢ firmie specjalistycznej, zajmujacej si¢ odbiorem danego typu odpadow.

4. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty przekazano przy zakupie nowego.
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o likwidacje rzeczowych skladnikow majatkowych uzytkowanych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Sycowie.

Whniosek

Zatacznik nr 1 do regulaminu

Wnhnioskuje o likwidacj¢ nizej wymienionych sktadnikow majatkowych:

Okreslenie
sktadnika -
majatk Numer Cena Uzasadnienie
Lp. Jatu, . Tosé | - Wartosé powodu
rok nabycia, inwentarzowy jednostkowa S
brutto likwidacji
numer fabryczny
(jezeli jest)
1.
2.
3.
4.

Sycow, dnia

Podpis wnioskodawcy
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Zatacznik nr 2 do regulaminu

Protokot likwidacji Srodkow trwalych w uzytkowaniu nie nadajacych si¢ do dalszego

uzytkowania spisany w dniu ............ r.
Komisja w sktadzie:
1.
2.
3
Rozpatrzyta wniosek z dnia .............. , ZAOZONY PIZEZ oo

Whioskuje¢ o likwidacj¢ nizej wymienionych sktadnikoéw majatkowych:

Okres$lenie
sktadnika majatku. Uzasadnienie
e Numer o Cena -
Lp. rok nabycia, inwentarzowy Tosé jednostkowa Wartos¢ _povx_/odu__
numer fabryczny brutto likwidacji

(jezeli jest)

A |0 ™ e

1 postanawia co nastepuje:

Przedmioty wymienione w poz. .... Skutek dlugoletniego korzystania ulegly zniszczeniu,
posiadaja widoczne $lady zuzycia 1 nie nadaja si¢ do bezpiecznego uzytkowania. Zgonie z
ekspertyza kosz remontu przekracza warto$¢ zakupu nowego sprzgtu, a ich stan techniczny
stwarza realne zagrozenie dla uzytkownikow, ......... jest sprochniata ma potamane elementy.
W/w urzadzenie/a ze wzgledu na zly stan techniczny zostaly przekazane do Punktu selektywnej
Zbiorki Odpadéw Komunalnych w SGK.

Osoba materialnie odpowiedzialna: Podpisy komisji:

Opinia Glownego Ksi¢gowego:
W oparciu o uzasadnienie Komisji likwidacyjnej, prosz¢ o spisanie z ewidencji ksigg
inwentarzowych srodkoéw4. trwalych w uzywaniu / sprz¢tu wymienionych w protokole.

Decyzja Burmistrza:
Uwzgledniajagc  w/w okolicznosci, akceptuj¢ decyzje Komisji. likwidacyjnej i postanawiam o
spisaniu z ewidencji sprzg¢tu z poz. ....... na kwotg ......... zk, stownie:..................
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Zatacznik nr 3 do regulaminu

Komorka
organizacyjna LT

LIKWIDACJA SKEADNIKA MAJATKU
nr /

Symbol kosztow

Nazwa sktadnika majatku: Nr inwentarzowy:

Liczba sztuk: 1

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej:

Komisja Likwidacyjna Decyzje komisji zatwierdzam:

Przewodniczacy: ..................

Z-ca Przewodniczacego: ..................

(data)

Osoba Materialnie Odpowiedzialna:

Ksiggowos¢

KONTO KONTO

Tres¢ Winien SUMA Ma

Uwagi Ksiegowano

(podpis)
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