Zarzadzenie Nr 1111 /2023
Burmistrza Miasta i Gminy Sycow
z dnia 29.09.2023 r.

w sprawie powotlania statej Komisji Przetargowe;j

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22023 r. poz. 40) oraz art. 53, art. 54 i art. 55 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Powoluje stala Komisj¢ Przetargowa do przygotowania i przeprowadzania postepowan
o udzielenie zamdéwien publicznych na zadania realizowane przez Gming Sycow
w nastgpujacym sktadzie:

1. Marzena Guder — przewodniczaca Komisji

2. Bernadetta Murij — zastepca przewodniczacej Komisji

3. Justyna Zmyslona — sekretarz Komisji

4. Rafal Krgblewski — cztonek Komisji

6. Daria Sztuka — cztonek Komisji

7. Anna Lenartowicz — cztonek Komisji

8. Patryk Jarczak — cztonek Komisji

§2
Komisja bedzie dziata¢ zgodnie z regulaminem pracy stanowigcym zatacznik do niniejszego
zarzadzenia, okreslajacym organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow odpowiedzialnosci
jej cztonkow.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 907/2022 Burmistrza Miasta 1 Gminy Sycéw z dnia 26.10.2022 r.
w sprawie powolania statej Komisji Przetargowe;.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta i Gminy Sycow

/-/ Dariusz Maniak
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Regulamin pracy Komisji Przetargowych
powolywanych dla przeprowadzenia postepowan o zamoéwienie publiczne
dla Gminy Sycow

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Niniejszy Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem” okresla tryb

pracy, organizacje, sklad i1 zakres obowigzkéw komisji przetargowej, zwanej dalej
,komisja", powotanej dla przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zwanego dalej ,,postepowaniem".

Komisja jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego lub osoby, ktorej
powierzyl on przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania, zwanych dalej
,.kierownikiem".

Komisja, ani jej przewodniczagcy nie mogg dokonywa¢ zadnych czynno$ci prawnych, w
szczegblnosci sktadaé o§wiadczen woli w imieniu zamawiajacego, chyba, ze uprawnienie
takie wynika z regulaminu lub innych aktow (w tym przepisow wewnetrznych)
regulujacych funkcjonowanie zamawiajacego.

W zakresie nieuregulowanym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.)
zwanej dalej ,,ustawg" lub ,,Pzp”. wraz z aktami wykonawczymi do ww. ustawy oraz inne
przepisy prawa regulujace zasady udzielania zamoéwien publicznych.

§2
SKEAD KOMISJI

Komisja Przetargowa dziala dla zamdwieniach publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa

jest rowna lub przekracza kwotg 130 000,00 zt (netto)

Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech osob.

Pracownik ds. zamowien jest Sekretarzem Komisji.

Kierownik Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zamowienia moze

wskaza¢ innych czlonkéw Komisji niz zaproponowani we Wniosku, a takze dokonad

zmiany funkcji pelnionych przez cztonkow Komisji.

Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajaca

wylaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

niewptywajacych na wynik postepowania.

Kierownik Zamawiajacego odwoluje cztonka Komisji jezeli:

1) cztonek Komisji z przyczyn obiektywnych nie moze wykonywaé swoich obowigzkow,

2) co najmniej dwukrotna nieobecnos¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie
zostala usprawiedliwiona w trybie wskazanym w § 6 ust. 6 Regulaminu

3) cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéow wynikajacych z
przepisOw prawa oraz z postanowien Regulaminu.

O odwotanie cztonka Komisji moze zawnioskowa¢ Przewodniczacy Komisji lub Sekretarz.
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§3
OSWIADCZENIA

Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia po stronie
zamawiajacego lub osoby mogace wptynaé na wynik tego postgpowania lub osoby
udzielajgce zamoéwienia podlegaja wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli:

1) po ich stronie wystepuje konflikt interesow, o ktorym mowa w art. 56 ust. 2 ustawy

PZp,

2) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postegpowaniem

0 udzielenie zamdwienia, okreslone w art. 56 ust. 3 ustawy, o ile nie nastgpito.

Obowigzkiem o0sob, o ktorych mowa w ust. 1, jest zlozenie pisemnych o$wiadczen
0 istnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 12, z tym, Ze:
1) os$wiadczenie o istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, sktada si¢

2)

niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a oSwiadczenie o braku istnienia
tych okolicznosci nie pozniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, sktada
si¢ przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia.

3. Osoba, ktora zlozyta o§wiadczenie o zaistnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa w

ust. 1, podlega wylaczeniu z wykonywania czynno$ci zwigzanych
Z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia.

Przed odebraniem o$wiadczenia Przewodniczacy Komisji / Sekretarz Komisji
uprzedzaja osoby sktadajace o§wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego oswiadczenia.

5. Oswiadczenie dotacza si¢ do protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia.

§4
BIEGLI

1. Jesli dokonanie czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdOwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego, z
wlasnej inicjatywy lub na wniosek Przewodniczacego Komisji, moze powotla¢ bieglego
badz biegtych.

2. Przewodniczacy Komisji we wniosku, o ktéorym mowa w ust. 1 powinien wskaza¢ osobe¢
biegtego oraz okresli¢ czynnosci, ktore biegly ma wykonac.

3. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez biegtego, ktory nie
ztozyt oswiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu, badz ztozyt o$wiadczenie, z
ktoérego wynika istnienie okolicznosci, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu.

4. Biegly przedstawia opini¢ na pisSmie w zakresie w jakim zostat powotany, a na zaproszenie
przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym.
5. Do bieglego maja zastosowanie postanowienia w § 3 ust 4 i § 6 ust. 8
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§5
PRACE KOMISJI

Prace Komisji maja charakter poufny.

Komisja rozpoczyna prace z chwila zatwierdzenia Wniosku przez Kierownika
Zamawiajacego.

Komisja pracuje na posiedzeniach, z zastrzezeniem ust. 5.

Komisja moze pracowa¢ w trybie roboczym, z wytgczeniem koniecznosci rozstrzygniecia
spraw spornych lub sytuacji, gdy zgloszone zostanie zdanie odrgbne, poprzez obieg
sporzadzonych dokumentoéw, korespondencje elektroniczng lub prace przy pomocy
narzedzi elektronicznych,. Decyzje o roboczym trybie pracy podejmuje Przewodniczacy
Komisji, przy czym pierwsze posiedzenie Komisji moze odby¢ sie w trybie roboczym tylko
W szczego6lnie uzasadnionych okolicznos$ciach.

Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez Komisj¢ wymagana jest obecnos¢ co
najmniej potowy sktadu Komisji.

W przypadku braku wymaganego kworum, posiedzenie odracza sie.

W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnig¢ w gltosowaniu. Decyzje zapadaja
zwykla wickszoscig gloséw. W przypadku rownej liczby gloséw decyduje glos
Przewodniczacego Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci, glos Zastgpcy
Przewodniczacego Komisji.

W sytuacji opisanej w ust. 7 czlonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu,
z zastrzezeniem Sekretarza Komisji oraz zastgpcy Sekretarza Komisji wylaczonych
zZ glosowania w przypadkach okreslonych w § 7 ust. 6 Regulaminu

Cztonek Komisji ma prawo przedstawi¢ zdanie odrgbne. Zdanie odrebne przedklada sie
w formie pisemnie Przewodniczacemu Komisji.

11. Czltonkowie komisji niezwlocznie zapoznajac si¢ z opinig biegtego, jezeli zostata ona
wydana.

Prace komisji koncza si¢ z chwilg zatwierdzenia protokotu z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia. chyba, ze wniesiono §rodki ochrony prawne;.

§6 .
PRAWA 1 OBOWIAZKI CZE.ONKOW KOMISJI T INNYCH OSOB
WYKONUJACYCH CZYNNOSCI

Czlonkowie komisji, biegli i inne osoby wykonujagce czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem lub z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoOwienia
powierzone im czynno$ci wykonuja rzetelnie, w dobrej wierze, z zachowaniem nalezytej
staranno$ci bezstronnie 1 obiektywnie, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja
wiedzg i doswiadczeniem.

Cztonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajagcego wykonuja swoje obowigzki
zwigzane z udzialem w pracach komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych oraz ponosza
odpowiedzialno$¢ stuzbowa za wykonywanie tych czynnosci w sposob okreslony w ust. 1.
Czynnosci cztonkéw Komisji w ramach prac Komisji nie sa wykonywane w ramach
podlegtosci stuzbowe;.

Obowiazkiem przetozonego cztonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji udziatu
w pracach Komisji.



5. Do obowigzkow cztonkéw komisji nalezy w szczegolnosci:

1) czynny udziat w pracach komisji, w szczegolnosci w posiedzeniach Komisji

2) wykonywanie polecen przewodniczgcego dotyczacych prac komisji, w szczegdlnoSci
przygotowywanie dokumentoéw (lub ich czgsci) zwigzanych z postepowaniem,;

3) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego o okolicznos$ciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkow cztonka komisji

4) biezgca znajomos$¢ dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia,

5) parafowanie dokumentacji, ktora ma zosta¢ przedtozona do akceptacji Kierownikowi
Zamawiajacego, a w przypadku gdy Komisja pracuje w trybie roboczym- przesylanie
droga elektroniczng informacji o zaakceptowaniu tresci ww. dokumentacji badz o braku
akceptacji tej tresci.

6. Czlonek Komisji jest zobowigzany, powiadomi¢ Przewodniczacego Komisji o
planowanej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac przyczyne nicobecnosci.

7. Czlonek Komisji upowazniony jest do wspolpracy z RP 1 z Komisja Przetargowa na
etapie przygotowywania procedury o udzielenie zamowienia publicznego.

8. Czlonek Komisji ma prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z praca
Komisji.

9. Czlonkowie komisji oraz byli czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ w toku prac
Komisji zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym w szczegdlnosci
informacji zwigzanych m.in. z:

1) trescig dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia przed jej upublicznieniem,

2) trescig korespondencji z Wykonawcami, przed jej upublicznieniem,

3) liczba ztozonych ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, do
uptywu terminu sktadania ofert lub wnioskow,

4) przebiegiem badania i oceny zlozonych ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu.

§ 7
PRZEWODNICZACY | SEKRETARZ KOMISJI

1. Przewodniczacy Komisji odpowiada za prawidtowy przebieg prac Komisji oraz kieruje
pracami Komisji w sposdb gwarantujagcy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci:

1) wskazanie osoby bedacej cztonkiem Komisji do petnienia Zastgpcy Przewodniczacego
Komisji, jezeli Zastepca nie zostal wskazany we Wniosku (jezeli dotyczy)

2) odbiera oswiadczenia o ktérych mowa w ww. § 3 1 uprzedza osoby sktadajace
oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

3) wyznaczanie terminow posiedzen Komisji,

4) podzial miedzy cztonkow Komisji zadan podejmowanych przez Komisje na etapie
przygotowania oraz w trakcie postgpowania o udzielenie zaméwienia,

5) nadzor nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia,

6) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o postepach i/lub problemach zwigzanych
z pracami Komisji,

7) nadzoér nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynno$ci w postgpowaniu
0 udzielenie zaméwienia.

8) poinformowanie Kierownika Zamawiajagcego o odmowie zlozeni o$wiadczenia,
0 ktérych mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu przez osoby zobowigzane,



9) zapewnienie, aby dialog konkurencyjny badZ negocjacje, w trybach, w ktorych ustawa
Pzp przewiduje prowadzenie negocjacji mialy charakter poufny,

10) w przypadku kiedy cena oferty najwyzej ocenionej przewyzsza $rodki, jakie zostaty
przeznaczone na sfinansowanie zamoéwienia, wystapienie do Dysponenta srodkow
0 informacj¢ w sprawie mozliwosci zwigkszenia tych srodkow,

11) przedtozenie komisji pisemnie informacji Dysponenta $srodkéw w sprawie zwigkszenia
srodkow na sfinansowanie zamowienia lub potwierdzajacej brak mozliwosci
zwigkszenia tych §rodkow,

12)w przypadku wniesienia odwotania udzial w rozprawie przed Krajowag Izba
Odwotawcza.

2. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowanie projektu Zarzadzenia Burmistrza o powotaniu Komisji Przetargowej do
radcy prawnego, na podstawie propozycji z Wniosku

2) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje,

3) organizowanie - w uzgodnieniu z przewodniczgcym - posiedzen komisji,

4) opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez komisjg, w zakresie
zleconym przez przewodniczacego,

5) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji,

6) niezwloczne informowanie cztonkéw Komisji o Kkorespondencji wptywajacej od
wykonawcow,

7) sporzadzanie protokotéw z posiedzen Komisji, wskazujacych date posiedzenia, cztonkoéw
Komisji obecnych na posiedzeniu, opisujagcych przebieg posiedzenia, w szczegolnosci
wyniki glosowan, podjete wustalenia, ewentualne oznaczenie spraw spornych,
Z zastrzezeniem ust. 4,

8) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia dokumentow w tresci
ustalonej przez Komisje,

9) zapewnienie, aby otwarcie ofert nastapito w ustalonym miejscu i czasie

10) prowadzenie czynnosci otwarcia ofert i wykonanie wszystkich czynno$ci z tym zwigzanych
m.in. informacje o zmianie terminu otwarcia ofert, zamieszczenie informacji na stronie
internetowej kwoty jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia
(przed otwarciem ofert) oraz informacj¢ o wykonawcach ktorzy ztozyli oferty oraz o ich
cenach lub kosztach zawartych w ofertach

11) sprawdzenie czy oferty zostaly ztozone zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w ustawie
Pzp 1 dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia oraz czy nie doszlo do ich
przedwczesnego otwarcia,

12) sprawdzenie, czy w negocjacjach ze strony wykonawcy biorg udziat osoby uprawnione do
jego reprezentowania,

13) zapewnienie aby w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp oferty zlozone po
wyznaczonym terminie zostaly zwrdécone wykonawcom,

14) przygotowanie oraz przekazanie do Wydziatu Finanséw dyspozycji zwrotu wadium badz
zaliczenia wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

1) opublikowanie badZz przekazanie do publikacji ogloszenia o zamoéwienia/\udzieleniu
zamOwienia w miejscach wskazanych w ustawie Pzp, na platformie zakupowej
opublikowanie badz przekazanie do publikacji ogloszenia o udzieleniu zamowienia,
zakonczeniu umowy

2) po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamowienia przedlozenie do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajacego zatwierdzonego przez Komisj¢ protokotu postepowania o
udzielenie zamowienia,

3) w przypadku wniesienia odwotania udziat w rozprawie przed Krajowg izbg Odwotawcza.
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W  przypadku, gdy tres¢ dokumentu przedktadanego przez Sekretarza Komisji
Kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia zostata zaakceptowana jednoglosnie przez
Komisje, protokét z posiedzenia komisji moze nie by¢ sporzadzany.

Sekretarz Komisji majg prawo wytaczy¢ si¢ z prac Komisji w zakresie oceny ofert w
kryterium i/lub w zakresie zgodnos$ci przedmiotu zamdwienia, ktore zostato ustalone w
sposob opisowy a przyznanie punktacji wymaga merytorycznego uzasadnienia.

§8
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WNIESIENIA ODWOLANIA

Komisja przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego stanowisko w przedmiocie
wniesionego odwotania.

Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycj¢ sposobu
wykonania wyroku Krajowej Izby Odwotawczej lub wniesienia skargi na wyrok Krajowe;j
Izby Odwotawczej zataczajac kopie wyroku Krajowej Izby Odwotawcze;.

W przypadku podjecia decyzji o wniesieniu skargi na wyrok Krajowej Izby odwolawczej
lub wniesienia skargi przez stron¢ postepowania odwolawczego, Kierownik
Zamawiajacego wskazuje radce prawnego i1 ewentualne inne osoby reprezentujace
Zamawiajacego przed sadem.

Burmistrz Miasta i Gminy Sycow
/-I Dariusz Maniak



