Zarzadzenie nr 506 /2021
Burmistrza Miasta i Gminy Sycéw
z dnia 18 marca 2021 r.

W sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczenistwa Ochrony Danych Osobowych
Regulaminu funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
22020 1. poz.713 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania Polityke Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych
Regulamin funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, stanowigca zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Infrastruktury Techniczne;
Inwestycji .

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik do Zarzadzenie nr 506 /2021
Burmistrza Miasta i Gminy Sycéw
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REGULAMIN FUNKC(J ONOWANIA MONITORINGU WIZYINEGO

rejestracji, zapisu i usuwania informacji, sposéb ich zabezpieczenia, a takze zasady

udostepniania danych pozyskanych z tytuly funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

1. Cel monitoringu:

Celem funkcjonowania monitoringu wizyjnego jest:
1.~ zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli;

2. zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw oraz ochrona mienia.

Monitoring wizyjny zostat wdrozony jako narzedzie stuzace osiagnieciu w/w celu.
Na system monitoringu wizyjnego sktadajg si¢ kamery, urzadzenie rejestrujgce, monitor

umozliwiajacy wglad do utrwalonego zapisu oraz okablowanie,

2. Definicie:

a) Monitoring wizyjny — kamery, okablowanie, rejestrator oraz oprogramowanie
wykorzystywane do zbierania oraz przechowywania wizerunky.

b) Dane osobowe — wszelkie informacje dotyczace zidentyﬁkowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby fizycznej, jezeli nie Wymaga to nadmiernych kosztéw, czasu
lub dziatan.

¢) Zbiér danych osobowych — kazdy posiadajgcy strukture zestaw danych
0 charakterze osobowym, dostepnych wedtug okreslonych kryteriéw, niezaleznie od
tego czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie,

d) Administrator Danych (AD) — nalezy przez to rozumieé Urzad Miasta i Gminy
w Sycowie,

e) Przetwarzanie danych osobowych — wykonywanie wszelkich operacji na danych
osobowych, takich Jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, Opracowywanie,
Zmienianie, udostepnianie i ich usuwanie.

f) Zbieranie danych — wejscie w posiadanie danych osobowych.

2) Usuwanie danych — fizyczne niszczenie danych lub taka ich modyfikacja, ktora
uniemozliwia ustalenie osoby, ktérej dane dotycza.

h) Utrwalanie — zapisanie informacji na materialnym nogniku.
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k)

Udostepnianie — objecie w posiadanie danych osobowych przez innego
Administratora Danych lub podmiotu przetwarzajacego.

Welad — fizyczne przegladanie zawartosci zbiory danych osobowych bez wejscia
W posiadanie przegladanego zbioru.

Osoba upowazniona - 0soba posiadajaca Upowaznienie wydane przez
Administratora Danych Osobowych dopuszczona do przetwarzania danych

osobowych w zakresie wskazanym w upowaznieniu.
Wy y

3. Podstawa prawna:

a)

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU FUROPEISKIEGO I RADY (UE)
2016/679

Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronje
danych) — RODO;

Ustawa o ochronie danych z dnia 10 maja 2018 roku;

Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia § marca 1990 roku;

Ustawa z dnia 26 czerwea 1974 r. - Kodeks pracy art. 222 (Dz.U.2019.0 040);
Wskazowki  Prezesa Urzedu Ochrony  Danych Osobowych dotyczace

wykorzystywania monitoringu Wizyjnego, czerwiec 2018,

4, Zabezpieczenia techniczne i organizacyjne,

a)

b)

Rozmieszczenie kamer Systemu monitoringu wizyjnego stosowanego przez AD

okreslone zostato w zalgezniku nr 1 do niniejszego regulaminuy.

prywatnosci.,
Monitoring nie obejmuje réwniez pomieszczen sanitarnych, szatni, stotowek, palarni

oraz obiektéw socj alnych.



f) Za nadzér nad rejestratorem odpowiedzialny jest AD oraz osoby przez niego
wskazane,

5. Obowiazki informacyijne - klauzula informacyjna dla monitoringu,

Administratorem Danych jest:

Urzad Miasta i Gminy w Sycowie
ul. Mickiewicza 1
56 — 500 Sycow

izyjnego przez AD jest art. 9a Ustawy o samorzadzie gminnym.
ach zwigzanych z ochrong

6. Zasady monitoringu.




d)

Zbieraniu, utrwalaniu oraz przechowywaniu wizerunku jako danej osobowej podlega
wylgcznie obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu. Funkcjonujacy w placéwee
system nie rejestruje dzwicku (fonii);

Wykaz obszaréw objetych monitoringiem wizyjnym oznakowany jest tablicami
informacyjnymi (piktogramami);

Migjsca objete monitoringiem wizyjnym zostaly przeanalizowane pod katem
poszanowania prywatnosci i intymnosci pracownikéw oraz innych 0séb przebywajacych
na terenie placowki;

Miejsca objete monitoringiem sa oznakowane poprzez umieszczenie informacii
zawierajgcej piktogram informujacy o objeciu obszaru monitoringiem oraz z informacjg
dotyczgca:

¢ Administratora Danych Osobowych,

* Celu stosowania monitoringu wizyjnego,

® Prawa oraz sposobie uzyskania dodatkowych informacji.

Wzér oznakowania informujgcego o objeciu monitoringiem stanowi zalagcznik nr 2
niniejszego Regulaminu;

Monitoring funkcjonuje catodobowo;,

Efekty wprowadzenia monitoringu wizyjnego wraz z ich wplywem na bezpieczenstwo

pracownikow i 0sob przebywajacych na terenie placowki s na biezaco monitorowane.

Zasady rejestraciji monitoringu.

Obraz utrwalony na rejestratorach nagrywany jest przez okres 14 dni, po czym jest
nadpisywany;

Zaleca sig, aby z okres nagrywania nie przekraczat 90 dni, po tym czasie moze zostaé
nadpisany;

W uzasadnionych przypadkach, w szczegblnoscei, gdy system monitoringu wizyjnego
zarejestrowat wydarzenia niezgodne z prawem zapis moze zosta¢ przeniesiony na
elektroniczny nosnik pamieci;

ASI lub inne osoby wskazane przez AD przechowuja no$niki z nagraniem, ktére podlega
zabezpieczeniu;

Nosniki zawierajgce przeniesiony z rejestratora zapis obrazu przechowujemy wylacznie
do momentu zaprzestania jego uzytecznosci, np. do czasu wyjasnienia sprawy lub
zakonczenia odpowiednich postgpowan nie diuzej niz jeden rok i przechowywane sg

zgodnie z zasadami Polityki Bezpieczenstwa;



g)

h)

1)

b)

Zapisany obraz z monitoringu moze zosta¢ udostepniony zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym regulaminie. Wzdr wniosku o udostepnienie nagrania okresla
zalgeznik nr 3 niniejszego regulaminu;

W momencie zaprzestania uzytecznosci nagrania zapisanego na zewnetrznym nosniku,
jest ono usuwane przez kilkukrotne nadpisanie losowymi danymi;

Dostep do zapisu wizyjnego utrwalonego w rejestratorze oraz zewnetrznych nosnikéw
posiada wylgcznie Administrator Danych oraz upowaznione osoby zgodnie
z procedurami okreslonymi w Polityce Bezpieczenistwa i niniejszym regulaminem;
Rejestrator oraz zewngtrzne nos$niki zawierajace zapisany obraz zabezpieczony jest
przed dostepem 0s6b nieupowaznionych poprzez zastosowanie hasta dostepu.

Hasto dostgpu generowane jest przez ASI, ktére do wiadomosei podane jest rowniez
Administratorowi Danych oraz osobie przez niego wskazane;j.

Udostepnianie danych objetvch monitoringiem.

Administrator Danych poprzez ASI lub inne upowaznione osoby zabezpiecza zdarzenia

zarejestrowane przez monitoring, ktére zagrazaja bezpieczenstwu, zyciu i zdrowiu

pracownikow i 0sob przebywajacym na terenie, niszczeniu i kradziezy mienia dla celow

dowodowych:

e na wniosek 0sob trzecich;

e na wniosek organow prowadzacych postepowania np. policji, prokuratury, sadow;

e zaobserwowane przez osoby obstugujace monitoring, ktére mogg byé dowodem na
popelnienie czynu niedozwolonego.

Zabezpieczenie danych monitoringu polega na ich zarejestrowaniu na nosniku danych,

umozliwiajgcym ich powielanie;

Nosniki danych zawierajace zarejestrowane dane powinny by¢ zabezpieczone

1 przechowywane w specjalnie wyznaczonym do tego miejscu;

Zabezpieczone dane z monitoringu sa udostepniane tylko organom prowadzacym

postgpowanie w sprawie zarejestrowanego zdarzenia np. policji, prokuraturze, sadom,

ktore dzialaja na podstawie odrebnych przepisow;

Kazdorazowe zabezpieczenie zdarzen zarejestrowanych przez monitoring odbywa sie na

pisemny wniosek podmiotow w/w wskazanych;

Dane z monitoringu zabezpieczone na wniosek podmiotu uprawnionego sa

przechowywane przez AD przez okres jednego roku od dnia zlozenia wniosku.

Po uplywie tego terminu zabezpieczone dane sa niszczone.;



g) Z czynnosci zniszezenia danych, o ktérej mowa powyzej sporzadza sie notatke, ktora

h)

powinna zawiera¢:

® czasimiejsce zarej estrowanego obrazu zdarzen podlegajacego zniszezeniu:

® sposéb zniszczenia;

* imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby dokonujgcej zniszczenia;

® czas i miejsce Zniszczenia;

® podpis osoby dokonujgcej zniszczenia,

Przekazanie nognika z zapisem danych powinno odbywac sie po podpisaniu protokotu

przekazania — zatgcznik nr 4 a czynnosci te nalezy nanie$é do rejestru — zalaeznik nr S,



Zalgcznik nr |

Opis zastosowanych srodkéw technicznych wykorzystywanych w ramach systemu
monitoringu wizyjnego.

3 kamery rejestrujace catodobowo obraz bez rejestracji dzwigku rozmieszczone na terenie
Targowiska miejskiego.
Rejestrator znajduje sie w budynku administracyjnym / biurze targowiska.

Obraz rejestrowany jest przez okres 14 dni.



Zatacznik nr 2

WZOR OZNAKOWANIA INF ORMUJACEGO O OBJECIU MONITORINGIEM

Administratorem Danych jest:

Urzad Miasta i Gminy w Sycowie
ul. Mickiewicza 1
56 — 500 Sycow

Monitoring prowadzony jest w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw oraz ochrony mienia.
Swoim zasiggiem obejmuje teren targowiska migjskiego. Podstawg stosowania syslemu monitoringu wizyjnego przez AD jest art. 9a Ustawy o samorzgdzie gminnym.
Nagrania przechowywane sa przez okres 14 dnj PO ¢zym s3 nadpisywane. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w siedzibic AD. W sprawach zwigzanych z ochrong

danych osobowych mozna kontaktowaé sie z [OD pod adresem: iodo@sycow.pl
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Zalacznik nr 3

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE NAGRANIA 7, MONITORINGU WIZYINEGO
1. Whniosek do:

2. Wnioskodawca:

(nazwisko, imig i adres zamieszkania wnioskodawcy ew. NIP oraz REGON)

3. Data, godzina i miejsce, w ktorym zostal dokonany zapis monitoringu wizyjnego:

‘.——._ﬁ___-__‘_-__i_.f___
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Zalacznik nr 4

Protokél przekazania na nos$niku elektronicznym danych z systemu monitoringu

wizyjnego

Administrator Danych, przekazuje dane z systemu monitoringu wizyjnego stosowanego
w placéwcee za okres od (data, godzina) do (data, godzina) zapotrzebowane na podstawie
pisemnego wniosku z dnia (zawierajacego podstawe prawng udostgpnienia i cel

wykorzystania).

Przekazujgcy przekazuje, a Przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer):

| Nosnik (rodzaj/oznaczenie) Lokalizacja kamery Data i czas nagrania |
J ry

_ |

Przyjmujacy dane oswiadcza, 7e wykorzystane zostang one wylacznie do celgw okreslonych

W pisemnym wniosku, stanowigcym zatgeznik do niniejszego protokohy.

Protokét sporzadzono w dwéch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy
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Zalacznik nr 5

REJESTR PRZEKAZANYCH / UDOSTEPNIONYCH NAGRAN Z MON ITORINGU

WIZYJNEGO
LP, DANE PODSTAWA OKRES NAGRANIA| NOSNIK PODPIS AD / OSOBY DATA UWAGI
WNIOSKODAW UDOSTEPNIENIA UPOWAZNIONEJ PRZEKAZANI
{4 A
Ls
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