Zarzadzenie nr 1173/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Sycow

z dnia 24 stycznia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia ,, Polityki rachunkowosci” w Urzedzie Miasta i Gminy
w Sycowie

Na podstawie art. 10 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz.U.2023
poz. 120), oraz przepisow:

1.
2.

10.

11.

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U.2023 p0z.1270),

ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.2022
poz. 2267 ),

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, (Dz.U.2023 poz. 1570),

ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakltadowym funduszu $wiadczen socjalnych, (Dz.U.2023 poz.
998),

ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0séb prawnych
(Dz. U.2023 poz. 2805),

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych,  samorzadowych  zaktadow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2020 poz. 342),

Rozporzadzenia Ministra Finansoéw z 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych, (Dz.
U. z 2019, poz.1718).

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz $rodkow  pochodzacych
ze zrodet zagranicznych,( Dz. U. z 2012, poz. 513).

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej. (Dz. U. 2022, poz. 144).

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w  zakresie operacji finansowych. (Dz. U.
z 2023 r. poz. 652).

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowo$ci oraz planéow kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. 2010 nr 208, poz. 1375).

Zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ jako obowigzujaca od dnia 01 stycznia 2024 r. Polityke rachunkowosci
w Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie.



§2

Wykonanie  niniejszego  zarzadzenia powierzam  Skarbnikowi Gminy i wszystkim
pracownikom Urzedu Miasta i Gminy w Sycowie.

§3
Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Sycow.

§4

Skarbnikowi Gminy Sycoéw polecam przeprowadzi¢ szkolenie w sprawie wprowadzonej
polityki ~ rachunkowo$ci  ze  wszystkimi  kierownikami  wydzialow  merytorycznych
I pracownikami zaangazowanymi w prace ewidencyjne w jednostce.

§5
Traci moc zarzadzenie nr 990/2023 Burmistrza Miasta i Gminy Sycéw z dnia 28.02.2023 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 01 stycznia
2024 r.

Burmistrz Miasta i Gminy Sycoéw

/-1 Dariusz Maniak

Sporzgdzit. Kamila Wolska



Zasady szczegolne

Niniejsze zasady majg na celu przedstawienie obowigzujacych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Sycowie uregulowan dotyczacych:

1. Ogoblnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych (zatacznik nr 1).

2. Metod wyceny aktywow 1 pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego (zatgcznik nr 2).
3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (zalacznik nr 3), w tym:

a) zaktadowego planu kont i wykazu kont ksigg pomocniczych ,

b) wykazu stosowanych programow,

C) opisu systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego.

4. Systemu ochrony danych w jednostce (zatacznik nr 4).

5. Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiggowych
(zatacznik nr 5).

6. Rodzaju sporzadzanych sprawozdan finansowych (zatacznik nr 6).
7. Procedury kontroli zarzadczej (zatacznik 7).

8. Czynnosci wykonywane w ramach zamknigcia ksiag rachunkowych (zatacznik nr 8).



Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia 1173/2024

Burmistrza Miasta i Gminy Sycéw z dnia 24 stycznia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia ,, Polityki rachunkowosci”

w Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Gminy Sycoéw prowadzone sa:

- w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Sycowie, przy ul. Adama Mickiewicza 1, Wydzial
Finansowy Referat Ksiegowosci,

- w siedzibie Sycowskiego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego przy ul. Wroctawskiej 8c dla
zadania zleconego.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym jest miesigc, w ktorym sporzadza sig:

deklaracj¢ ZUS,

deklaracje o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

informacj¢ w zakresie sprawozdawczosci PFRON,

deklaracje podatku od towarow i ustug VAT,

sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej. (Dz. U. 2022
r. poz. 144), oraz co kwartal sprawozdania na podstawie przepisOw Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych. (Dz. U. z 2023 r. poz. 652).

Za okresy miesieczne sporzadza si¢ sprawozdania:

sprawozdanie Rb 27S
sprawozdanie Rb 28S

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:

sprawozdanie Rb 27S
sprawozdanie Rb 28S
sprawozdanie Rb N
sprawozdanie Rb Z
sprawozdanie Rb-ZN
Sprawozdanie Rb 50
Sprawozdanie Rb 27 ZZ
Sprawozdanie Rb 34 s
Sprawozdanie Rb Z-PPP

Za rok sktada sig:

sprawozdanie Rb 27S
sprawozdanie Rb 28S
sprawozdanie Rb N
sprawozdanie Rb-Z
sprawozdanie Rb-NDS
sprawozdanie Rb-ZN



—  Sprawozdanie Rb 50
— Sprawozdanie Rb 27 ZZ
— Sprawozdanie RB UZ
— Sprawozdanie RB PDP
— Sprawozdanie RB ST
— Sprawozdanie RB 30 s
— Sprawozdanie Rb 34 s
— Sprawozdanie Rb Z-PPP
— Sprawozdanie SP-1 na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow 1 Rozwoju
z dnia 20 grudnia 2017 r. w sprawie sprawozdania podatkowego w zakresie podatku
od nieruchomos$ci, podatku rolnego i podatku lesnego (Dz.U. 2017 poz. 2455)
w terminach:
1) czgs¢ A sprawozdania - obejmujaca dane, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1-3
rozporzadzenia, wraz z odpowiednimi danymi, o ktorych mowa w § 5 - do dnia 10 stycznia
danego roku podatkowego;
2) cz¢$¢ B sprawozdania - obejmujaca dane, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 4 i 5
rozporzadzenia, wraz z odpowiednimi danymi, o ktorych mowa w § 5 - do dnia 20 lipca
danego roku podatkowego.
Sprawozdania powinny by¢é  sporzadzone rzetelnie 1 prawidlowo pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym. Kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej.
3. Rodzaje sporzadzanych sprawozdan finansowych
W jednostce sporzadza si¢ sprawozdania:
— Jednostkowe,
— laczne (sporzadzane na podstawie sprawozdan jednostkowych),
— skonsolidowane.
Sprawozdanie finansowe Urzgdu Miasta i Gminy w Sycowie:
Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych Urzad Miasta i Gminy w Sycowie sporzadza
sprawozdanie finansowe sktadajace si¢ z:
1) bilansu;
2) rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy);
3) zestawienia zmian w funduszu;
4) informacji dodatkowej.
Sprawozdanie finansowe Gminy Sycow sktada si¢ z:
1) bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;
2) tacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych, zawierajacego informacje w zakresie
ustalonym w zataczniku nr 5 do rozporzadzenia;
3) tacznego rachunku zyskow i strat obejmujacego dane wynikajace z rachunkow zyskéw i strat
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych, zawierajacego
informacje w zakresie ustalonym w zataczniku nr 10 do rozporzadzenia;
4) tacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace z zestawien zmian
w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych,
zawierajacego informacje w zakresie ustalonym w zatgczniku nr 11 do rozporzadzenia;



5) informacji dodatkowej obejmujacej dane wynikajace z informacji dodatkowych samorzagdowych
jednostek budzetowych 1 samorzadowych zakltadow budzetowych, zawierajagcego informacje
w zakresie ustalonym w zatgczniku nr 12 do rozporzadzenia.

Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych Gminy Sycéw, tj. jednostki kontynuujacej
dziatalnos¢ lub placowki kontynuujacej dziatalno$¢ powinno nastgpi¢ do dnia 30 kwietnia roku
nastepnego, a W jednostkach, ktorych sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu lub wchodzi
w sklad sprawozdania finansowego podlegajacego zatwierdzeniu, w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy. Sporzadzajac sprawozdanie finansowe
nalezy dokona¢ odpowiednich wylgczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami Gminy Sycow.
Wylaczenia wzajemnych rozliczen, dotycza w szczegdlnosci:

1) wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze;

2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych migdzy jednostkami

budzetowymi.

4. Technika i zasady prowadzenia ksigg rachunkowych
Ksiggi rachunkowe Urzedu Miasta i Gminy w Sycowie prowadzone sg w jezyku polskim
i w walucie polskiej na podstawie art. 9 ustawy o rachunkowosci (Uor) w zwigzku z wymogami
zawartymi w art. 45 ust. 5 uor, art. 21 ust.3 uor, art. 21 ust. 5 uor oraz art. 23 ust.3 uor., ksiegi
prowadzone sg za pomocg komputera przy uzyciu systemu finansowo — ksiggowego FOKA Urzad
i FOKA Organ firmy Nefeni Sp. z 0.0. (nr licencji 2Q50NC1RJ1TMBD1G) — syntetyka i analityka
oraz Wydra firmy Nefeni Sp. z 0.0. (nr licencji BGHBP7VLXRNLB37E) — analityka podatkowa
oraz optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, program Probit — analityka dochodow
z tytulu administrowania zasobami komunalnymi w ramach zadania zleconego STBS. Ewidencja
srodkow trwatych prowadzona jest w systemie Swistak Srodki trwate firmy Nefeni sp. z 0.0. (nr li-
cencji HOUUE3B93V14H9UB)
Ksiggi rachunkowe sg trwale oznaczone nazwg, wyraznie 0znaczone co do roku obrotowego oraz
przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.
Stanowig nastepujace zbiory danych:
— dziennik,
— ksiege gtowna,
— ksiegi pomocnicze,
— zestawienia obrotow i sald ksiegi glownej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
— wykaz sktadnikow aktywoOw 1 pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

— zdarzenia, jakie nastagpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3 W nim
chronologicznie,

— zapisy sa kolejno numerowane (pozycja numeru nadawana jest automatycznie z poziomu
programu finansowego) w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie
ze sprawdzonymi i1 zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

— sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciagty,

— obroty dziennika s3 zgodne z obrotami z zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtéwne;.

Prowadzone sa nast¢pujace dzienniki czgsciowe Urzedu:

— Jednostka budzetowa — dochody,



— Jednostka budzetowa — wydatki,

— Wydatki — administrowanie komunalnym zasobem mieszkaniowym,
— Zadania inwestycyjne oraz fundusz sotecki,

— Sumy depozytowe,

— Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

— Srodki trwate administrowane przez STBS,

— Srodki trwate w dzierzawie,

— Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne Gmina Sycow.

Dziennik Organu prowadzony jest w odrebnym module programu finansowo — ksiegowego Foka
Organ.

Dziennik i jego obroty dla Organu i Urz¢du miasta i Gminy w Sycowie uzgadniany jest w okresach
sprawozdawczych miesiecznych, a jego weryfikacja potwierdzona wydrukiem zestawienia obrotow
I sald.

Niezwlocznie po wprowadzeniu dokumentu ksiegowego do systemu dziennik podlega
zarejestrowaniu i zaksiggowaniu.

Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastgpujace zasady:

— podwojnego zapisu,

— systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatowa, z wyjatkiem dochodéw 1 wydatkdéw, ktdre ujmowane sa w terminie ich zaplaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

Obowigzuje nastgpujaca zasada ksiegowania: powstanie operacji gospodarczej (zobowigzanie,

naleznos$¢), rozliczenie operacji gospodarczej (zaplata, przyjecie wplaty), prezentacja dokonanej

operacji gospodarczej (zapisy powigzane),

— powiazania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Nie prowadzi si¢ ewidencji iloSciowo- wartosciowej (art.16 ust.2 uor). Ewidencja podatkéw i optat

lokalnych jest integralng czescig ewidencji ksiegowej Urzedu i jest prowadzona z wykorzystaniem

ksiag syntetycznych planu kont urzgdu jako jednostki budzetowe;.

Ksigga gtdéwna prowadzona jest w module Organu i Jednostki Budzetowe;.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegoOtawiajace dla wybranych kont
ksiegi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane s3 zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego w wysokosciach wynikajacych z wyciggow bankowych. Ich forma dostosowywana
jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gldéwnego. Przyjmuje si¢ prowadzenie
ewidencji ilo§ciowo- wartosciowej. Ksiegi pomocnicze prowadzone sg dla nastepujacych tytutow:

1. Srodkéw trwatych, w tym takze $rodki trwate w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych,

2. Rozrachunki — kartoteki analityczne dla poszczegdlnych kont syntetycznych Organu i JednostKi
budzetowej.

3. Rejestry i1 zestawienia dotyczace podatkow i oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
(naleznosci, rejestr nieruchomosci, gruntow, lasow, ulgi, rejestr wymiarowy).

4. Imienne kartoteki odziezy ochronne;j.



5. Rejestr gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych (wadia, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umow) — ewidencja pozabilansowa.

6. Rejestr udzielonych poreczen i gwarancji oraz innych zabezpieczen kontraktowych — ewidencja
pozabilansowa.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesiaca.
Zawiera ono:

a) symbole i nazwy kont,

b) sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych,
Cc) obroty za okres sprawozdawczy,

d) obroty narastajaco od poczatku roku,

e) salda na koniec okresu sprawozdawczego,

f) sume obrotéw za okres sprawozdawczy,

g) sume obrotow narastajaco od poczatku roku,

h) sume sald na koniec kazdego okresu sprawozdawczego.
Obroty, zestawienia obrotow i sald kont ksiegowych s3 zgodne z obrotami dziennika.

W celu zapewnienia przestrzegania zasady bezbtednosci i kompletnosci i cigglosci zapisu,
po zakonczeniu kazdego miesigca uzgadniane sa salda kont analitycznych z kontem ksiggi gtéwnej,
na podstawie art. 24 ust.3 uor tj. celem zapewnienia biezacej kontroli poprawnosci zapisoOw ksiag
pomocniczych, co najmniej raz w miesigcu przeprowadzana jest weryfikacja zapiséw na kontach
a bledy ksiegowe korygowane sa poprzez sporzadzenie Polecenia ksiggowania PK sporzadzonego
zgodnie z art. 25 ust. 1 pkt 2. uor.

Ksiegi pomocnicze prowadzone przez ksiegowos¢ podatkowa, ksiegowos¢ gospodarki odpadami
komunalnymi, ksiggowo$¢ czynszow i najmu Urzgdu oraz pozostatych optat lokalnych sa
uzgadniane z zapisami kont ksiggi glownej. Ksiggi rachunkowe nalezy wydrukowaé nie pdzniej niz
na koniec roku obrotowego. Za réownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg
rachunkowych na informatyczny nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez
czas nie krotszy od wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych. Do ksiag rachunkowych
okresu sprawozdawczego (roku budzetowego) wprowadza si¢ kazde zdarzenie gospodarcze, ktore
nastgpito w okresie sprawozdawczym. Dopuszcza sie mozliwo$¢ nie zewidencjonowania w danym
okresie operacji, gdy ich ujawnienie nastgpito po sporzadzeniu sprawozdania kwartalnego, rocznego
I pod warunkiem, ze nie wywierajg one istotnego ujemnego wpltywu na rzetelne i jasne przedstawie-
nie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowy jednostki.
Przyjmuje si¢ nastgpujacy pOziom istotnosci:
1. do sprawozdan kwartalnych tj. LII, III kwartal:

a) do 8% planu dochodéw przy sprawozdaniu RB 27s

b) do 8% planu wydatkoéw przy sprawozdaniu RB 28 s
2. do sprawozdan rocznych tj. sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan finansowych tj. bilansow,
rachunku zyskow 1 strat:

a) do 8% wyniku finansowego brutto,

b) do 0,8 % przychodow,

c) do 1% sumy bilansowej,



powyzsze oznacza, ze nie nalezy traktowa¢ jako bledu w ksiegach rachunkowych
niezewidencjonowania w danym okresie operacji gospodarczych, ktore powinny by¢
zaewidencjonowane, a ich warto$¢ miesci si¢ w ustalonych wskaznikach.
Stwierdzenie bledéw w zapisach ksiggowych poprawia si¢ przez:
a) skreslenie dotychczasowej treSci i wpisanie nowej z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu
oraz podpisanie poprawki,
b) wstawienie i wprowadzenie do ksiag rachunkowych dowodu zawierajacego korekty
btednych zapisow (poprzez zapisy tylko dodatnie lub tylko ujemne).

Konta szczegolowe Kksiagg pomocniczych (kont analitycznych) pelnig funkcje kont
do rozrachunkow z ptatnikami, podatnikami, z tytutu podatkow, ktore podlegaja przypisaniu na ich
kontach, z inkasentami, z tytutu poboru podatkow, ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach
podatnikow, z jednostkami budzetowymi — z tytulu potracenia kwoty wzajemnej, bezspornej
I wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego, z innymi
podmiotami- niebgdacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany organ podatkowy nie
jest wlasciwy — z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami
podatkowymi, w tym z tytulu zasagdzonych od nich kwot.

a) konta analityczne dla Urzedu

Dla konta 011 - Srodki trwale prowadzi si¢ ewidencje analityczng w réwnoleglych urzadzeniach
ksiegowych:

a) w ksiedze inwentarzowej wg grup rodzajowych srodkow trwatych,

b) wg grup rodzajowych s$rodkow trwatych z podzialem na dzialy klasyfikacji budzetowej
w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programu
komputerowego — Swistak Srodki trwate w ksiggowosci,

c) naimiennych kartach ewidencyjnych poszczegélnych obiektow srodkow trwatych prowadzonych
przy uzyciu programu komputerowego — Swistak Srodki trwate w ksiegowosci

Ksiegi inwentarzowe prowadzone sa przez osoby materialnie odpowiedzialne za powierzony

majatek.

Ksiggi inwentarzowe komunalnych zasobéw gminy prowadzi Wydzial  Gospodarki

Nieruchomosciami, ktory na biezaco informuje Referat Ksiegowos$ci 0 zmianie mienia.

Dla konta 013 — Pozostale srodki trwale prowadzi si¢ ewidencje analityczng w rownolegltych

urzadzeniach ksigegowych:

a) w ksiedze inwentarzowej wg grup srodkéw trwatych o podobnym charakterze, prowadzonych

przez osoby materialnie odpowiedzialne za powierzony majatek,

b) w ksiedze inwentarzowej prowadzona jest ewidencja ksigzek o wartosci przekraczajacej 350 zt,

zakupionych do wuzytku shuizbowego pracownikéw. Dla wszystkich w/w ksigzek, ksigge

inwentarzowa prowadzi Inspektor Wydzialu Organizacyjnego. Nie zalicza si¢ do zbioréw
bibliotecznych materiatlow stuzacych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje,
normy, wydawnictwa urzgdowe, itp.

C) wg zbiorow stanowigcych pomocnicze ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programu

komputerowego w ksiggowosci, wg miejsc wykorzystania praw majatkowych,

d) poza ewidencja w ksiegach inwentarzowych prowadzona jest ewidencja w postaci kartotek

imiennych odziezy ochronne;.



Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej 1 ilosci poszczegdlnych pozostaltych srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz
0s0b lub komoérek organizacyjnych, u ktorych znajdujg si¢ pozostate srodki trwate.
Pozostate s$rodki trwate o wartosci do 500 zt ujmowane sa bezposrednio w koszty zuzycia
materialdw na cele dzialalnosci podstawowej i ogolnego zarzadu za wyjatkiem tych, ktore wydawane
sg imiennie pracownikom na indywidualnych kartach pracowniczych, niezaleznie od wartosci srodka
trwalego np. telefony komorkowe.
Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok, lecz o wartosci do 500 zt (z wyjatkiem drobnych,
jak: dziurkacze, nozyczki, zSzywacze, itp.) ujmuje si¢ w pozabilansowej ewidencji iloSciowe]j,
spisujac jednorazowo w koszty pod datg przekazania do uzywania.
Dla konta 020 — Wartosci niematerialne i prawne prowadzi si¢ ewidencje analityczng
w rownolegtych urzadzeniach ksiggowych;

a) w ksigdze inwentarzowej, prowadzonej przez 0soby materialnie odpowiedzialne,

b) w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programu
komputerowego w ksiggowosci.

Dla konta 030 — Diugoterminowe aktywa finansowe ewidencja analityczna prowadzona jest w zbiorach
stanowigcych pomocnicze ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programu komputerowego
w ksiggowosci wedlug tytutdw dlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencje¢ analityczng do konta 071 — Umorzenie srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych prowadzi si¢ w rownoleglych urzadzeniach ksiggowych w zbiorach stanowiacych
pomocnicze ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programu komputerowego w ksiggowosci
w postaci tabel amortyzacyjnych wg grup rodzajowych srodkow trwalych.

Ewidencje analityczna do konta 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje) prowadzi sig
w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programu
komputerowego w ksiggowosci, dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych. Ponadto ewidencja
szczegotowa dla inwestycji finansowanych ze $rodkow funduszy pomocowych prowadzona jest
z dodatkowym podziatem na:

1. programy i zadania,

2. zrédha finansowania.
Wyodrebnienie ksiggowe nastgpuje przez pionowy podziat wszystkich kont dotyczacych
prowadzonej inwestycji wymagajacej odrgbnej ewidencji ksiggowe;.
Ewidencje analityczng konta 130 — Rachunek bieigcy jednostki stanowig subkonta: wydatki
budzetowe 1 dochody budzetowe. Ewidencja analityczna prowadzona jest w zbiorach stanowigcych
pomocnicze ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programu komputerowego w ksiggowosci
wg podziatek klasyfikacji budzetowej, miejsc powstania wydatkéw oraz zrodet pochodzenia
dochodow.

Ewidencja analityczna do konta 135 — Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
prowadzona jest w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu
programu komputerowego w ksiegowosci z podzialem na poszczegélne fundusze oraz wedtug
kontrahentow.



Ewidencja analityczna do konta 139 — Inne rachunki bankowe prowadzona jest w zbiorach
stanowigcych pomocnicze ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputerow w ksiegowosci
budzetowe;.

Ewidencja analityczna do konta 140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe prowadzona jest
w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksi¢gi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programu
komputerowego w ksiggowosci z wyodrebnieniem krotkoterminowych papierow wartosciowych
i innych $rodkéw pienieznych wedhug ich rodzajow.

Ewidencja analityczna do konta 201 — Rozrachunki z dostawcami oraz 202 — Rozrachunki
z odbiorcami prowadzona jest w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiegi rachunkowe prowadzone
przy uzyciu programu komputerowego w ksiggowosci dla poszczegdlnych kontrahentow
oraz dodatkowo wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencja analityczna do konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych prowadzona jest
w réwnolegltych urzadzeniach ksiggowych;

a) w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu
programu komputerowego w ksiegowosci, zgodnie z podziatkami klasyfikacji
budzetowej z podziatem wg nizej podanych tytutow:

1 - wptywy z Urzedéw Skarbowych
2 - wptywy z Ministerstwa Finansow.

b) ewidencja podatkow i optat funkcjonuje jako wyodrgbniony system pomocniczych ksigg
rachunkowych, sluzacy uszczegoétowieniu 1 uzupehlieniu zapisow ksiggi glowne;.
Prowadzona jest przy uzyciu programu komputerowego wg podatnikdéw zgodnie
z podziatkami klasyfikacji budzetowej przez ksiggowych podatkowych.

c) ewidencja pozostalych wplywow budzetowych funkcjonuje jako wyodrgbniony system
pomocniczych ksigg rachunkowych, stuzacy uszczegétowieniu uzupetnieniu zapisow
ksiggi glownej. Prowadzona jest przy uzyciu programu komputerowego wg platnikow
oraz zgodnie z podziatkami klasyfikacji budzetowej przez ksiggowego budzetowego,

d) naleznosci z tytulu podatkow i optat pobieranych przez organy podatkowe ujmowane sg
w ksiegach rachunkowych na koniec okresu sprawozdawczego dowodem ,,PK”,
sporzadzonym na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej.

Ewidencje analityczng rozliczen z innymi jednostkami na kontach 222 —Rozliczenie dochodéw
budietowych oraz 223 — Rozliczenie wydatkéw budzietowych prowadzi sie¢ w zbiorach stanowiagcych
pomocnicze ksiegi rachunkowe prowadzone przez ksiggowos¢ w formie wydrukow komputerowych
z podziatem na jednostki realizujace.

Dla kont:

224 — Rozliczenie dotacji budietowych oraz platnosci z budietu srodkow europejskich

225 — Rozrachunki z budzetami.

226 — Dlugoterminowe naleinosci budzetowe

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki
243 - Rozrachunki 7 tytutu PPK(Pracownicze Plany Kapitalowe)



290 — Odpisy aktualizujgce naleZnosci
ewidencje analityczng prowadzi si¢ w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiggi rachunkowe
prowadzone przy uzyciu programu komputerowego wedlug podmiotéw otrzymujacych dotacje
oraz podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencje¢ analityczng do konta 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen prowadzi si¢
w rownolegltych urzadzeniach ksiggowych stanowigcych pomocnicze ksiggi rachunkowe:
a) w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu
programu komputerowego w ksiggowosci zgodnie z podziatkami klasyfikacji budzetowe;,
b) na imiennych kartach wynagrodzen kazdego pracownika i innych oséb otrzymujacych
wynagrodzenia prowadzonych w systemie przez Wydziat Organizacyjny.
Ewidencje analityczng do konta 300 — Rozliczenie zakupu prowadzi si¢ w roéwnoleglych
urzadzeniach ksiggowych stanowigcych pomocnicze ksiggi rachunkowe przy uzyciu programu
komputerowego w ksiggowosci w sposdb umozliwiajacg rozliczenie kazdej operacji zakupu
oraz ustalenia dostaw i ustug niefakturowanych oraz dostaw w drodze.
Ewidencj¢ analityczng do konta 310 - Materialy prowadzi si¢ w rownolegtych urzadzeniach
ksiggowych stanowigcych pomocnicze ksiegi rachunkowe
a) wartoSciowo w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiggi rachunkowe prowadzone przy
uzyciu programu komputerowego w ksiggowosci w sposdb umozliwiajaca rozliczenie
0sOb materialnie odpowiedzialnych,
b) ilosciowo - warto$ciowo na kartotekach prowadzonych technikg reczng wg rodzajow
materiatow, ich cen przez osoby materialnie odpowiedzialne.
Ewidencje¢ analityczng do konta 400 - Amortyzacja stanowig tabele umorzeniowe prowadzone przez
ksiegowos¢.
Ewidencje analityczng dla konta 720 — Przychody z tytutu dochodow budietowych prowadzi si¢
w zbiorach stanowiacych pomocnicze ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programu
komputerowego wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. W jednostce budzetowej — UMIG
ewidencjonuje si¢ przychody z tytulu tych dochodoéw samorzadu terytorialnego, ktore nie sg ujete
w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych 1 wptywaja bezposrednio na
rachunek budzetu (konto 133).
Ewidencja analityczna konta 730 — Sprzedai towaréw i wartos¢ ich zakupu wyodrebniona jest
z podziatem na:
- Przychody ze sprzedazy towardw 1 korekty ich przychodow,
- Wartos¢ sprzedanych towaro6w w cenie zakupu i ich korekty.
Ewidencj¢ analityczng dla konta 750 — Przychody finansowe prowadzi si¢ w zbiorach stanowigcych
pomocnicze ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programu komputerowego
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej 1 wedlug pozycji planu finansowego.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw
finansowych z tytutu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.
Ewidencje¢ analityczng dla konta 751 — Koszty finansowe prowadzi si¢ w zbiorach stanowigcych
pomocnicze ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programu komputerowego wedtug tytutoéw
kosztow operacji  finansowych, z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowe;.
W celu sporzadzenia rachunku zyskéw i strat w ewidencji szczegotowej wyodrebnia si¢  koszty
z tytulu: zarachowanych odsetek od pozyczek 1 odsetek zwloki w zaptacie zobowigzan.
Ewidencje analityczng dla konta 760 — Pozostale przychody operacyjne oraz 761 — Pozostale koszty



operacyjne prowadzi si¢ w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiggi rachunkowe prowadzone przy
uzyciu programu komputerowego wedlug pozycji planu finansowego oraz wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencj¢ analityczng dla konta 800 — Fundusz jednostki prowadzi si¢ w zbiorach stanowigcych
pomocnicze ksiegi rachunkowe prowadzonych przy uzyciu programu komputerowego
w ksiggowosci z podziatem na nastgpujace tytuty:

— fundusz jednostki w srodkach trwatych,
— fundusz jednostki $rodkach obrotowych,

— fundusz jednostki w inwestycjach.

Ewidencje¢ analityczng dla konta 810 — Dotacje budzietowe, platnosci z budietu srodkow
europejskich oraz srodki z budietu na inwestycje prowadzi si¢ w zbiorach stanowigcych
pomocnicze ksiggi rachunkowe prowadzonych przy uzyciu programu komputerowego
w ksiggowosci wedtug dzialow klasyfikacji budzetowej z podziatem na dotowane jednostki .
Ewidencje analityczng dla konta 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow prowadzi
si¢ w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiggi rachunkowe przy uzyciu programu komputerowego
w ksiegowosci z wyodrebnieniem rezerw i rozliczen miedzyokresowych wg tytuldw oraz przyczyn
zmniejszen lub zwigkszen.

Ewidencja szczegotowa do konta 851 — Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych powinna
pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych;

2) wysokos$ci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalne;.

b) konta analityczne dla Organu

Dla konta 133 — Rachunek budzetu ewidencje analityczng prowadzi si¢ w ramach funkcjonujacej
obstugi bankowej wedlug subkont utworzonych do gléwnego rachunku budzetu dochodow
1 wydatkow.

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 134 — Kredyty bankowe prowadzi si¢ z sposob umozliwiajgCy
ustalenie stanu zadtuzenia wedlug umow kredytowych.

Dla konta 140 — SrodkKi pieniezne w drodze ewidencja analityczna prowadzona jest w powiazaniu
z kontami analitycznymi konta 133, tzn. kolejny numer konta analitycznego konta 133 to ten sam
numer analityki konta 140.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych prowadzi si¢ w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 223 — Rozliczenie wydatkow budietowych prowadzi si¢ w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczego6lnymi jednostkami z tytutu przelanych na ich
rachunki $rodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 — Rozrachunki budzetu umozliwia ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug poszczegélnych tytutdéw oraz wedhug poszczegodlnych budzetow (analityka
szczegbtowa 224-x wraz z przedziatka klasyfikacji budzetowe;j).



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 — Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi
z tytulu przekazanych im srodkow na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 — Naleinosci finansowe powinna zapewnié
mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug tytutow naleznosci.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 — Zobowigzania finansowe powinna zapewnié
mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytutow
zobowigzan.

Ewidencja szczegétowa do konta 901 — Dochody budzetu powinna umozliwiaé¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Ewidencja szczegOtowa do konta 902 — Wpydatki budietu powinna umozliwia¢ ustalenie
stanu poszczegdlnych wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Ewidencja szczegotowa do konta 909 — Rozliczenia migdzyokresowe powinna umozliwia¢ ustalenie
stanu rozliczen migdzyokresowych wedhug ich tytutow.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 — Wynik wykonania budietu wyodrgbnia si¢ zrodla
zwickszen i rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczo-
Sci.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

Na kontach pozabilansowych mogg by¢ uymowane:
- zaangazowanie wydatkow budzetowych,
- naleznosci warunkowe,
- zobowigzania warunkowe,
- $rodki trwale oddane w nieodptatne uzytkowanie innym podmiotom,
- obce $rodki trwate przejSciowo uzytkowane,
- planowane dochody budzetowe,
- planowane wydatki budzetowe,
- wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen
z budzetem panstwa, Urzedem Skarbowym i Zakladem Ubezpieczen Spolecznych oraz Glownym
Urzedem Statystycznym, do ktoérych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywane sg programy komputerowe:

1. System finansowo-ksieggowy FOKA Urzad, FOKA Organ firmy Nefeni Sp. z 0.0
do ewidenc;ji ksiggowos$ci budzetowe;,

2. System podatkowy WyDra firmy Nefeni Sp. z 0.0 do ewidencji podatkéw lokalnych oraz
optat z tytutu gospodarowania odpadami komunalnymi,



3. System pn. $rodki trwale firmy Nefeni Sp. z 0.0., stanowigcy analityke do konta
syntetycznego ,,Srodki trwate”,

4. Programy do planowania, prognozowania i realizacji budzetu oraz ewidencji zaangazowania
Budzet24 firmy DSGS Sp.z o.0.

5. Program ptacowo - kadrowy R2 ptatnik PRO,

6. Program do fakturowania i centralizacji VAT itgmina firmy Mantykora.

Dokumenty wprowadzane do programu posiadaja szczegoétowa numeracje dokumentu oraz date
operacji, ktora jest data wptywu dokumentu do punktu obstugi klienta w Urzedzie Miasta i Gminy
w Sycowie.
Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegolnych zbioréw ksigg rachunkowych w jedng
cato$¢ odzwierciedlajacg dziennik i ksiege glowna.
Zestawienie obrotéow i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:
a) symbole i nazwy kont,
b) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
I narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
c) sume¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
I narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Stanowi ono zestawienie zapisow zgodnych z zapisami Dziennika.
Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksiag pomocniczych
na biezaco raz w miesigcu oraz na koniec roku budzetowego.
W systemie finansowo-ksiggowym powyzsze zestawienia sporzadzane sg w ujeciu syntetycznym
i dofagczane na koniec kazdego miesigca do prowadzonej ewidencji.

5. Zasady ujecia dowodow ksiegowych w ewidencji.
W celu zachowania wtasciwej chronologii zapisow ksiggowych nalezy:

a) wilasne dowody ksiggowe, w tym faktury VAT, rachunki, noty obcigzeniowe
ksiegowa¢ z datg ich wystawienia, wyciagi bankowe - zgodnie z dniem, ktdérego
dotycza, rozliczenie zaliczek pod datg ich rozliczenia, polecenia ksiggowania (noty
memorialowe) - pod datg wskazang na dokumencie, koszty upomnienia przypisywac
w momencie ich zaptaty, decyzje w dacie uprawomocnienia,

b) obce dowody ksiggowe, zapisujemy pod datg ich wptywu do Urzgdu Miasta i Gminy
w Sycowie. Dowody, ktore wplyna do Referatu Ksiggowosci w okresie 5 dni
po zakonczeniu miesigca, a dotyczg miesigca minionego, ksiggowane sg pod datg
ostatniego dnia okresu, ktorego dotycza.

W przypadku, gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowigce dowod ksiggowy
zostang przedtozone do ksiggowosci po 5 dniu miesigca nastgpujacego po miesiacu,
w ktorym je wystawiono — nie ujmuje si¢ ich w ewidencji kosztow 1 zobowigzan
danego miesigca. Dowody te uymowane sg w ksiegach rachunkowych w miesigcu ich
dostarczenia.



Do ksigg rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasada memoriatu
okreslong w art.6 ust 1 ustawy o rachunkowos$ci ujmowane sg wszystkie dowody
ksiggowe obcigzajace dany rok budzetowy, dostarczone do Referatu Ksiggowosci
w terminie do 31 stycznia kolejnego roku budzetowego.

Dowody, ktore wptynety po dniu 31 stycznia, a dotycza jeszcze poprzedniego roku
budzetowego, ujmowane sg w ksiegach rachunkowych roku nastepnego.

c) W przypadku wptaty za posrednictwem terminala platniczego na ostatni dzien
miesigca ksieguje wptyw dochodow znajdujacych sie w wyciggu bankowym do 5
dnia kolejnego miesigca, jesli wptaty dokonano w miesigcu minionym.

Pozostate wptaty za posrednictwem terminala platniczego odnosi si¢ na dzienniki
czesciowe dochodow zgodnie z datg wyciagu.

Zgodnie z zasadg istotno$ci powyzszy zapis nie bedzie mial znaczacego wpltywu
na wynik finansowy,

d) W przypadku wplaty na rachunek bankowy niewyjasnionych kwot naleznosci
z tytulu dochodow, pozostaja one na koncie budzetu do czasu wyjasnienia przyczyn
ich wplywu. Nie stosuje si¢ do nich klasyfikacji budzetowej. W momencie
wyjasnienia i uznania kwot za dochod wplyw jest przeksiegowywany na dziennik
czastkowy dochodow w odpowiedniej dochodowej podzialce klasyfikacji
budzetowej. Do momentu wyjasnienia wpltywy te nie s3 uymowane w sprawozdaniu
z dochodow budzetowych Rb-27S.

6. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych.
Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania
roznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci i zostaty uregulowane
odrebnym Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy.



Zalgcznik nr 2 do Zarzqdzenia 1173/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Sycéw z dnia 24 stycznia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia ,, Polityki rachunkowosci”

w Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

1. Metody wyceny aktywow i pasywow
Ustala si¢ nastepujace metody wyceny aktywow i pasywow wystepujacych w Urzedzie Miasta

1 Gminy Sycow:

L. | Rodzaje aktywow Przyjecie Zdjecie Wycena na dzien
p. do ewidencji z ewidencji bilansowy,
ksiegowej ksiegowej tj. 31 grudnia
1. | Wartosci - wedtug cen - wedtug cen - wedlug cen
niematerialne nabycia, sprzedazy okreslonej | nabycia
i prawne - wedhug kosztow przez rzeczoznawce - wedlug kosztow

wytworzenia majatkowego wytworzenia,
pomniejszonych - wedlug cen nabycia | - wedlug warto$ci
0 odpisy pomniejszonych przeszacowanej
amortyzacyjne 0 odpisy (po aktualizacji
lub umorzeniowe amortyzacyjne wyceny srodkow
lub odpisy z tytutu lub umorzeniowe trwatych),
trwalej utraty pomniejszonych
wartosci, 0 odpisy
- wg wartosci amortyzacyjne
okreslonej w decyzji lub umorzeniowe,
0 przyjgciu wartosci a takze o odpisy
niematerialnych z tytuhu trwatlej utraty
I prawnych wartosci
do uzytkowania

2. | Srodki trwale - wedlug cen - wedlug cen - wedtug cen nabycia
nabycia, sprzedazy okreslonej | - wedtug kosztow
- wedlug kosztow przez rzeczoznawce wytworzenia,
wytworzenia majatkowego - wedlug wartosci
pomniejszonych - wedlug cen nabycia | przeszacowanej
0 odpisy pomniejszonych (po aktualizacji
amortyzacyjne 0 odpisy wyceny srodkow
lub umorzeniowe lub | amortyzacyjne trwatych),
odpisy z tytutu trwatej | lub umorzeniowe pomniejszonych
utraty wartosci, 0 odpisy
- wg wartos$ci amortyzacyjne

okreslonej w decyzji
o przyjeciu srodkow
trwatych

do uzytkowania (dla
srodkow trwatych

lub umorzeniowe,

a takze o odpisy

Z tytutu trwatej utraty
wartosci




uzyskanych

nieodptatnie
Urzadzenia - wedhlug cen nabycia, | - wedtug cen nabycia, | - wedlug cen nabycia
techniczne - wedhug kosztow - wedhug kosztow - wedhug kosztow
I maszyny wytworzenia wytworzenia wytworzenia,
pomniejszonych pomniejszonych - wedlug wartosci
0 odpisy 0 odpisy przeszacowanej
amortyzacyjne amortyzacyjne (po aktualizacji
lub umorzeniowe lub umorzeniowe wyceny srodkow
lub odpisy z tytutu lub odpisy z tytutu trwatych),
trwalej utraty trwalej utraty pomniejszonych
wartosci, wartosci, 0 odpisy
- wg wartosci - wg wartosci amortyzacyjne

okreslonej w decyzji
o przyjeciu srodkow
trwatych

do uzytkowania

okreslonej w decyzji
o przyjeciu srodkow
trwatych

do uzytkowania

lub umorzeniowe,

a takze 0 odpisy

Z tytuhu trwatej utraty
wartosci,

SrodKi transportu

- wedtug cen nabycia,
- wedlug kosztow
wytworzenia
pomniejszonych

0 odpisy
amortyzacyjne

lub umorzeniowe
lub odpisy z tytutu
trwalej utraty
wartosci,

- wg wartosci
okreslonej w decyzji

- wedtug cen nabycia,
- wedlug kosztow
wytworzenia
pomniejszonych

0 odpisy
amortyzacyjne

lub umorzeniowe
lub odpisy z tytutu
trwalej utraty
wartosci,

- wg wartosci
okreslonej w decyzji

- wedlug cen nabycia
- wedtug kosztow
wytworzenia,

- wedtug wartos$ci
przeszacowanej

(po aktualizacji
wyceny srodkow
trwalych),
pomniejszonych

0 odpisy
amortyzacyjne lub
umorzeniowe, a takze

o przyjeciu srodkow o przyjeciu srodkow 0 odpisy z tytutu
trwalych trwalych trwalej utraty wartosci,
do uzytkowania do uzytkowania
Srodki trwale - wg wartosci - wg wartosci - wg wartosci
otrzymane okreslonej w decyzji | okreslonej w decyzji | okreslonej w decyzji
nieodplatnie lub umowie lub umowie lub umowie darowizny
darowizny darowizny pomniejszonej

pomniejszonej
0 odpisy umorzeniowe

pomniejszonej
0 odpisy umorzeniowe

0 odpisy umorzeniowe

Pozostale Srodki
trwale (nisko
cenne)

oraz pozostale
wartoSci
niematerialne

- wg cen nabycia lub
kosztow wytworzenia

- wg cen nabycia lub
kosztow wytworzenia

Nie dotyczy




i prawne

7. Inwestycje - w wysokosci ogoétu - w wysokosci ogétu | - w wysokosci ogotu
rozpoczete (Srodki | kosztow kosztow kosztow pozostajacych
trwale w budowie) | pozostajacych pozostajacych w bezposrednim

w bezposrednim w bezposrednim zwigzku z ich
zwigzku z ich zwigzku z ich nabyciem

nabyciem nabyciem lub wytworzeniem,
lub wytworzeniem, lub wytworzeniem, pomniejszonych
pomniejszonych pomniejszonych 0 odpisy

0 odpisy 0 odpisy amortyzacyjne, odpisy
amortyzacyjne, odpisy | amortyzacyjne, odpisy | z tytulu trwatej utraty
z tytutu trwalej utraty | z tytutu trwalej utraty | wartosci

wartosci wartosci

8. | NaleznoSci - w kwocie - w kwocie - w kwocie
krotkoterminowe wymagalnej zaptaty wymagalnej zaptaty wymagalnej zaptaty,
(z tytulu dostaw z zachowaniem zasady
i ushug, naleznosci ostroznosci
od budzetow,
naleznosci z tytulu | - wedlug wartos$ci - wedtug wartos$ci - wedlug wartosci
ubezpieczen ksiegowe;j ksiegowe;j ksiegowe;j
spolecznych,
pozostale
naleznosci)

(rozliczenia

z tytulu Srodkow na
wydatki budzetowe
i z tytulu
dochodow
budzetowych)

9. | Srodki pienieine - wedlug wartosci - wedlug wartosci - wedtug wartos$ci
(w Kkasie, nominalnej nominalnej nominalnej
na rachunkach
bankowych, inne
srodki pieni¢zne)

10. | Krotkoterminowe - wedhug wartosci - wedlug wartosci - wedtug wartos$ci
papiery nominalnej nominalnej nominalnej
wartosciowe

11. | Rozliczenia - wedtug wartos$ci - wedtug wartos$ci - wedlug wartoscli
miedzyokresowe ksiggowej ksiggowej ksiggowej

12. | Fundusz jednostki, | - wedtug wartosci - wedlug wartosci - wedhug wartosci

fundusz mienia
zlikwidowanych
jednostek, fundusze
celowe

nominalnej

nominalnej

nominalnej




13. | Zobowigzania - w kwaocie - w kwaocie - w kwocie
dlugoterminowe wymagalnej zaptaty wymagalnej zaptaty wymagalnej zaptaty
I Krétkoterminowe
(z tytulu dostaw

i ustug, wobec
budzetow, z tytulu
ubezpieczen
spolecznych,
wynagrodzen,
pozostale
zobowiazania),
Sumy obce
(depozytowe
zabezpieczenie
wykonania uméw)

14. | Rozliczenia - wedtug wartosci - wedtug wartosci - wedlug wartosci
miedzyokresowe ksiegowej ksiggowej ksiegowej
przychodow,

pozostale rozlicze-
nia miedzyokreso-
we, pozostale

pasywa

Warto§¢ poczatkowa $rodkéow  trwatych podlega podwyZzszeniu o warto§¢ naktadow
poniesionych na ich ulepszenie. Z tym jednak zastrzezeniem, ze jezeli ulepszenie to polega na
instalacji czg$ci sktadowej lub peryferyjnej o jednostkowej wartosci nie przekraczajacej 10 000 zt to
warto$¢ ta obcigza koszty w momencie ich poniesienia i nie powigksza wartosci poczatkowej
srodka trwatego, w ktorym zostaly zainstalowane. W bilansie Srodki trwale oraz wartosci
niematerialne i prawne wykazuje si¢ w warto$ci netto stanowigcej roznicg ich wartosci poczatkowe;j
I dotychczasowego umorzenia. Pozostate srodki trwate ewidencjonuje si¢ na koncie 013 o wartosci
jednostkowej powyzej 500 zt do 10 000 zt. Wprowadza si¢ do ewidencji szczegotowe]j ilosciowo
wartoscioweyj.

Odpisy amortyzacyjne ustala si¢ i1 ksigguje w sposodb uproszczony jednorazowo W peinej ich
wysokos$ci poczatkowej (wraz kosztami wytworzenia, transportu itp.).

Odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw Gminy Sycow zalicza sie
do wynikdbw na pozostalych operacjach niekasowych. Odpisy aktualizujagce wartos¢
nalezno$ci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg fundusze.
Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie p6zniej niz na dzien bilansowy. Odsetki
od nalezno$ci 1 zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty,
lecz nie pozniej niz pod data ostatniego dnia kwartalu w  wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu. Nalezno$ci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow
1 pasywow wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie p6zniej niz na koniec kwartalu, wedtug
zasad obowigzujagcych na dzien Dbilansowy. Nie dokonuje si¢ biernych rozliczen




miedzyokresowych kosztow wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych §wiadczen na rzecz
pracownikéw, w tym $wiadczen emerytalnych.

2. Sposoby amortyzowania i umarzania S$rodkéw trwalych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych
Ustala si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Sycoéw nastgpujace zasady amortyzacji i umarzania §rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

Metoda amortyzacji i umarzania Zastosowane stawki Uwagi
Metoda liniowa — amortyzacja Zgodnie z ustawg z 15 Nie umarza si¢ gruntdéw oraz
miesieczna: $srodki trwate lutego 1992 r. o podatku | dobr kultury
oraz warto$ci niematerialne dochodowym  od  o0séb
i prawne - warto$¢ poczatkowa prawnych.

przekraczajaca kwote 10.000 zt brutto,

Umarzane jednorazowo przez
spisanie w koszty: Okreslone  przez  Zarzad
- ksigzki i inne zbiory biblioteczne, Gminy

- §rodki dydaktyczne stuzace
procesowi dydaktyczno —
wychowawczemu realizowanemu w
szkotach i placowkach

o$wiatowych,

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

- inwentarz zywy,

- pozostate srodki trwate

oraz wartosci niematerialne

i prawne 0 wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci

ustalonej w ustawie z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od
0sOb prawnych, dla ktérych

odpisy amortyzacyjne sg uznawane za
koszt uzyskania przychodu

w 100% ich warto$ci, w momencie
oddania do uzywania — ponizej kwoty
10 000 zt brutto.

3. Metody ustalania wyniku finansowego
Do celow ewidencyjno — rozliczeniowych ustala si¢ nastepujacy wykaz kont ksiegowych
do rozliczenia wyniku finansowego w Urze¢dzie Miasta i Gminy Sycow:

WYKAZ KONT KSIEGOWYCH

Symbol konta Symbol paragrafu | Nazwa konta/paragrafu




400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow 421 Zakup materialow 1 wyposazenia
i energii 422 Zakup srodkéw zywnosci
423 Zakup lekéw, wyrobow medycznych
i produktow biobojczych
424 Zakup pomocy naukowych,
dydaktycznych i ksigzek
426 Zakup energii
402 Ustugi obce 427 Zakup ustug remontowych
428 Zakup ustug zdrowotnych

(w zakresie realizacji programow
zdrowotnych dla mieszkancoéw gmin)

430 Zakup ustug pozostatych (cze¢$¢ ushug nie zali-
czanych do innych ushug rodzajowych)

433 Zakup ustug przez jednostki samorzadu
terytorialnego od innych jednostek
samorzadu terytorialnego

434 Zakup ustug remontowo — konserwatorskich
dotyczacych obiektow zabytkowych
bedacych w uzytkowaniu jednostek

budzetowych

436 Optaty z tytutu zakupu usthug
telekomunikacyjnych

438 Zakup ustug obejmujacych thumaczenia

439 Zakup ushug obejmujacych wykonanie
ekspertyz, analiz i opinii

440 Opfaty za administrowanie 1 czynsze
za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe

403 Podatki i optaty 448 Podatek od nieruchomosci
450 Pozostale podatki na rzecz budzetow

jednostek samorzadu terytorialnego

451 Optaty na rzecz budzetu panstwa
452 Opfaty na rzecz budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego

404 Wynagrodzenia 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne
410 Wynagrodzenia agencyjno - prowizyjne
417 Wynagrodzenia bezosobowe

405 Ubezpieczenia 302 Wydatki osobowe niezaliczone

spoteczne i inne do wynagrodzen




$wiadczenia na rzecz 411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
pracownikow 412 Sktadki na Fundusz Pracy
414 Wptaty na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych
428 Zakup ustug zdrowotnych
(w zakresie $wiadczen dla pracownikow)
444 Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych
470 Szkolenia pracownikéw niebedacych
cztonkami korpusu stuzby cywilnej
471 Whptaty na PPK
409 Pozostate koszty 441 Podroze stuzbowe krajowe
rodzajowe 443 Rozne optaty i sktadki (ubezpieczenia
rzeczowe i samochodowe, sktadki na rzecz
stowarzyszen)
461 Koszty postgpowania sadowego
i prokuratorskiego
498 Zwroty dotyczace rozliczen z Komisja
Europejska
410 Inne $wiadczenia 303 Rézne wydatki na rzecz 0sob fizycznych
finansowane z budzetu 304 Nagrody o charakterze szczegélnym
niezaliczone do wynagrodzen (nie dotyczy
pracownikow jednostki )
311 Swiadczenia spoteczne
324 Stypendia dla uczniow
325 Stypendia rézne
326 Inne formy pomocy dla uczniow
413 Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne
411 Pozostale obcigzenia 285 Wptlaty gmin na rzecz izb rolniczych
w wysokosci 2% uzyskanych wptywow
z podatku rolnego
230 Whptaty jednostek na panstwowy fundusz
celowy
290 Wptlaty gminy na rzecz innych  jst
oraz zwigzkow gmin na dofinansowanie zadan
biezacych
291 Zwrot dotacji oraz platnosci, w tym

wykorzystanych niezgodnie




z przeznaczeniem lub wykorzystanych
Z naruszeniem procedur

458 Pozostate odsetki

459 Kary i odszkodowania wptacane na rzecz osob
fizycznych

460 Kary, odszkodowania i grzywny wplacane

na rzecz oséb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Dla ewidencjonowania zdarzen gospodarczych dotyczacych ewidencjonowania zadan
dotyczacych $wiadczenia pomocy Obywatelom Ukrainy stosuje si¢ paragrafy klasyfikacji
budzetowe] wlasciwej dla szczegoétowosci realizowanych zadan zgodnie z rozporzadzeniem
w sprawie klasyfikacji budzetowej wymienionej w Zarzadzeniu.

W Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie ewidencja kosztow prowadzona jest wylacznie
na kontach zespotu 4. W Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie sporzadza si¢ rachunek
zyskow i strat w wariancie pordwnawczym zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do Rozporzadzenie Ministra
Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz  panstwowych  jednostek  budzetowych  majacych  siedzibe poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2020 poz. 342).




Zalgcznik nr 3 do Zarzqdzenia 1173/2024

Burmistrza Miasta i Gminy Sycéw z dnia 24 stycznia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia ,, Polityki rachunkowosci”

w Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie

Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych
Przyjete zasady (polityke) rachunkowosci nalezy stosowa¢ w sposob ciagly, dokonujac w kolejnych
latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow,
w tym takze dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania wyniku
finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich
wynikajace byly porownywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany
aktywow 1 pasywoOw ujmuje si¢ w tej samej wysokosci, W otwartych na nastgpny rok obrotowy
ksiggach rachunkowych. Przy stosowaniu przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci przyjmuje si¢
zatozenie, ze jednostka bedzie kontynuowata w dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci dziatalnos$é
W niezmniejszonym istotnie zakresie, bez postawienia jej w stan likwidacji lub upadtosci, chyba
ze jest to niezgodne ze stanem faktycznym lub prawnym. Ustalajac zdolno$¢ jednostki
do kontynuowania dziatalno$ci, kierownik jednostki uwzglednia wszystkie informacje dostgpne
na dzien sporzadzenia sprawozdania finansowego, dotyczace dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci,
obejmujacej okres nie krotszy niz jeden rok od dnia bilansowego.
Jednostka moze w ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci stosowaé uproszczenia, jezeli
nie wywiera to istotnie ujemnego wpltywu na realizacj¢ zasad dotyczacych stosowania przyjete;
polityki rachunkowosci.
Uproszczenia przyjete:

1) przewiduje si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w ciggu dnia dla operacji na rachunku
bankowym,

2) przewiduje si¢ stosowania uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji
gospodarczych niejednorodnych przeprowadzonych w ciggu dnia dla operacji kosztow,
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych,

3) rezygnuje si¢ z ewidencji warto$ciowej — iloSciowej zapasow niektorych artykulow
biurowych, sanitarnych, promocyjnych, ktéorych zakup wynika 2z zamoéwien
poszczegbdlnych wydziatow merytorycznych oraz akcesoriow komputerowych, a takze
materiatow stuzacych do wykonywania biezacych napraw i remontow. Zakupy te podlegaja
zaliczeniu do kosztow bezposrednio po zakupie,

4) odsetki od nieterminowych ptatnosci sa naliczane i ewidencjonowane nie pozniej niz
na koniec kazdego kwartatu,

5) dochody jednostki z zadan zleconych tj. ze sprawozdan RB 27 ZZ sa ewidencjonowane
na koncie 130/720 z odpowiednig klasyfikacjg na koniec roku budzetowego.

W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie osiggnigte, przypadajace na jej rzecz przychody
i obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego,
niezaleznie od terminu ich zaptaty. Dla zapewnienia wspoimiernosci przychodow i zwigzanych
z nimi kosztéw do aktywow lub pasywow danego okresu sprawozdawczego zaliczane beda koszty
lub przychody dotyczace przysztych okresow oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty,
ktore jeszcze nie zostaly poniesione.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg z wykorzystaniem obowigzujacego planu kont.

1. Zakladowy plan kont



Ustala sie plan kont i nastepujace zasady korespondencji na kontach Budzetu Gminy Sycéw:
Konta bilansowe:

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek $rodkdéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

968 - Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 133 — Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji oOperacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku
Z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisOw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia btedu
w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznic¢ wynikajaca
z bledu odnosi si¢ na konto 240 — Pozostate rozrachunki, jako sumy do wyjasnienia. Roznice te
wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bigdu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pienieznych na rachunek budzetu, ewidencja
dochodow Urzedu Miasta i Gminy w Sycowie prowadzona jest na koncie rachunku budzetu,
jednostka nie posiada odrebnego rachunku bankowego, z wyjatkiem rachunkéw bankowych
wilasciwych dla dochodéw z najmu 1 dzierzawy sktadnikow majatkowych, podatkow 1 optlaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, dla ktorych zostaty utworzone subkonta do rachunku
podstawowego. Rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.



Na koncie 133 ksi¢guje si¢ takze $rodki ujmowane na wydzielonych rachunkach bankowych
prowadzonych dla $rodkéw uzyskanych z budzetu Unii Europejskiej oraz $rodkow pomocy
zagranicznej niepodlegajacych zwrotowi.

Na koncie 133 ewidencjonuje si¢ rowniez $rodki uzyskane z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19
(ewidencja prowadzona jest na subkoncie zatlozonym na potrzeby ewidencji srodkéw znaczonych).
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ zasilenia jednostek organizacyjnych Gminy Sycow na wydatki
z rachunku budzetu oraz wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyptaty z tytulu sptaty kredytu przelanego przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134. Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty
dokonywane ze srodkow rachunku budzetu. Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan $§rodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133
— kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. |Wplyw na rachunek budzetu kwot subwencji i dotacji w trakcie roku | 901
budzetowego
2. | Wplyw w grudniu raty subwencji oswiatowej na rok nastgpny 909
3. | Wplaty dotacji i subwencji dla JST za dany rok, wplaty udziatow 224

w podatkach dochodowych, wplaty podatkow i innych dochodow
pobieranych przez Urzedy Skarbowe

4. | Wplyw srodkow z tytutu zaciagnietej przez JST pozyczki 260
5. | Wptaty $rodkow pienieznych z tytutu kredytu zaciaggnietego przez JST | 134
6. |Zwrot z jednostek budzetowych niewykorzystanych s§rodkoéw 223
na wydatki
7. | Wpltyw na wydzielony rachunek — subkonto konta 133 $rodkow 224,901

pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub zagranicznej pomocy
bezzwrotnej dla ktérych nie wymagana jest ewidencja na wydzielonym
rachunku bankowym

8. |Zaksiggowanie wyciggu bankowego zawierajacego blad wplaty 240
do czasu wyjasnienia

9. | Wplata przez jednostki budzetowe srodkow stanowigcych dochody 224
budzetu panstwa, ktore pobraty samorzadowe jednostki budzetowe

10. | Bezpos$rednie wptaty na rachunek budzetu dochodow zrealizowanych | 222
przez Urzad Miasta i Gminy w Sycowie

11. | Wplaty na rachunek budzetu z tytutu emisji obligacji jst — kwota 260
faktycznego wptywu z tytutu emis;ji

12. | Wpftaty na rachunek jst z tytutu wykupienia obligacji obcych przez ich | 250
emitenta (obligacje obce nabyte przez jst)

13. | Wplywy z tytutu sptaty pozyczki (zadtuzenia podstawowego) 250
udzielonej przez jst




Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. |Przelew s$rodkow na wydatki jednostek budzetowych oraz|223
wydatkow Urzedu Miasta i Gminy w Sycowie
2. | Okresowe przekazywanie dochodow uzyskanych z realizacji zadan | 224
powierzonych (zleconych) z obszaru administracji rzadowe;j.

Dochody dla budzetu panstwa lub innych form organizacyjnych
sektora finans6w publicznych

3. | Przekazanie srodkow na wydzielone rachunki jednostek 223
budzetowych na realizacj¢ zadan finansowanych z budzetu Unii Eu-
ropejskiej Iub ze srodkéw pomocy zagranicznej niepodlegajacych

zwrotowi
4. | Przelew $rodkow na rachunek wydatkéw niewygasajacych 135
5. | Sptaty raty kredytu bez odsetek 134
6. | Sptata zadluzenia z tytutu pozyczki zaciagnigtej przez jst 260
7. | Bezposrednie optacenie wydatkéw Urzedu 223
8. | Sptaty oprocentowania z tytutu pozyczek 1 obligacji 223

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Konto 134 — Kredyty bankowe

Konto 134 - stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta 134 ujmuje
si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego.

Na koncie 134 nie ewidencjonuje si¢ kredytu zaciggnigtego w rachunku budzetu (jako saldo
kredytowe tego rachunku).

Ewidencj¢ szczegdélowa do konta 134 prowadzi si¢ z sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
zadluzenia wedtug uméw kredytowych.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie
budzetu.

Na koniec roku kalendarzowego zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci ksieguje sie odsetki
wymagalne, niezaptacone pomimo uptywu terminu platnosci.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Realizacja kredytu w wysoko$ci okreslonej umowg (rata). Splata|133
zaciggnigtych kredytow bankowych
2. | Wyliczone roznice kursowe (dodatnie) tytutem kredytow | 962
udzielonych w walucie obcej




Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma

Konto przeciwstawne

1.

Zasilenie rachunku bankowego budzetu otrzymanym kredytem
w celu realizacji zamierzenia

134

Wyliczone réznice kursowe (ujemne) tytutem kredytow udzielonych
w walucie obcej

962

Konto 135 - Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki

Konto 135 - stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym §rodkow

na niewygasajace wydatki.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy Srodkow pieni¢znych na rachunek $rodkow

na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki

na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych 1 muszg by¢
zgodne z ewidencjag banku. Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkow

pieni¢znych na rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pieni¢znych na rachunku srodkow

na wydatki niewygasajace.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn

Konto przeciwstawne

1.

Wptyw $rodkow przekazanych na finansowanie wydatkow
niewygasajacych

133

niewygasajace, ktore nie zostaly wykorzystane

2. | Nieuzasadniony wptyw $rodkoéw w wyniku btedu lub biednego 240
wyciagu bankowego zawyzajacy faktyczng wartos¢ srodkow
przekazanych na wydatki niewygasajace

3. | Zwroty przekazanych jednostkom budzetowym $rodkoéw na wydatki | 225

Ewidencja na koncie: strona Ma

przeznaczonych na wydatki niewygasajace, po uplywie terminu
realizacji tych wydatkow

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Wptaty s$rodkéw na realizacje wydatkdbw niewygasajacych |225
realizowanych przez jednostki budzetowe
2. | Bezposrednie optacenie wydatkow niewygasajacych zrealizowanych | 225
przez jst
3. |Zwrot na rachunek budzetu niewykorzystanych $rodkéw | 133

Konto 140 — SrodKi pieniezne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym :




1) srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy Srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sg objgte wyciggiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego,

2) kwot wptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym,

3) przelewow dochodoéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym,

4) pflatnosci dokonywanych za posrednictwem terminala platniczego.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pieni¢zne w drodze moga by¢ ewidencjonowane

na biezaco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢

kwoty $rodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma — wplyw srodkéw pienigznych w drodze na
rachunek budzetu. Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkow pienig¢znych w drodze.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | R6zne przelewy $rodkoéw np. z rachunku budzetu 133

2. | Wptywy dochodow z urzedéw skarbowych do jednostki samorzadu | 224
terytorialnego

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. |R6zne przelewy srodkow np. z rachunku budzetu 133

2. |Uznanie konta rachunku bankowego (kwota $rodkéw pienieznych | 133
w drodze) w roku przysztym

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodow budzetowych oraz rozliczen dochodéow Urzedu Miasta i Gminy w Sycowie jako
jednostki. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki bu-
dzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych
w korespondencji z kontem 901. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow
budzetowych na rachunek budzetu dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji
z kontem 133. Ewidencj¢ szczegdtows do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajgcy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi.

Ewidencja na koncie 222 dla rozrachunkéw z Urzedem Miasta i Gminy w Sycowie prowadzona jest
W sposéb nastepujacy:

a) dla dochodéw ewidencjonowanych na rachunkach pomocniczych tj. podatkéw 1 optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz dla dochodow z tytulu najmu i dzierzawy
sktadnikow majatkowych oraz pozostatych optat z uwzglednieniem nast¢pujacych ksiegowan: Na
stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez Urzad Miasta i Gminy w
Sycowie w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan Rb- 27s Urzedu Miasta i Gminy w Sy-
cowie



w korespondencji z kontem 901. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow
budzetowych z wyodrebnionych rachunkéw bankowych na rachunek budzetu dokonane przez Urzad,
w korespondencji z kontem 133. Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222
oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez Urzad i objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan
dochodow budzetowych przekazanych przez Urzad, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

b) dla dochodéw ewidencjonowanych na koncie gtdéwnym (wszystkie pozostate dochody) stosuje si¢
zasady ewidencji z pominigciem konta 222, z uwagi, ze rachunek budzetu pelni jednoczesnie
dla pozostatych dochodéw funkcje rachunku jednostki- Urzedu, a zapisy dokonywane w ksiggach
Urzedu jako jednostki budzetowej sg wtornikiem dla operacji ewidencjonowanej na koncie Budzetu.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Dochody budzetowe zrealizowane przez gminne jednostki budzetowe | 901
w wysokosci wynikajacej z miesiecznych sprawozdan Rb-27S
(w tym rowniez dochody urzedu zrealizowane w formie
bezposrednich wptat na rachunek budzetu)

2. |Dochody zrealizowane przez gminne jednostki budzetowe
wykonujace zadania z zakresu administracji rzagdowej i inne zadania
zlecone ustawami — na podstawie kwartalnych sprawozdan Rb-27Z2Z
(w tym rowniez dochodu wurzedu zrealizowane w formie
bezposrednich wptat na rachunek budzetu) w czeSci stanowigcej

dochod budzetu :

a) gminy 901
b) innej jednostki samorzadu terytorialnego 224
C) panstwa 224

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Okresowe przelewy dochodéw budzetowych zrealizowanych przez | 133
gminne jednostki budzetowe
2. | Dochody objete planem finansowym urzgdu zrealizowane w formie | 133
bezposrednich wptat na rachunek budzetu (wplywy réwnowazne
z okresowymi przelewami dochodéw jednostek budzetowych)

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych lub rozliczen dziennikow wydzielonych wydatkoéw realizowanych
przez Urzad jako jednostke budzetowa. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane
z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow jednostek budzetowych oraz Urzedu, w korespondencji
z kontem 133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902. Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytulu przelanych na ich rachunki §rodkéw budzetowych



przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nic wydatkow budzetowych. Prowadzi sie
ewidencje na koncie 223 dla Urzedu z uwagi na dokonywanie wydatkow z rachunku bankowego
wydatkéw w Urzedzie.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkow na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Okresowe przelewy Srodkow budzetowych na pokrycie wydatkéw | 133
budzetowych objetych planami finansowymi jednostek budzetowych
2. | Wydatki objete planem finansowym urzgdu dokonane bezposrednio | 133
z rachunku budzetu (wyplaty rownowazne z okresowymi przelewami
na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych)

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Zwroty $rodkow niewykorzystanych przez jednostki budzetowe na|133
pokrycie wydatkow budzetowych
2. |Wydatki jednostek budzetowych wynikajace z jednostkowych | 902
okresowych sprawozdan Rb-28S tych jednostek (w tym rowniez
wydatki urzgdu poniesione bezposrednio z rachunku budzetu)

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci :

1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jst,

2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa,

Ewidencja szczegdlowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci 1 zobowigzan wedlug
poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow( analityka szczegdtowa 224-X wraz
z przedzialka klasyfikacji budzetowej). Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224
oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan budzetu z tytulu pozostatych
rozrachunkow. Na koncie 224 ewidencjonuje si¢ réwniez przekazywane z MGOPS w Sycowie
zwroty nienaleznie pobranych $wiadczen  wychowawczych, rodzinnych, $wiadczen z tytutu
funduszu alimentacyjnego z lat ubiegtych. Na stronie Ma ksigguje si¢ wptywy $rodkow na rachunek
Urzedu, na stronie Wn ksigguje si¢ zwroty srodkéw do Dolno$laskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroctawiu. Dane o wysokosci wpltywow miesigcznych stanowig podstawe do sporzadzenia
zmiany w planie dochodow MGOPS w Sycowie i1 wydatkow Urzedu Miasta i Gminy w Sycowie.
Na koniec miesigca na podstawie polecenia ksiggowania dokonywane jest miesieczne
przeksiggowanie wplywow z tytutu nienaleznie pobranych $§wiadczen z lat ubiegtych — na konto 222
- dochody MGOPS; zwroty w wysokosci srodkow przekazanych do Dolno$laskiego Urzedu
Wojewoddzkiego we Wroctawiu przenoszone sg na konto 223 - wydatki Urzedu.



Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Zrealizowane dochody na podstawie sprawozdania Rb- 27 urzedéw | 901
skarbowych o zrealizowanych dochodach budzetowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego

2. | Zrealizowane dochody na podstawie sprawozdania Rb-27S|901
jednostkowego ,,organu” o zrealizowanych subwencjach i dotacjach
(dotyczy dochodow wykonanych)

3. |Zwrot  niewykorzystanych  lub  wykorzystanych  niezgodnie | 133
Z przeznaczeniem dotacji z budzetu panstwa
4. |Wykazanie w sprawozdaniu Rb — 27S jednostkowym organu |901
dochodéw wykonanych w styczniu roku sprawozdawczego, ktore

wptynelty w grudniu poprzedniego roku, a dotyczyly dochodéw roku
nastepnego

5. |Ujecie w sprawozdaniu Rb-27S jednostkowym organu udziatu |901
jednostki samorzadu terytorialnego potragconego z dochodéw budzetu
panstwa zrealizowanych przez samorzadowe jednostki budzetowe

6. | Przekazanie do budzetu panstwa dochodow budzetu panstwa |133
zrealizowanych przez samorzadowe jednostki budzetowe i1 urzad jst
(po potraceniu czesci naleznej jednostce samorzadu terytorialnego).

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Otrzymane udzialy we wptywach podatku dochodowego od oso6b |133
fizycznych
2. |Wplyw na rachunek budzetu dochodéow z tytutu udzialu we|133
wplywach podatku dochodowego od o0s6b prawnych i innych
podatkow pobieranych na rzecz gminy przez urzgdy skarbowe

3. |Dochody zrealizowane przez gminne jednostki budzetowe | 222
wykonujace zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zadania
zlecone ustawami - na podstawie kwartalnych sprawozdan Rb-27Z2Z
(w tym rowniez dochody wurzedu zrealizowane w formie
bezposrednich wptat na rachunek budzetu), w czgéci stanowigcej
dochod budzetu panstwa lub innej jednostki samorzadu
terytorialnego

4. | Przyjecie w danym roku budzetowym dotacji celowych z budzetu | 901
panstwa, zwrdconych do 31 stycznia nastgpnego roku budzetowego

Konto 225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez
te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych. Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki



zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkoéw
niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
rozliczeh z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkow
na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow. Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan
nierozliczonych $rodkow przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych
wydatkow.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Wyplaty $rodkéw na realizacj¢ wydatkow niewygasajacych przez|135
jednostki budzetowe
2. | Bezposrednie optacenie wydatkow niewygasajacych zrealizowanych | 135

przez urzad jst

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Zwroty pobranych przez jednostki budzetowe $srodkéw na wydatki| 135
niewygasajace, ktore nie zostaty wykorzystane
2. | Sprawozdanie Rb-28NWS urzedu jst lub jednostki budzetowej | 904
o zrealizowanych wydatkach niewygasajacych

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Konto 245 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222,223,224,225,250,260. Na stronie Wn tego
konta ewidencjonuje si¢ powstanie naleznosci i sptaty zobowigzan, na stronie Ma- powstanie
zobowigzan i splate naleznosci kwot do wyjasnienia. Konto moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn
0znacza stan naleznosci, a saldo Ma- stan zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Korekty nieprawidlowych uznan i blgdne obcigzenia w wyciagach | 133
bankowych do rachunku budzetu

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Korekty nieprawidlowych obciazen i blgdne uznania w wyciagach | 133
bankowych do rachunku budzetu

Konto 250 — Naleznosci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych a w szczegdlno$ci
z tytulu udzielonych pozyczek. Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie
naleznosci finansowych, a na stronie Ma — ich zmniejszenie. Poza operacjami zwigzanymi
z udzieleniem pozyczek i ich splatg, na koncie 250 moga by¢ takze ujmowane rozliczenia z tytutu



gwarancji 1 poreczen udzielonych przez jednostke samorzadu terytorialnego, a w przypadku
Wystgpienia nalezno$ci finansowych, na ktore zostaty dokonane odpisy aktualizujgce, na stronie Ma
moga wystapic¢ zapisy zmniejszajace wartos¢ tych odpisow. Ewidencja szczegotowa prowadzona do
konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu nalezno$ci z poszczego6lnymi kontrahentami
wedlug tytuldow naleznosci. Konto 250 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznos$ci finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. |Przelew na rachunek pozyczkobiorcy pozyczki udzielonej|133
ze Srodkow budzetu na podstawie wydanej decyzji (podpisanej
umowy)

2. | Wymagalne odsetki od udzielonej pozyczki ustalone na koniec | 909
kwartatu
3. | Naleznosci finansowe z tytutu wydatkow poniesionych za dtuznikow | 909
w zwigzku z udzielonymi poreczeniami i gwarancjami
4. | Odpisanie nie$ciggalnych naleznos$ci finansowych objetych odpisami | 290

aktualizujgcymi naleznosci

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Sptaty rat udzielonych pozyczek 133
2. | Umorzenie udzielonych pozyczek 962

3. | Przeksiggowanie odsetek zwigkszajacych kwote udzielonych | 909
pozyczek w momencie ich zaplaty
4. | Odpisanie nie$ciggalnych naleznosci finansowych z tytulu sptat|909
za dhuznikow w zwigzku z udzielonymi poreczeniami i gwarancjami

Konto 260 — Zobowiazania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegoélnosci z tytulu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych. Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan
finansowych, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciggnigtych zobowigzan finansowych. Ewidencja
szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowigzan
z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutdéw zobowigzan. Konto 260 moze wykazywaé dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan
zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. |Odsetki wymagalne od zaciggnietych pozyczek lub nalezne | 909
pozyczkodawcy na koniec kwartatu

2. | Sptaty rat zaciggnietych pozyczek 133




3. | Wykup wyemitowanych instrumentow finansowych wedlug ich|133
warto$ci nominalne;j
4. | Umorzenie zaciagnig¢tych pozyczek 962

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. |Wptyw s$rodkéw na rachunek budzetu z tytulu zaciagnigtych |133

pozyczek
2. | Wpltyw $rodkéw na rachunek budzetu z tytulu wyemitowanych | 133

instrumentow finansowych (np. obligacje komunalne), w wysokosci
nominalnej

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje
si¢ zmniejszenia wartosci odpisdw nalezno$ci, a na stronie Ma warto$¢ odpisow aktualizujacych
nalezno$ci. Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych nalezno$ci. Odpisy
aktualizujace naleznosci dokonuje si¢ w odniesieniu do nalezno$ci opisanych w art. 35 b ustawy

0 rachunkowosci.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn

Konto przeciwstawne

1.

Zmniejszenie odpisow aktualizujgcych naleznosci z tytutu pozyczek
i innych naleznosci finansowych w zwigzku z odpisaniem tych
naleznosci z powodu niesciggalnosci, umorzenia lub przedawnienia

250

w zwiazku z zaplatg odsetek od udzielonych pozyczek lub naleznosci
z tytutu udzielonych gwarancji 1 porgczen

2. |Zmniejszenie odpiséw  aktualizujagcych naleznosci z  tytutu | 962
udzielonych pozyczek w zwiazku z wplata czeSci lub catosci
zadhuzenia

3. |Zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych naleznosci  finansowe | 250

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma

Konto przeciwstawne

1.

Utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci finansowe z tytutu
udzielonych pozyczek

962

Utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci wymagalne z tytutu
odsetek od wudzielonych pozyczek oraz z tytulu naleznosci
finansowych zwigzanych z poniesieniem wydatkow za dhuznikoéw
w zwiazku z udzielonymi porgczeniami i gwarancjami

909




Konto 901 — Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnictych dochodéw budzetu. Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢
przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych dochodow budzetu na konto 961. Na stronie Ma
konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu :

na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,
na podstawie sprawozdan innych organéw, w korespondencji z kontem 224,

inne dochody budzetowe, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133,

z tytulu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224,

pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegotowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji. Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnigtych
dochodéw budzetu za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901
przenosi si¢ na konto 961.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne

1.

Zwroty dotacji celowych z budzetu panstwa w roku budzetowym, | 133
zmniejszajace dochody budzetu

Przeniesienie w danym roku budzetowym na rozrachunki budzetu|224
dotacji celowych z budzetu panstwa, zwrdconych do 31 stycznia
nastepnego roku budzetowego

Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych w danym roku|961
dochodow budzetowych na wynik budzetu

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne

1.

Wplyw miesigcznej raty cze$ci wyrdwnawczej, rownowazacej|133
subwencji ogolnej

Wplyw miesigcznej raty czgsci o$wiatowej subwencji ogolnej | 133
naleznej za okres luty — grudzien roku budzetowego

Przeniesienie na dochody roku budzetowego raty czesci oswiatowej | 909
subwencji ogolnej naleznej za styczen, otrzymanej w grudniu roku
poprzedniego

Wplyw dotacji celowej z budzetu panstwa lub dotacji otrzymanych | 133
z funduszy celowych

Przeniesienie otrzymanych udzialbw we wptywach podatku |224
dochodowego od os6b fizycznych na dochody budzetu gminy pod
datg ostatniego dnia miesigca : marca, czerwca, wrzesnia, grudnia

Zaksiegowanie dochodow budzetu na podstawie rocznego |224
sprawozdania RB-27 sporzadzonego przez Ministerstwo Finansow
z tytulu udziatow gminy we wptywach podatku dochodowego od
osob fizycznych (dochody wykonane wykazane w sprawozdaniu




minus wpltywy na rachunek budzetu dotyczace roku budzetowego,
otrzymane w okresie luty — grudzien)

Zaksiggowanie na dochody budzetu gminy dochodéw budzetowych
z tytutlu udzialow i podatkdéw, pobieranych przez urzedy skarbowe
na rzecz gminy — na podstawie miesigcznych sprawozdan Rb-27
za marzec, czerwiec i wrzesien oraz rocznego sprawozdania Rb-27
za grudzien

224

Dochody budzetowe zrealizowane przez gminne jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z miesigcznych sprawozdan Rb-27S

wplat na rachunek budzetu)

(réwniez dochody urzedu zrealizowane w formie bezposrednich

222

Dochody zrealizowane przez gminne jednostki budzetowe

zlecone ustawami, w czeSci przypadajacej gminie, w wysoko$ci
wykazanej w kwartalnych sprawozdaniach Rb-27ZZ (réwniez czegsé
dochodéw zrealizowana w formie bezposrednich wptat na rachunek
budzetu)

wykonujace zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zadania

222

10.

Zrealizowane odsetki bankowe od $rodkow budzetu gminy,
zgromadzonych na rachunkach lokat terminowych

133

11.

Odsetki dopisane przez bank do s$rodkéw znajdujacych sie
na podstawowym rachunku budzetu i wyodrebnionych rachunkach
budzetu

133

12.

Wptyw dochodéw budzetu pochodzacych ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

133

13.

Wptyw dochodow budzetu pochodzacych z budzetu Unii Europej-
skiej

133

Konto 902 — Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu. Na stronie Wn konta

902 ujmuje si¢ wydatki :

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem
223,

2) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,
3) wilasne, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 961. Ewidencja szczegoétowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie
stanu poszczegdlnych wydatkéw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji. Saldo Wn konta 902
oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku

budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn

Konto przeciwstawne

1.

Wydatki budzetowe zrealizowane przez gminne jednostki budzetowe
w wysoko$ci wynikajacej z jednostkowych kwartalnych sprawozdan

223




Rb-28S

2. | Wydatki budzetowe objete planem finansowym urzgdu zrealizowane | 223
bezposrednio z rachunku budzetu , wykazane w jednostkowych
kwartalnych sprawozdaniach Rb-28S, sporzadzonych na podstawie
ewidencji prowadzonej na koncie 130 na podstawie wyciggow
bankowych do rachunkéw budzetu

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych w danym roku|961
wydatkoéw budzetowych na wynik budzetu

Konto 903 - Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Niewykonane wydatki zatwierdzone do realizacji w roku nastepnym | 904

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Przeksiggowanie salda konta 903 w ramach zamknigcia ksiggi ra- | 961
chunkowej

Konto 904 - Niewygasajace wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigezar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Wydatki jednostki budzetowej dokonane w ci¢zar wydatkéw niewy- | 225
gasajacych na podstawie sprawozdania budzetowego

2. | Przeniesienie niewykorzystanych wydatkéw niewygasajacych na do- | 901,240




chody budzetowe roku sprawozdawczego

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Niewykonane wydatki zatwierdzone do realizacji w roku nastepnym | 903

Konto 909 — Rozliczenia miedzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ w szczegoOlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okreséw ( np. odsetki od zaciagnietych kredytow, pozyczek, obligacji w korespondencji
z kontami 134 lub 260), na stronie Ma przychody finansowe stanowigce dochody przysztych
okresow (np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu a dotyczace nastepnego roku
budzetowego). Ewidencja szczegdtowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie Stanu rozliczen
migdzyokresowych wedtug ich tytutdéw. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie na dochody roku budzetowego raty czgsci oswiatowej | 901
subwencji ogolnej naleznej za styczen, otrzymanej w grudniu roku
poprzedniego

2. | Sptata naleznosci z tytutu naliczonych odsetek od pozyczki 250

3. | Umorzenie lub odpisanie odsetek od udzielonej pozyczki nieobjetych | 250
wczesniejszym odpisem aktualizujagcym

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Wplyw w grudniu raty czes$ci o§wiatowej subwencji ogolnej naleznej | 133
za styczen nastgpnego roku budzetowego
2. |Wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek ustalone na koniec | 250
kwartatu
3. | Naleznosci finansowe z tytulu wydatkéw poniesionych za dtuznikow | 250
w zwigzku z udzielonymi porgczeniami i gwarancjami

Konto 960 — Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw jednostki samorzadu terytorialnego.
Konto to w ciggu roku przeznaczone jest do ewidencji dotyczacych zmniejszenia lub zwiekszenia
skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn i Ma tego
konta ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio
przeniesienie sald kont 961 i 962. Ewidencja szczegdétowa powinna umozliwia¢ identyfikacje
wyniku. Konto moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan skumulowanego
deficytu budzetu, a saldo Ma stan skumulowanej nadwyzki budzetu.



Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1 |Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania | 961
budzetu za poprzedni rok, deficytu budzetu zrealizowanej w roku
poprzednim

2. | Przeksiggowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania | 962
budzetu za poprzedni rok, salda strony Wn konta 962 (réznica
miedzy kosztami finansowymi i pozostatymi kosztami operacyjnymi
a przychodami finansowymi 1 pozostalymi przychodami

operacyjnymi) wedtug stanu na koniec roku poprzedniego

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania | 961
budzetu za poprzedni rok, nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku
poprzednim

2. | Przeksiggowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania | 962
budzetu za poprzedni rok, salda strony Ma konta 962 (réznica
miedzy przychodami finansowymi i pozostatymi przychodami
operacyjnymi a kosztami finansowymi i pozostalymi kosztami

operacyjnymi) wedlug stanu na koniec roku poprzedniego

Konto 961 — Wynik wykonania budzetu

Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych
w ciggu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku
dochodow budzetu, w korespondencji z kontem 901. W ewidencji szczegdétowej do konta 961
wyodrgbnia si¢ zrodla zwickszen i rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie
do potrzeb sprawozdawczosci. Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo
Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastgpnym, pod data
zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych w danym roku wydat- | 902
kéw budzetowych
2. | Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania bu- | 960
dzetu za poprzedni rok, nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku po-
przednim

3. | Przeksiegowanie pod datg ostatniego dnia roku niewykonanych wy- | 903
datkow

Ewidencja na koncie: strona Ma



Strona Ma

Konto przeciwstawne

1.

Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych w danym roku docho-
dow budzetowych

901

Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania bu-
dzetu za poprzedni rok, deficytu budzetu zrealizowanego w roku po-
przednim

960

Konto 962 — Wynik na pozostalych operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu. Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozoOstate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢
w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami
budzetowymi. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego koszty przenosi si¢ na strong Wn konta

960, a przychody na stron¢ Ma konta 960.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn

Konto przeciwstawne

1.

Umorzenie udzielonych pozyczek

250

2.

Przeksiggowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu za poprzedni rok, salda strony Ma konta 962 (rd6znica
miedzy przychodami finansowymi i pozostatymi przychodami
operacyjnymi a kosztami finansowymi i pozostatymi kosztami
operacyjnymi) wedlug stanu na koniec roku poprzedniego

960

Ewidencja na koncie: strona Ma

budzetu za poprzedni rok, salda strony Wn konta 962 (r6znica
migdzy kosztami finansowymi 1 pozostatymi kosztami operacyjnymi
a przychodami finansowymi i pozostalymi przychodami
operacyjnymi) wedlug stanu na koniec roku poprzedniego

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Umorzenie kredytow bankowych 134
2. | Umorzenie zaciagnigtych pozyczek 260
3 | Przeksiggowanie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania | 960

2. Konta pozabilansowe
Konto 991 — Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta
991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmieniajgce plan dochodow budzetu. Na stronie Ma konta 991
ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu. Pod data

ostatniego dnia roku budzetowego sum¢ rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.




Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu Nie dotyczy
2. | Wyksiggowanie salda konta 991 na koniec roku Nie dotyczy

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Planowane dochody budzetu Nie dotyczy
2. | Zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody Nie dotyczy

Konto 992 — Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 992
ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane wydatkKi.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkoéw Budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ rdwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Planowane wydatki budzetu Nie dotyczy
2. | Zmiany budzetu zwigkszajace planowane wydatki Nie dotyczy

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu Nie dotyczy
2. | Wyksiggowanie salda konta 992 na koniec roku Nie dotyczy

Konto 993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych
budzetow oraz splate zobowigzan wobec innych budzetow. Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢
zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznos$ci otrzymane z innych budzetéw. Konto
993 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznos$ci z innych budzetow,
a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Naleznos$ci od innych budzetow Nie dotyczy

2. | Sptata zobowigzan przez inne budzety Nie dotyczy




Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Zobowigzania wobec innych budzetow Nie dotyczy
2. | Sptata naleznosci od innych budzetow Nie dotyczy

Ustala sie plan kont i nastepujace zasady korespondencji na kontach Urzedu Miasta i Gminy
w Sycowie:

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespot 0 - Majqgtek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale $rodki trwale

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

243 — Rozrachunki z tytutu PPK (Pracownicze Plany Kapitatowe)
245 - Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary

300 — Rozliczenie zakupu




310 — Materiaty
330 — Towary

Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki 1 optaty

404 — Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 — Pozostale obcigzenia

Zespot 6 — Produkty

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
730 — Sprzedaz towarow 1 warto$¢ ich zakupu
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwe-
stycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

855- Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980- Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Il. Opis kont

1. Konta bilansowe

1) Zespotl 0 - Majatek trwaly

Konta zespotu 0 Majatek trwaty stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwatego;




4) umorzenia majatku;
5) inwestycji.
Konto 011 - Srodki trwale
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych, ktorych warto$¢ przekracza 10.000,00 zt, a zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig
jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach: 013, 014, 016 i 017. Do $rodkéw trwatych
ujmowanych na koncie 011 zalicza si¢ rowniez ulepszenia w obcych $rodkach trwatych, w sytuacji
konieczno$ci dostosowania obcego Srodka trwatego do potrzeb jednostki. Po okresie uzytkowania
obcy srodek trwaly przekazywane sa wiascicielowi S$rodka trwatego wraz z dokonanymi
ulepszeniami. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej $rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, ktore ujmuje
si¢ na koncie 071. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwickszajacych warto$¢ poczatkowa $rodkow
trwatlych;
2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;
3) nieodplatne przyjecie sSrodkoéw trwatych;
4) zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny,
5) $rodki trwate przyjete w leasing finansowy;
6) ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne;
7) zwigkszenie wartosci poczatkowej o naktady poniesione na modernizacje wilasnych srodkow
trwatych;
8) wartos¢ ulepszen w obcych srodkach trwatych;
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory $rodkow trwalych;
3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych;
2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,
4) ustalenie warto$ci gruntow stanowigcych witasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.
Nieruchomosci i grunty oddane w trwaly =zarzad lub bezptatnie uzyczenie jednostkom
organizacyjnym nieposiadajacym osobowosci prawnej wykazuje sie¢ w ewidencji ksiegowej
jednostek organizacyjnych, a wyksiegowuje si¢ z ewidencji urzgdu jst. Powyzsze uregulowanie
zgodne jest z przepisami ustawy o rachunkowosci, ktore uzalezniajg przyjecie do ewidencji srodka
trwalego od faktycznego sprawowania kontroli nad majatkiem przekazanym. Do ewidencji srodkow
trwalych urzgdu przyjmuje si¢ natomiast nabyte prawa uzytkowania gruntu.
Dla konta 011 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng w réwnolegtych urzadzeniach ksiggowych:

a) w ksiedze inwentarzowej wg grup rodzajowych $rodkow trwatych,



b) wg grup rodzajowych §rodkéw trwalych z podziatem na dziaty klasyfikacji budzetowe;j
w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programu
komputerowego — ,,Srodki trwate” w ksiggowosci,
c) na imiennych kartach ewidencyjnych poszczegdlnych obiektow s$rodkow trwatych
prowadzonych  przy uzyciu programu komputerowego — Swistak ,,Srodki trwate”
w ksiggowosci
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwalych w warto$ci
poczatkowej.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Przychody z zakupu nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych 201
wedlug ceny brutto pomniejszonej o VAT podlegajacy odliczeniu
od naleznego VAT
2. | Przychody $rodkow trwatych w wyniku rozliczenia inwestycji 080
3. | Warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa Srodkoéw 080
trwatych
4. | Przychody s$rodkéw trwatych nowo ujawnionych 800
5. | Nieodptatnie przyjecie na stan nowych srodkoéw trwatych 800
6. | Niecodptatnie otrzymane uzywane $rodki trwate
a) warto$¢ nieumorzona 800
b) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
7. | Zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych na skutek 800
aktualizacji ich wyceny

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidaciji,
z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego
przekazania :

a) warto$¢ netto (warto$¢ poczatkowa minus umorzenie) 800
b) dotychczasowe umorzenie 071
2. | Zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwalych na skutek 800

aktualizacji ich wyceny

3. | Warto$¢ wniesionych w formie wktadu niepienieznego (aportu)
srodkow trwatych

a) wartos$¢ netto (warto$¢ poczatkowa minus umorzenie) 800
b) dotychczasowe umorzenie 071

Konto 013 - Pozostale Srodki trwale
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017 wydanych do uzywania



na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci
w miesigcu wydania do uzywania. Na koncie 013 ujmuje si¢ pozostate srodki trwate w uzywaniu:

1) bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, jesli stanowia: odziez i umundurowanie (0 normatywnym
okresie uzywania dluzszym niz rok), meble i dywany, inwentarz zywy, urzadzenia sieciowe,
monitory, drukarki, skanery, zasilacze awaryjne, komputery,

2) o warto$ci poczatkowej od 500zt nie wyzszej jednak od kwoty 10 000 zt. Dla tych srodkow
trwalych, od ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
wartosci w momencie oddania ich do uzywania.

Srodki trwate ewidencjonowane na koncie 013 finansuje si¢ ze $rodkéw na wydatki biezace
(paragraf 4210). Wyjatek od powyzszej zasady stanowi zakup pierwszego wyposazenia nowego
obiektu, ktore finansuje si¢ ze srodkow na inwestycje (paragraf 6050, paragraf 6060).

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowe]j pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji nie bedacej pierwszym
wyposazeniem;

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania;

2) uyjawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdotlowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej $rodkow trwatlych oddanych do uzywania oraz osob, u ktoérych znajduja si¢ $Srodki
trwale, lub komorek organizacyjnych, w ktdrych znajduja si¢ srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujacych si¢
w uzywaniu w warto$ci poczatkowej. Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ srodki trwale podlegajace
ewidencji ilosciowo — warto$ciowej. Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 013 powinna
umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej 1 iloSci poszczegdlnych pozostatych srodkéw trwatych
oddanych do uzywania oraz osob lub komodrek organizacyjnych, u ktorych znajdujg si¢ pozostate
srodki trwate.

Pozostale s$rodki trwate o wartosci do 500 zt ujmowane sa bezposrednio w koszty zuzycia
materiatdéw na cele dzialalno$ci podstawowej 1 ogdlnego zarzadu za wyjatkiem tych, ktore wydawane
sg imiennie pracownikom na indywidualnych kartach pracowniczych, niezaleznie od wartosci srodka
trwalego np. telefony komorkowe.

Przedmioty o okresie uzywania dluzszym niz rok, lecz o wartosci do 500 zt (z wyjatkiem drobnych,
jak: dziurkacze, nozyczki, zszywacze, itp.) ujmuje si¢ w pozabilansowe] ewidencji ilosciowej,
spisujac jednorazowo w koszty pod datg przekazania do uzywania.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Przychody z zakupu pozostatych $rodkoéw trwatych wedlug ceny 201
brutto pomniejszonej o VAT podlegajacy odliczeniu od naleznego




VAT

2. | Przychody srodkow trwatych w wyniku rozliczenia inwestycji 080

3. | Przychody pozostatych $rodkéw trwatych ujawnionych w wyniku 760
inwentaryzacji niewymagajace postgpowania wyjasniajacego

4. | Przychody pozostatych $rodkéw trwatych ujawnionych w wyniku 240
inwentaryzacji po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajgCcego

5. |Przyjecie  do uzytkowania nieodplatnie otrzymanych nowych 760
pozostatych srodkéw trwatych od innych jednostek organizacyjnych

6. | Nieodptatnie otrzymane uzywane pozostate srodki trwate :

c) w formie darowizny od innych podmiotow i oséb wedlug wyceny
w protokole przyjecia 760

d) od innych jednostek organizacyjnych gminy 072

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Wycofanie pozostatych §rodkoéw trwatych z uzywania na skutek ich 072
likwidacji, z  powodu  zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
oraz nieodplatnego przekazania lub podniesienia dolnego przedziatu
wartos$ci, ponizej ktorego srodki te sg zaliczane do materiatow

2. | Stwierdzone niedobory pozostatych srodkow trwatych 072

Konto 015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto§ci mienia przejetego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym
lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug warto$ci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa

lub jednostki;

2) korekte zwiekszajacg wartos¢ mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki 0 nadwyzke
wartosci wynikajacej z wyceny ponad warto$¢ bilansowa mienia przekazanego spodice, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu zatozycielskiego
lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczego6lnosci:

1) warto$¢ mienia (pozostajacego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej), przekazanego spotce w wysokosci wynikajacej z umowy ze spoika,
lub przekazanego jako udziat do spotki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;



2) korekte warto$ci mienia stanowigcg rdéznice pomiedzy warto$cig mienia wynikajgca z bilansu
zlikwidowanego przedsi¢biorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia
przekazanego spotce lub innym jednostkom.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami. Ewidencja szczegdtowa moze zawieraé
réwniez dane z ewidencji pozabilansowej. Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza
stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci
wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu
zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym
lub nieprzejetego na wtasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Warto$¢ mienia przejetego na podstawie protokotu po zlikwidowanym 855
przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej wynikajacej
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki

2. | Zwigkszenie wartos$ci mienia po zlikwidowanym przedsigbiorstwie 855
lub innej jednostce organizacyjnej, przekazanego spotce do odptatnego
korzystania lub w formie udzialu, o nadwyzke warto$ci wynikajace;j
z wyceny ponad wartos¢ bilansowa

3. |Zwickszenie wartosci sprzedanego mienia po zlikwidowanym 855
przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, 0 nadwyzke
warto$ci wynikajacej z wartosci sprzedazy ponad warto$¢ bilansowa

4. | Warto$¢ mienia zwrdconego przez spotki 226

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Zmniejszenie warto$ci mienia po zlikwidowanym przedsigbiorstwie 855
lub innej jednostce organizacyjnej wyniku sprzedazy
2. | Zmniejszenie warto$ci mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa 855

lub innej jednostce organizacyjnej, przekazanego spotce
do odptatnego korzystania lub w formie udziatu, o nadwyzke
warto$ci wynikajacej z wyceny ponad warto$¢ bilansowa

3. | Zmniejszenie wartosci sprzedanego mienia zlikwidowanego 855
przedsigbiorstwie o roznice migdzy wartoscig bilansowa a wartoscia
sprzedazy

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 shluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych. Wartosci niematerialne i prawne ujmuje si¢ na koncie 020 w cenie
nabycia.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych 1 prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na kontach 071 i 072.



Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych 1 prawnych, podziat wedlug ich tytuldw 1 0so6b
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych
w warto$ci poczatkowe;.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Przychody z zakupu warto$ci niematerialnych i prawnych wedtug 201

2. | Przyjecie do ewidencji wartosci niematerialnych 1 prawnych
otrzymanych bezptatnie o warto$ci poczatkowe;j:

a) przekraczajacej 10.000,00 zt 800
b) do 10.000,00 zt 760
3. | Nadwyzki stwierdzone podczas inwentaryzacji 240

W Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie na koncie 020 ewidencjonuje si¢ licencje na programy kom-
puterowe zgodnie z zasada, ze koszty dokumentacji i uruchomienia programu komputerowego, po-
niesione przed oddaniem do uzytkowania jako warunek dziatania programu, zwigkszaja cene jego
nabycia, natomiast koszty wdrozenia, szkolen i instruktazu obcigzaja koszty biezace. Na koncie 020
ewidencjonuje si¢ rOwniez autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne. Warto$ci niematerialne
i prawne, ktorych warto$§¢ poczatkowa przekracza kwotg 10.000,00 zt finansuje si¢ ze $rodkow
na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z ustalonymi odpisami amortyzacyjnymi. Wartosci
niematerialne 1 prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do uzywania réwnej lub nizszej
od wartosci 10.000,00 zt oraz stanowigcych pomoce dydaktyczne (bez wzgledu na warto$é
poczatkowa) finansuje si¢ ze srodkow na wydatki biezace i umarza si¢ jednorazowo w dniu przyjecia
do uzywania, spisujac cala warto§¢ w koszty dziatalnosci operacyjnej w zespole 4 w miesigcu
przyjecia do uzywania natomiast umorzenie ksieguje si¢ na koncie 072.

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Zdjecie wartosci niematerialnej i prawnej z ewidencji na skutek
likwidacji w wyniku zuzycia, sprzedazy lub nieodplatnego
przekazania:

a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071

b) warto$¢ nieumorzona 800
2. | Ujawnione niedobory warto$ci niematerialnych i prawnych:

a) przeksiegowanie dotychczasowego umorzenia 071
3. | Zmniejszenie stanu wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych

jednorazowo w wyniku sprzedazy, nicodptatnego przekazania lub 072

wycofania z uzytkowania

Dla konta 020 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng w rownolegtych urzadzeniach ksiegowych;
a) w ksiedze inwentarzowej, prowadzonej przez osoby materialnie odpowiedzialne,



b) w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programu
komputerowego w ksiggowosci.

Konto 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegdlnosci akcji
innych dlugoterminowych aktywoéw finansowych, o terminie wykupu dhluzszym niz rok. Na stronie
Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu dlugoterminowych
aktywow finansowych. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié
ustalenie wartosci poszczegolnych sktadnikow dlugoterminowych aktywow finansowych wedlug
tytutow. Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dhugoterminowych aktywow
finansowych. Nabyte aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien ich nabycia
wedlug ceny nabycia.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Zaksiggowanie wniesionych udzialow do spotki w formie pieni¢znej 130
2. | Zaksiggowanie wniesionych udziatow do spotki w formie rzeczowej, 011
np. srodki trwale
3. | Zakup dlugoterminowych papieréw wartosciowych 130

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Warto$¢ sprzedanych udziatéw 1 akcji w cenie ewidencyjnej 751
2. | Wycofanie udzialow 751
3. | Warto$¢ wykupionych papierow wartosciowych 751

Konto 071 - Umorzenie srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Wn - zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych. Ewidencje szczegotowa
do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont:
011, 020 1 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegdtowa. Konto 071 moze wykazywaé
saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Wyksiggowanie  dotychczasowego  umorzenia  podstawowych 011
srodkow  trwatych  wycofanych z  eksploatacji w  zwigzku
ze sprzedaza, likwidacja, uznaniem za niedobdr, nieodptatnym




przekazaniem lub wniesieniem wktadu niepieni¢znego (aportu)

2. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia wartos$ci niematerialnych 020
I prawnych umarzanych stopniowo, wycofanych z eksploatacji
w zwigzku ze sprzedaza, likwidacja, uznaniem za niedobor,
nieodplatnym przekazaniem Iub wniesieniem w formie wkladu
niepieni¢znego (aportu)

3. | Zmniejszenie warto$ci umorzenia w zwigzku z dokonaniem urzedowej 800
aktualizacji srodkow trwatych

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Naliczenie za rok budzetowy umorzenia podstawowych §rodkow 400
trwatych oraz podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych

2. |Naliczenie umorzenia od $rodkéw trwatych oraz ~ warto$ci 400
niematerialnych i prawnych za okres od poczatku roku do konca
miesigca, w ktorym nastgpito wycofanie z eksploatacji

3. | Dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanych $rodkow 011
trwatych

4. | Dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanych warto$ci 020
niematerialnych i prawnych

5. | Zwigkszenie umorzenia w wyniku urzg¢dowej aktualizacji srodkéw 800
trwatych

6. | Umorzenie $rodkow trwalych przejetych od zlikwidowanych 011

(potaczonych) jednostek

7. |Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych przejetych od 020
zlikwidowanych ( potaczonych) jednostek

Konto 072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiggowane
w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie Srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioré6w bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkodg. a stronie Ma
konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $§rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek S$rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych, dotyczace $rodkéw trwatych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie. Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan



umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych
oraz zbiordéw bibliotecznych umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Wyksiggowanie  dotychczasowego  umorzenia  umarzanyCh 013
jednorazowo  pozostatych  $srodkéw  trwalych ~ wycofanych
z eksploatacji w zwigzku ze sprzedaza, likwidacjg, uznaniem
za niedobor lub nieodptatnym przekazaniem

2. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia wartos$ci 020
niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo, wycofanych
z eksploatacji w zwiazku ze sprzedaza, likwidacja, uznaniem
za niedobor lub nieodplatnym przekazaniem

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. |Jednorazowe umorzenie przekazanych do uzytkowania pozostatych 401
srodkow trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych
2. | Warto$¢ umorzenia otrzymanych nieodptatnie pozostatych srodkoéw 013
trwatych
3. |Wartos¢  umorzenia  otrzymanych  nieodptatnie = wartosci 020

niematerialnych i prawnych

Konto 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe
aktywa finansowe.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Przywrdcenie pierwotnej wartosci uprzednio zmniejszonej wart0sci 750
sktadnikéw dtugoterminowych aktywow trwatych
2. | Wyksiggowanie odpisu aktualizujgcego w zakresie rozchodowanych 030
sktadnikow dlugoterminowych aktywoéw trwatych

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. |Odpis aktualizujacy z tytulu trwalej utraty wartosci sktadnikow 751
finansowego majatku trwatego w wysoko$ci roznicy miedzy ceng
nabycia a ich aktualng wartoscig

Konto 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.



Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie ramach prowadzonych inwestycji
zaré6wno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych
w ramach wlasnej dziatalno$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktore powoduja zwickszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegolnosci:

1) srodkow trwatych;

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkoéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdéw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow srodkow trwatych w budowie wedlug poszczegélnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow $rodkow
trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow s$rodkéw trwalych
w budowie i ulepszen.

W Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie na koncie 080 ewidencjonuje si¢ 0got kosztow poniesionych
na realizowang budowe srodkow trwatych, na majace powsta¢ nowe srodki trwate lub zwigkszajace
warto$¢ juz istniejacych srodkow trwatych oraz nowe pozostate srodki trwate, bedace pierwszym
wyposazeniem nowych obiektow, a takze wartosci niematerialne 1 prawne, ktére sfinansowano
ze srodkéw na inwestycje. Nie wykazuje si¢ jako srodkow trwatych w budowie, lecz zalicza
do $rodkow trwatych (z dniem nabycia prawa wlasnosci) warto$¢ nabytego na wilasne potrzeby
gruntu lub prawa do wieczystego uzytkowania gruntu rowniez w sytuacji, gdy jeszcze trwa na tym
gruncie wznoszenia budynkow i budowli. Koszty s$rodkow trwatych w budowie (inwestycji)
obejmuja wartos¢ (w cenie nabycia) wszystkich rzeczowych sktadnikéw zuzytych do wytworzenia
oraz wykonanych robdt 1 uslug obcych, warto§¢ $wiadczen wiasnych, wartos¢ S$wiadczen
nieodptatnych oraz inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do wartoSci poczatkowej wytworzonych aktywow
trwatych, w tym:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow 1 ustug dotyczacy inwestycji rozpoczetych,

2) optaty (notarialne, sadowe) naliczone do czasu oddania do uzywania srodka trwatego,

3) odszkodowania od oséb fizycznych i prawnych, zwigzane z wykonywang budowsg (np. koszty
przesiedlenia z zajetych terenow),

4) koszty dokumentacji projektoweyj,

5) koszty badan geologicznych i dokumentacji geodezyjnej,

6) koszty przygotowania terenu pod budowe, w tym koszty rozbiorki budynkéw, budowli tacznie
z nieumorzong cz¢scig ich wartoSci poczatkowej pomniejszone o przychody),

7) koszty nabycia gruntow 1 innych skladnikow rzeczowego majatku trwatego oraz koszty
wznoszenia budynkow i budowli, wlgcznie z ich sprzataniem poprzedzajacym oddanie do uzywania,
8) koszty oplaty z tytulu uzytkowania gruntow i terenow w okresie budowy obiektu oraz z tytutu
uzyskania lokalizacji pod budowe,

9) koszty odszkodowan za dostarczenie obiektow zastepczych i przesiedlenie oso6b z terendow
zajetych na potrzeby inwestycyjne,



10) koszty zatozenia zieleni,

11) koszty zatozenia stref ochronnych,

12) poniesione w obcych $rodkach trwatych, a zwigzane z przebudows, rozbudowa, modernizacja
I adaptacja tych obiektow na potrzeby inwestora (uzytkowania), tzw. Ulepszenie obcych srodkow
trwatych,

13) ulepszenia wtasnych juz istniejacych srodkoéw trwatych,

14) koszty transportu, zatadunku lub przetadunku,

15) koszty nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

16) koszty ubezpieczen majatkowych srodkow trwatych w budowie,

17) koszty zagospodarowania pomelioracyjnego,

18) koszty przygotowania eksploatacji nowo budowanych zaktadéw lub obiektow, ktore poniesiono
przed przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dla nowych inwestycji),

19) koszty nabycia wartosci niematerialnych i prawnych,

20) koszty cta i innych optat zwigzanych z nabyciem $rodkéw trwatych,

21) inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Koszty dokumentacji projektowej zlecone :

a) podmiotom prowadzacym dziatalnos¢ gospodarcza 201

b) osobom fizycznym na podstawie umowy o dzieto 231
2. | Koszty srodkow trwatych w budowie (inwestycji) wynikajace z faktur 201

za roboty, dostawy 1 ustugi

3. |Obcigzajace koszty inwestycji, warto§¢ bilansowa budynkow 011
poddanych rozbidrce w zwiazku z prowadzong inwestycja (wartosé
poczatkowa minus umorzenie)

4. | Wartos¢ wlasnych materialdow przekazanych do wbudowania 310
wykonawcy srodkow trwalych w budowie

5.|Odsetki od kredytow bankowych 1 pozyczek zaciagnigtych 130
na finansowanie srodkow w budowie w okresie realizacji zadania
inwestycyjnego

6. | Warto$¢ nieodptatnie otrzymanych $rodkow trwatych w budowie 800
(inwestycji)

7. | Warto$¢  Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) otrzymanych 800

od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Przekazanie do uzytkowania efektow inwestycji w postaci:
a) Srodkow trwatych 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych 020
¢) pozostalych srodkow trwatych 013
2. | Rozliczenie efektow inwestycyjnych sfinansowanych z otrzymanych 240
obcych srodkow w ramach wspdlnej inwestycji




3. | Wartos$¢ sprzedanych 1 nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych 800
w budowie
4. | Wartos¢ wniesionych w formie wktadu niepienigznego (aportu) 800
srodkow trwalych w budowie

2) Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 Srodki pienigzne i rachunki bankowe stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkoéw pieni¢znych lokowanych na rachunkach w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pieni¢znych;

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkow pienigznych
oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienieznych oraz obrotow na rachunku bankowym
z tytutu wydatkow i dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkdéw pieni¢znych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub innym
wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez podziatek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3, 4,
7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy S$rodkéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegdtowa wedhug dysponentow, ktorym przelano $rodki pieniezne), w korespondencji z kontem
223.

W zakresie operacji ewidencjonowanych na podstawowych kontach wydatkéw i dochodow zapisy
na koncie 130 sg dokonywane jako zapisy wtorne do operacji ksiegowanych na koncie 133
w Organie. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystoSci obrotow, co oznacza, ze do
btednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych bezposrednio
z rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta
130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie
sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie dochodow - na strong Wn konta 800.
Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochodow 1 wydatkow budzetowych. Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan
srodkow pienigznych na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu
sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:



1) wydatkéw budzetowych; konto 130/01/02 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130/01/01 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktore do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223,

2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Ewidencja na koncie 130 /01/02: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. |Wptyw $rodkow budzetowych z budzetu gminy przeznaczonych 223
na wydatki jednostki
2. |Sumy zwrocone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich
dokonania przelewem od dtuznikow z tytulu zwrotu wydatkow: 201,225,229,231,234,
1. naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych 240
2. zwrotu uprzednio zaksiggowanych kosztéw 400
3. | Wplywy z tytutu korekt omylek bankowych i niewlasciwe obcigzenia 240
bankowe
4. | Zwrot niewykorzystanych dotacji budzetowych przekazanych w danym 224
roku

Ewidencja na koncie 130/01/02: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem

wlasnej dziatalnosci w formie :

a) pobrania gotowki z banku do kasy 101

b) przelewow z tytulu zaptaty zobowigzan uj¢tych na kontach
rozrachunkowych (dotyczacych dziatalnosci biezacej | 201, 225, 229, 231, 234,

I inwestycyjnej*) 240
e réwnolegly zapis Wn 810 Ma 800
c) wyptaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia 234, 240
d) przelewow rownowartosci odpisow na ZFSS 240, 405
e) zaptaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztow sadowych :
e obciazajace pozostate koszty operacyjne 240, 761
e obcigzajace pracownikow lub inne osoby 234,240
f) zaptaty odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan 201, 225, 229, 240,751
2. | Omytkowe obcigzenie bankowe 240

3. | Optaty za ustugi bankowe pobrane przez bank 402




Ewidencja na koncie 130/01/01 strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne

1. |Wplaty z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow

budzetowych:

a) z tytutu naleznosci przypisanych 221

b) z tytutu naleznosci nieprzypisanych 720,750,760
2. | Przypisane przez banki oprocentowanie S$rodkow na rachunku 750

bankowym
3. | Wptata bezgotowkowa odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci 201, 221, 240, 750
4. | Wplaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytul wptaty 245

Ewidencja na koncie 130/01/01: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Zwrot nadptat w dochodach budzetowych 221, 700,750, 760
2. | Odprowadzenie VAT ujetego w fakturach dotyczacych przychodow 225

wplacanych na dochody budzetowe

3. | Zwroty kwot wptaconych jako niewyjasnione, lecz w postgpowaniu 245
wyjasniajagcym uznanych za omytkowe wptaty

Konto 135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkoéw pieni¢znych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyplaty srodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdélowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego
funduszu. Konto 135 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych
na rachunkach bankowych funduszy.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Wptata réwnowartosci odpisow na wilasny zakladowy fundusz 240, 851
swiadczen socjalnych

2. | Wplywy nalezno$ci za $wiadczenia dziatalnosci finansowanej
z funduszy specjalnego przeznaczenia :
przypisanych 234,240
nieprzypisanych 851

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Wyplaty udzielonych pozyczek mieszkaniowych 234
2. | Wydatki z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych realizowane 851
bezgotowkowo na szczeblu jednostki




3. | Realizacja zobowigzan 851

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia. Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczeg6lnosci ewidencje obrotow
na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) czekdéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow konta 139 migdzy ksiegowoscia jednostki
a ksiggowoscig banku. Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkow
pienieznych z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139
ujmuje si¢ wyptaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu Srodkoéw
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentéw. Konto
139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkdéw pieni¢znych znajdujacych sie¢
na innych rachunkach bankowych.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Wadia przetargowe 1 zabezpieczenia nalezytego wykonania umow 240
whniesione w formie pienigznej
2. | Oprocentowanie S$rodkow na rachunkach depozytowych 1 sum 240
na zlecenie

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Koszty prowadzenia rachunkéw bankowych 240
2. |Zwrot otrzymanych wadiow przetargowych 1 zabezpieczen 240

nalezytego wykonania uméw wraz z dopisanymi odsetkami,
pomniejszonych o koszty prowadzenia rachunkoéw

Konto 140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe
Konto 140 stluzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji,
udziatéw 1 innych papierow wartoSciowych wyrazonych zaré6wno w walucie polskiej, jak tez
w walutach obcych. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu krotkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegblnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;



2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej
i obcej, z podzialem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Zakup obcych papieréw wartosciowych przeznaczonych do obrotu 130
(w cenie nabycia)
2. | Czeki obce otrzymane na pokrycie :

a) naleznoSci ujetych na kontach rozrachunkow konto zespotu 2
b) naleznosci z tytulu przychodow nieujetych na kontach konto zespotu 7
rozrachunkow

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Warto$¢ sprzedanych krotkoterminowych papierow wartosciowych 751
(w wartosci ewidencyjnej na dzien sprzedazy)
2. | Zwrot wystawcom niezrealizowanych przez bank czekow konto zespotu 2

Konto 141 - Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkoéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkdéw pieni¢znych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze. Stosownie do przyjetej techniki
ksiggowania, $rodki pieniezne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko
na przetomie okresu sprawozdawczego. Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan
srodkow pienig¢znych w drodze.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Wptaty z kasy do banku 101
2. | Przelewy migdzy rachunkami bankowymi Konta zespotu 1

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Wplyw do kasy gotéwki pobranej w banku 101

2. | Przelewy migdzy rachunkami bankowymi Konta zespotu 1




Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 Rozrachunki i rozliczenia stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen. Konta zespolu 2 stuza takze do ewidencji 1 rozliczen $rodkéw
budzetowych, srodkéw europejskich i innych §rodkdow pochodzacych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich
innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Ewidencja szczegdlowa
do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej 1 umozliwiaé
wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkdw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow
oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych - wedlug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu
srodkow europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

W Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie konta zespotu 2 stuza do ewidencji naleznosci, roszczen
I zobowigzan. W ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ je w wartosci ustalonej przy ich powstaniu,
wyrazonej w walucie polskiej, a w przypadku, gdy wyrazone s3 w walutach obcych, ujmuje si¢ je
w warto$ci nominalnej przeliczonej na ztote polskie wedtug kursu $redniego ustalonego przez NBP
dla danej waluty obcej na dzien przeprowadzenia operacji, o ile odrgbne przepisy dotyczace srodkow
pochodzacych z Budzetu unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego
oraz $rodkow niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zrddet zagranicznych, nie stanowig
inaczej- odpowiednio po Kkursie faktycznie zastosowanym w tym dniu i wynikajacym z charakteru
operacji. Na dzien bilansowy wycenia si¢ wyrazone w walutach obcych naleznos$ci i zobowigzania
po obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez NBP. Wynikajace
z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych poddaje si¢ okresowej weryfikacji (raz w roku)
w celu ujawnienia i wyksiegowania naleznoSci i roszczen oraz zobowigzan przedawnionych
lub niesciggalnych. Naleznosci i roszczenia przedawnione, umorzone lub odpisane z tytutu uznania
za nie$ciagalne zalicza si¢ do pozostatych kosztow operacyjnych na koncie 761 lub finansowych 751
w zalezno$ci od tego jakich operacji dotyczyly. Naleznosci i zobowigzania na koniec kazdego
kwartatu wykazuje si¢ w kwocie wymagalnej zaptaty, to jest lacznie z odsetkami naleznymi
na koniec kwartahu.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow 1 roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot i ustug, w tym roéwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze naleznosci z tytutu przychodoéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci
jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sg ujmowane na koncie 221. Konto 201
obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splate 1 zmniejszenie zobowigzan, a uznaje
si¢ za powstale zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja
szczegotowa do konta 201 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznoSci 1 zobowigzan krajowych 1 zagranicznych wedlug
poszczegolnych kontrahentow. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
1 roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Nalezno$¢ z tytulu sprzedazy ( na podstawie wystawionych faktur 760




VAT i Faktur korygujagcych VAT lub rachunkow) — warto$¢ w cenie
sprzedazy ustug
oraz dodatkowo
- VAT nalezny od dokonanej sprzedazy naliczony w fakturach VAT

i fakturach korygujacych 225
2. | Naliczone nalezno$ci od odbiorcow z tytutu wymagalnych odsetek 750
za zwloke zaptacie
3. | Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi 130

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Zaptata faktur sprzedazy 130

2. | Zobowigzania z tytulu dostaw, robot i ustug udokumentowane
fakturami VAT z podatkiem niepodlegajacym odliczeniu, dotyczace

dziatalnosci :
a) inwestycyjnej 080
b) operacyjnej konto zespotu 4

3. |Zobowigzania z tytulu dostaw, robot i ustug udokumentowane
fakturami VAT z podatkiem podlegajagcym catkowitemu
lub czesciowemu odliczeniu od podatku naleznego :

a) warto$¢ netto faktury lub warto§¢ netto faktury powigkszona
o cze$¢ VAT niepodlegajacy odliczeniu dotyczaca dziatalnosci

inwestycyjnej 080

b) warto$¢ netto faktury lub warto$¢ faktury brutto pomniejszona

o VAT podlegajacy odliczeniu dotyczaca dziatalnosci operacyjnej konto zespotu 4
¢) VAT podlegajacy odliczeniu 225

Konto 221 - Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn
konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznos$ci z tytutu dochodéow budzetowych i zwroty nadplat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) nalezno$ci. Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez nalezno$ci z tytulu podatkow
pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglo$ci 1 nadptaty).
Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dtuznikow i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych nalezno$ci dotycza. Konto 221 moze wykazywac
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki budzetowe;j z tytutu nadptat w tych dochodach.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Naleznosci jednostek budzetowych (urzedu) :
a) za sprzedane S$rodki trwate, warto$ci niematerialne 1 prawne,




srodki trwate w budowie ( inwestycje) oraz materiaty 760
b) z tytulu podatkéw i niepodatkowych dochodow budzetowych

z podstawowej dziatalnosci operacyjnej 720
c) z tytulu odsetek przypisanych za zwtoke w zaptacie naleznosci, 750
ujetych na tym koncie 760

d) ztytutu kar i grzywien

2. |Naleznosci z tytulu dochodéw budzetu panstwa zwigzanych
z realizacjg przez jednostke budzetowg (urzad) zadan zleconych
(objetych sprawozdaniem Rb-27ZZ) 225
3. |Zwroty  dochodéw  budzetowych  nienaleznie = wptaconych 130
lub orzeczonych do zwrotu i nadptat oraz wyptat oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadptat

4. | Przypisanie naleznos$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych 226
(w wysokosci raty naleznej za dany rok)

5. | Przypisanie do zwrotu w latach nastgpnych dotacji uprzednio 720
rozliczonej w organie dotujacym

6. | Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji  udzielonej 224

w poprzednim roku

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Wptata nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych:
a) czekiem rozrachunkowym 140
b) do banku jednostki 130

2. |Zmniejszenie  (odpisy) uprzednio przypisanych  naleznosci 700, 720,750,760
dotyczacych dochodow budzetowych

3. |Naliczone  oprocentowanie nalezne podatnikowi z  tytulu 720
nieterminowego zwrotu nadptaty podatku

4. |Odpisanie  nalezno$ci (z innych tytulbw niz  podatki)
przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych :

a) objetych odpisem aktualizujgcym 290
b) nieobjetych odpisem aktualizujgcym 751, 761

5. | Zaptata przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majgtkowych 011,013.020,310
narzecz gminy
6. | Przeniesienie naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych 226
na naleznos$ci dlugoterminowe

7. |Uznanie wplaty, wczesnie] zaksiggowanej jako niewyjasniona, 245
za splate naleznosci

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego
okresowe lub roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800,



na podstawie sprawozdan budzetowych. Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan
dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega
likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodoéw budzetowych pobranych,
lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. |Przelewy pobranych przez jednostke (Urzad) dochodow 130
budzetowych odpowiednio na rachunek budzetu panstwa
lub na rachunek budzetu gminy

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Zaewidencjonowanie  zgodnie ze  sprawozdaniem RB-27S 800
zrealizowanych dochodow budzetowych
2. | Przeniesienie, pod data sprawozdania Rb-27ZZ, zrealizowanych 800
dochodéw budzetowych urzedu =z tytuhlu realizacji zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami

Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych,

w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow

europejskich. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan

budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa

w ramach wspotfinansowania programow 1 projektow realizowanych ze Srodkow europejskich

na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkdéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow

w ramach wspotfinansowania programow 1 projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich,

w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— okresowe wplywy $rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspétinansowania programow 1 projektéw
realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

— okresowe wpltywy $rodkdw pienig¢znych przeznaczonych dla dysponentdéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwigzane

z przeptywami $rodkow europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowig dochody jednostek
samorzadu terytorialnego. Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan §rodkoéw
pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkoéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca
roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia $rodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.



Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Zwroty do budzetu Gminy niewykorzystanych srodkéw na planowa- 130
ne na dany rok wydatki budzetowe

2. | Okresowe lub roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan jed- 800
nostkowych Rb-28S zrealizowanych wydatkow budzetowych

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Wplyw $rodkéw budzetowych otrzymanych przez urzad z budzetu 130
Gminy

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych,
a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

2) warto$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

Na stronie Ma konta 224 uymuje si¢ w szczegolnosci:

1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontami 810;

3) warto$¢ dotacji zwrdéconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich wedtug
jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow budzetowych,
sg uyymowane na koncie 221.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Przelew przyznanych przez organ dotacji budzetowych 130

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Uznanie dotacji za wykorzystane i rozliczone 810
2. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami
Konto 225 shluzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkow, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.



Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdélowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
1 zobowigzan wedtug kazdego z tytutow rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne

1. |Naleznosci od budzetéw z tytutu nadptat podatkow uprzednio

naliczonych:

a) dotyczace kosztow dziatalnosci eksploatacyjnej 403

b) dotyczace kosztow dziatalnosci finansowej i ZFSS 851

¢) wptaconych w imieniu pracownikow (np. podatku dochodowego 231

od 0s6b fizycznych)
2. | VAT naliczony w fakturach i fakturach korygujacych dostawcow, 201

jezeli w catosci lub w czgéci podlega odliczeniu od VAT naleznego

3. | Przelewy z tytutu innych zobowigzan wobec budzetu finansowanych

ze $rodkow :
a) budzetowych 130
b) ZFSS 135

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Zwrot zaliczek w wyniku nadptaty — podatek dochodowy od oséb 130
fizycznych

2. | Naliczony 1 potracony na listach ptac podatek dochodowy od oséb 231
fizycznych

3. | Naliczone odsetki za zwlok¢ w placeniu zaliczek na podatek 751
dochodowy od 0s6b fizycznych

4. | Odsetki naliczone od nieterminowych wplat VAT 751

Konto 225 shuzy réwniez do: ewidencji rozrachunkow ewidencji czynnos$ci objetych podatkiem
od towaréw i ushug (VAT) , rozrachunkéw z tytutu podatku VAT z Urzgdem Skarbowym
oraz do rozliczen podatku VAT naliczonego i VAT naleznego takze w ramach scentralizowanego
rozliczania podatku VAT dla calej jednostki samorzadu terytorialnego. Ponadto na koncie tym
ewidencjonuje si¢ naleznosci od budzetu z tytulu dotacji, ktére przyznano, ale do konca roku nie
wptynety na rachunek samorzadowego zakladu budzetowego.

Na stronie WN konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wplaty do budzetu z tytutu réznych podatkdéw i optat oraz cel,

- naleznos$ci od budzetu z tytulu funkcji ptatnika podatku dochodowego od oséb fizycznych
(szczegodlnie w jednostkach samorzadowych),



- wplaty do budzetu nadwyzek s$rodkéw obrotowych samorzadowych zaktadéw budzetowych
oraz wplaty do budzetu s$rodkow pozostajacych na koniec roku na wydzielonym rachunku
bankowym, ewidencjonowanym na koncie 132 (samorzadowe jednostki budzetowe oswiaty),

- VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia z urzgdem skarbowym,

- naleznos$ci z tytulu nadptat w rozliczeniach z budzetami oraz z innych tytulow okre§lonych
przepisami,

- zmniejszenie VAT naleznego (na podstawie faktur korygujacych).

Na stronie Ma konta 225 ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- zobowigzania wobec budzetu z tytulu naliczonych podatkow, optat i cet ptaconych przez jednostke
lub potragconych przez jednostke jako ptatnika,

- nalezny podatek od towaréw i ustug w jednostkach bedacych podatnikiem VAT- naliczony
w wystawionych fakturach zarowno wewnetrznych jaki zewnetrznych,

- zobowigzania z tytulu nadwyzek $rodkow obrotowych samorzadowych zaktadow budzetowych
oraz zobowigzania z tytulu $rodkoéw pozostajagcych na koniec roku na wydzielonym rachunku
bankowym, ewidencjonowanym na koncie 132 (samorzadowe jednostki budzetowe o$wiaty),

- zobowigzania z tytulu zaliczek na podatki pobrane przez jst w imieniu budzetu np. podatku
dochodowego od 0sob fizycznych.

Ewidencja pomocnicza do konta 225 prowadzona jest z wyodrgbnieniem kazdej jednostki, do ktorej
nalezy odprowadzi¢ zobowigzania wobec budzetu, z réwnoczesnym uwzglednieniem podziatu
na tytuty rozliczen.

W zwiazku z wykonywaniem dziatalno$ci zwigzanej zarowno z zadaniami organow publicznych
jak 1 czynno$ci wynikajacych z zawartych umow cywilnoprawnych objetych podatkiem VAT
wprowadza si¢ konto rozliczeniowe pn. Rozliczenie VAT naliczonego. Na koncie tym nalezy
prowadzi¢ ewidencje podatku VAT naliczonego zwigzanego z zakupami dotyczacymi zaréwno
dziatalno$ci nieopodatkowanej, jak i opodatkowanej (prewspotczynnik) celem odliczenia tej czesci
podatku od podatku naleznego od sprzedazy opodatkowane;j.

VAT naliczony w fakturach dotyczacych zakupéw zwigzanych w catoéci z dzialalno$cia nieobjeta
(np. zimowe utrzymanie drog, remonty droég gminnych, zakup materiatlow biurowych w szkotach,
zakup materiatbw do Urzedu Stanu Cywilnego) lub zwolniong z tego podatku, a wigc
niepodlegajacy odliczeniu od podatku naleznego, zalicza si¢ bezposrednio na podstawie faktury
w warto$¢ poczatkowg nabytych skladnikow majatkowych (konta 020, 080, 011, 013)
lub do wiasciwych kosztow (401, 402, 403, 405, 409). Przy zakupach odnoszacych sie w catosci
do sprzedazy opodatkowanej VAT naliczony mozna ksiegowaé bezposrednio na WN konta
szczegbtowego Rozrachunki z US 2z tytulu VAT. Podatek VAT nalezny z tytulu
wystawionych faktur VAT i fakturach korygujacych ujmowa¢ nalezy na stronie MA na koncie
pomocniczym Rozliczenie naleznego VAT, z ktorego wyksiggowuje si¢ (po stronie WN) podatek
VAT nalezny podlegajacy obowigzkowi podatkowemu w biezacym okresie.

Na koncie Rozrachunki z US z tytutu VAT powinny by¢ ujete:

- po stronie WN — naliczony podatek VAT podlegajacy w biezacym miesigcu rozliczeniu
z podatkiem naleznym lub zwrotowi bezposredniemu,

- po stronie MA- nalezny podatek VAT podlegajacy obowigzkowi podatkowemu w biezgcym
okresie sprawozdawczym.



Typowe zapisy strony WN konta 225 w ewidencji podatku VAT

L.p. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych 201,240,300
dostawcow, jezeli w catosci lub w czesci podlega odliczeniu
od VAT naleznego
2. VAT naliczony z tytutu wykorzystania zakupionych towaréw 225
od dziatalno$ci opodatkowanej VAT w wyniku rozliczenia
odwrotnego obcigzenia VAT
Typowe zapisy strony MA konta 225 w ewidencji podatku VAT
L.p. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Podatek VAT nalezny wynikajacy z faktur sprzedazy 221
2. VAT nalezny od sprzedazy (analityka rozrachunki z US 201,221
z tytutlu VAT) wynikajacy z wystawionych dla odbiorcow
faktur 1 faktur korygujacych
3. VAT nalezny z tytulu przekazania rzeczowych sktadnikow 409,851,853
majatkowych oraz nieodptatnych $wiadczen Iub ushug
dokumentowany fakturag wewngtrzna
4, VAT nalezny od otrzymanych zaliczek, zadatkoéw 1 przedptat 201
S. VAT nalezny od otrzymanej dotacji przedmiotowej 130
dla samorzagdowych zaktadow budzetowych bedacych
podatnikami VAT
6. Zwrot bezposredni podatku naliczonego 130
7. Przeksiggowanie VAT naliczonego, w czeSci niepodlegajacej | 011,013,014,016,020,
zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego na koncie 080- dla wydatkow
analitycznym — Rozliczenie VAT naliczonego biezacych
8. Odwrotne obcigzenie naleznym podatkiem VAT w czg$ci:
- podlegajacej rozliczeniu jako podatek naliczony, 225
- niepodlegajacej odliczeniu jako podatek naliczony 011,080,300,310,401

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
Z budzetem. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dtugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych
do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych
do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegolnych
naleznosci budzetowych.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn

1. | Przekazanie mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych do

Konto przeciwstawne
015




odptatnego uzytkowania

2. | Zmiana nalezno$ci z krotkoterminowej na dtugoterminowa 221

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Sptata naleznosci 130
2. | Zwrot mienia wydanego do odptatnego uzytkowania 015
3. | Przeksi¢gowanie wymagalnej w danym roku naleznosci do krotko- 221
terminowych

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowigzania, sptatg¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedlug tytutdéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sg dokonywane
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Przelewy sktadek ZUS — na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych 130,135
i Fundusz Pracy oraz do PRRON
2. | Wyptata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach 231
wynagrodzen
3. | Wynagrodzenie przystugujace jednostce za pobieranie i odprowadzenie 760
sktadek do ZUS zarachowane na poczet zaptaty zobOowigzan wobec
ZUS
Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne
1. |Naliczenie sktadek na Fundusz Ubezpieczeh Spotecznych 405
i na Fundusz Pracy oraz PFRON od wynagrodzen
2. |Potracenie w listach ptac sktadek na Fundusz Ubezpieczen 231
Spotecznych ptaconych przez pracownika

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyptat pienieznych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,



umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanow
naleznos$ci 1 zobowigzan z tytutu wynagrodzen i1 Swiadczen zaliczanych do wynagrodzen. Konto 231
moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma — stan zobowiazan
jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Wyplata wynagrodzen 1 zaliczek na poczet wynagrodzen, zasitkéw 130
pokrywanych ze S$rodkow ZUS, oraz ujetych na listach ptac:
ekwiwalentow pieni¢znych za deputaty, za uzywanie wlasnej odziezy
roboczej, materialow 1 narzedzi ( przelewem na konta pracownikow)
2. | Potracenia dokonane na liscie plac z tytutu :
a) podatku dochodowego od 0s6b fizycznych 225
b) sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych
przez pracownikow z wtasnych srodkow 229
c) sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe 240
d) sktadek 1 zwrotu pozyczek do  pracownicze] kasy
zapomogowo-pozyczkowej oraz potracen z tytulu alimentéw 240
i innych zobowiagzan okre$lonych przepisami
e) nierozliczonych zaliczek i innych nalezno$ci od pracownikéw 234
f) optat za §wiadczenia dziatalno$ci socjalnej (nieprzypisanych) 851
g) odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen 760
h) obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen 404

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Naliczone w listach plac wynagrodzenia brutto 404
2. | Naliczone zasitki, ktére pokrywa ZUS, wyptacane na podstawie listy 229
wynagrodzen

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

2) naleznos$ci od pracownikoéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych;



3) nalezno$ci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci 1 roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty $srodkow pieni¢znych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedhlug tytutdéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikow.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Wyptacone pracownikom zaliczki i zwrot pracownikom wydatkow
poniesionych za urzad :

a) z kasy 101
b) z rachunku biezacego 130

2. | Naleznosci z tytutu wyptaconych pracownikom pozyczek udzielonych
ze $rodkow ZFSS:

a) z kasy 101
b) z rachunku ZFSS 135
3. [ Naliczone odsetki od pozyczek udzielonych z ZFSS 851

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Rozliczenie zaliczek Konta zespotu 4
2. | Sptata pozyczek z ZFSS 135
3. | Pozostale potracenia z tytulu roszczen wobec pracownikow 231

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznos$ci 1 roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji
pozyczek 1 roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- 1 dlugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznos$ci
1 roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen 1 rozliczen z poszczeg6dlnych tytutoéw. Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.



Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Zwrot otrzymanych wadiow przetargowych i zabezpieczen nalezytego 139
wykonania uméw
2. | Zatrzymane wadia przetargowe przekazane na rachunek biezacy 760
3. | Zwrot niewykorzystanych §rodkéw z sum na zlecenie 139
4. |Przekazanie  innym  podmiotom  efektéw  inwestycyjnych 080
z realizowanych z otrzymanych sum na zlecenie
5. |Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS osobom niebedacym 135
pracownikami (emerytom i rencistom)
6. |Naliczone wymagalne odsetki od pozyczek udzielonych z ZFSS 851

(emerytom i rencistom)

7. | Ujawnione niedobory i szkody :

- gotowki 101

- materiatow 310

- srodkow trwatych 011

- papieréw wartosciowych i innych §rodkoéw pieni¢znych 140
8. | Roszczenia sporne :

- z tytulu dostaw 1 sprzedazy 201

- z tytutu naleznosci od pracownikow 231
9. |Rozliczenie nadwyzki $rodkéw trwalych umarzanych stopniowo 800

oraz srodkoéw trwatych w budowie (inwestycji)

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Wptata na rachunek bankowy wadiow przetargowych i zabezpieczen 139
nalezytego wykonania uméw
2. | Wptyw sum na zlecenie 139
3. | Oprocentowanie $§rodkdw na rachunkach depozytowych i sum 139
na zlecenie
4. | Zobowigzania z tytulu potrgcen dokonanych w listach ptac z innych 240

tytutdbw niz zaliczki na podatek dochodowy od osob fizycznych
i sktadki ZUS obcigzajagce pracownika (w tym splaty pozyczek
z ZFSS)

5. |Roszczenia sporne z tytulu wynagrodzen dochodzone przez 231
pracownikow na drodze sadowej

6. | Roszczenia sporne z tytutlu rozliczen z kontrahentami dochodzone 201
przez nich na drodze sagdowe;j

7. |Srodki na inwestycje przekazane przez inne podmioty na realizacje 139
inwestycji wspolne;j

8. | Ujawnione nadwyzki :
- gotowki 101




- materialow 310
- srodkow trwatych 011
- pozostatych srodkéw trwatych 013
- srodkow trwatych w budowie 080

Konto 240 - Wplywy do wyja$nienia

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Zwrot pomytkowo wptaconej kwoty 130
2. | Zwrot wptat naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych po ich 130
wyjasnieniu
3. |Uznanie wplaty za splatg naleznosci po przeprowadzonym 221
postepowaniu wyjasniajacym

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Niewyjasnione wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych 130

Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleznoSci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje
si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma - zwigkszenie
warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw
aktualizujacych naleznosci.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Zmniejszenie odpisu aktualizujagcego w zwiagzku z zaplatg z zaptatg
naleznosci dotyczacych:

- podatkow i optat objetych odpisem aktualizujagcym 720

- operacji finansowych oraz finansowych przychodéw budzetowych 750

2. | Zmniejszenie odpisu aktualizujagcego w zwigzku z umorzeniem oraz| 201, 221, 234, 240

z odpisaniem naleznosci przedawnionych lub nie$ciggalnych
3. | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku z ustaniem 720, 750, 760
przyczyn dokonania tego zapisu

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne




1. | Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci z tytutu :
- dostaw 1 wustug stanowigcych naleznosci tytutem dochodow 761
budzetowych
- podatkow lokalnych 720

2. | Przypis zasadzonych naleznosci z tytulu kosztow postgpowania| 201,221,234, 240
I odsetek

Zespol 3 - Materialy i towary

Konta zespotu 3 Materiaty i towary stuza do ewidencji zapasow materiatow (konta 310) 1 towarow
(konta 330) oraz rozliczenia zakupu materiatdéw, towarow i ustug (konto 300).

Na kontach 310 i 330 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasow materialow i towaré6w znajdujacych si¢
w magazynach wilasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio
z zakupem sa odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialéw i towaréw na kontach 310 i 330 wycenia si¢
wedtug cen ewidencyjnych albo wedlug cen zakupu lub nabycia. Rozliczenie odchylen nastepuje
wedlug zasad okreslonych w zakladowym planie kont. Ewidencja szczegoétowa prowadzona do kont
310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapasow wedtug miejsc ich znajdowania si¢
1 0sob, ktorym powierzono piecz¢ nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materialow 1 towarow
objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowg — takze wedtug ich poszczegdlnych rodzajow i grup.

Konto 300 - Rozliczenie zakupu

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towaréw (artykutéw spozywczych),
robot 1 ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci materiatoéw, towaré6w w drodze oraz wartosci
dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje si¢:

1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem od towarow
i ushug, zwanym dalej podatkiem VAT;

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 uymuje si¢:

1) wartos¢ przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzgdem skarbowym bezposrednio Iub po spetnieniu
okreslonych warunkow;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy
sktadnikéw majatku obrotowego, zwigkszajacy ich warto$¢ lub obcigzajacy wiasciwe koszty albo
rozliczenia migdzyokresowe kosztow czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy
srodkow trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, zwiekszajacy
ich wartos¢.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

3) oplaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.



Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i towary
w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Otrzymane faktury dotyczace niezafakturowanych w poprzednim roku 201
dostaw i robot budowlanych w wysoko$ci wartosci netto plus VAT

niepodlegajacy odliczeniu

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Przyjete do magazynu dostawy materiatéw niezafakturowanych do 310
konca roku w cenach zakupu netto powigkszonych o VAT
niepodlegajacy odliczeniu

2. | Przyjete w danym roku budzetowym roboty budowlane zafakturowa- 080
nych w nastepnym roku budzetowym w cenach zakupu netto

powiekszonych o VAT niepodlegajacy odliczeniu

Konto 310 - Materialy

Konto 310 stluzy do ewidencji zapaséw materialdow, w tym takze opakowan i odpadkéow,
znajdujacych si¢ w we wlasnym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu materialow,
a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapas6w materiatdéw, w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Przyjecie zakupionych materialbw na stan magazynowy w cenie
zakupu lub cenie nabycia pomniejszonej o VAT podlegajacy

odliczeniu :

a) zafakturowanych 201

b) niezafakturowanych 300
2. | Materialy przyjete do magazynu z tytuhu:

a) nicodptatnego otrzymania 760

b) zlikwidowanych(potgczonych) jednostek 800
3. | Stwierdzone rdznice inwentaryzacyjne w magazynie materialow:

a) nadwyzki 240
4. | Wartos¢ materiatow ustalona na koniec roku zwickszajaca stan 401

zapasow

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne




1. | Wydanie materialow z magazynu do zuzycia lub przerobu 401

2. | Wydanie materiatbw na potrzeby inwestycji wykonywanych
systemem gospodarczym, tj. materialdw zakupionych ze Srodkéw
przeznaczonych na wydatki :

a) inwestycyjne 080

b) biezace 401
3. | Stwierdzone rdznice inwentaryzacyjne w magazynie materiatow:

a) niedobory 240
4. | Wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych materiatow 761

Konto 330 — Towary

Konto 330 stuzy do ewidencji zapasow towardw w magazynach wilasnych i obcych, w punktach
sprzedazy oraz punktach przerobu wlasnego i obcego.

Na stronie Wn konta 330 ksieguje si¢ przychody i zwigkszenia wartosci stanu zapaséw towardw, na
stronie Ma rozchody i zmniejszenia ich wartosci.

Rozchod towardéw sprzedanych ksigguje si¢ w cenie ewidencyjnej w ci¢zar konta 730 — Sprzedaz
towarow.

Do konta 330 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa umozliwiajacg wyodrebnienie wartosci
konkretnego towaru znajdujacego si¢ w poszczegolnych punktach sprzedazy.

Konto 330 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zapasu towaréw w cenach zakupu lub
nabycia.

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie
rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie
ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje si¢ na podstawie dokumentdéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych). Nie ksieguje
si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy
celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okre$lonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkow trwatych 1 wartosci
niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne,
a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych
oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywac
w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji.
Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.



Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Naliczenie na koniec roku odpisdéw amortyzacyjnych od umarzanych 071
stopniowo $rodkow trwatych
2. | Naliczenie na koniec roku odpis6w amortyzacyjnych od umarzanych 071
stopniowo wartos$ci niematerialnych i prawnych

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Przeksiggowanie na koniec roku kwoty odpisow amortyzacyjnych na 860
wynik finansowy

Konto 401 - Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéow zuzycia materiatbw 1 energii na cele dziatalno$ci
podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia
materialdw 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow
zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Zuzycie materiatdéw wydanych z magazynu 310
2. | Zuzycie materialdéw pochodzacych bezposrednio z zakupu 201
3. |Zuzycie energii elektrycznej, energii cieplnej, gazu 1 wody 201
na podstawie faktur VAT
4. |Jednorazowe umorzenie naliczone od wydanych do uzywania 072
pozostatych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
I prawnych

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Ustalony na dzien bilansowy stan materialdow odpisanych w koszty 310
na dzien ich zakupu
2. | Przeksiggowanie na koniec roku kosztéw z tytulu zuzycia materiatow 860
i energii

Konto 402 - Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnos$ci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ushug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.



Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. |Zakup wustug odniesionych w ci¢zar kosztéw rodzajowych

(wartos¢ w cenie zakupu lub cenie nabycia pomniejszona o VAT

podlegajacy odliczeniu):

a) na podstawie otrzymanych faktur zakupu 201

b) optaconych gotowka z udzielonych zaliczek Iub ze $rodkéw 234
wiasnych pracownikow

2. | Prowizje 1 koszty bankowe pobrane przez bank z rachunku biezacego 130

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Zmniejszenie kosztow ustug obcych na podstawie faktur korygujacych 201
otrzymanych w biezacym roku budzetowym

2. | Przeksiggowanie na koniec roku kosztow z tytulu ustug obcych 860

Konto 403 - Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od $rodkow transportu, podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz
optat o charakterze podatkowym, a takZze optaty notarialnej, oplaty skarbowej 1 optaty
administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu
na konto 860.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone 130, 225

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkow i optat 225
2. | Przeksiggowanie na koniec roku kosztow z tytutu podatkow 1 optat 860

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 shluizy do ewidencji kosztoéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, Umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.



Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Wynagrodzenia brutto naliczone w listach ptac na podstawie umow
o pracg, umow zlecenia i o dzieto, i innych umoéw wynikajacych 231
z odrgbnych przepiséw

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Korekty kosztow wynagrodzen w zwiazku z refundacja wydatkow 240
2. | Przeksiggowanie na koniec roku kosztow poniesionych wynagrodzen 860

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytulu roznego rodzaju Swiadczen
na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy
o dzieto 1 innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢
poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg
zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu
ubezpieczenia spotecznego i §wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je
na konto 860.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Naliczone sktadki na : 229
a) ubezpieczenia spoteczne (ptacone przez pracodawce)
b) Fundusz Pracy
c¢) Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych

2. | Warto$é przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS 130, 240
3. | Optaty za udziat w szkoleniach, konferencjach 201, 234
4. | Swiadczenia wynikajace z przepisow dotyczacych bezpieczenstwa 201, 234

I higieny pracy

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Przeksiegowanie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego 860

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnoSci zwroty wydatkow za uzywanie



samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych, odprawy z tytutu wypadkow
przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dzialalnosci finansowej 1 pozostatych
kosztow operacyjnych. Na stroniec Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow,
a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych
kosztow na konto 860.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. |Zwrot kosztow za uzywanie samochoddéw prywatnych do zadan 234
stuzbowych
2. | Koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych 234
3. | Koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych 201
4. | Odprawy z tytutu wypadkoéw przy pracy 234
5. | Przyznane stypendia dla uczniow 240
6. | Pozostale koszty rodzajowe Konta zespotu 2
Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztoéw uprzednio ujetych Odpowiednie konta
zespotu 2
2. | Przeksiegowanie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego 860

Konto 410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow §wiadczen dla osob fizycznych innych niz pracownicy
jednostki, finansowanych z budzetu jst.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Swiadczenia spoteczne i rodzinne 130,240,300
2. | Diety, koszty przejazdu radnych 130,240
3. | Sktadki ubezpieczenia zdrowotnego optacone za osoby niebedace 130,240
pracownikami jednostki
4. | Doptaty do biletow dla uczniéw 130,240

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych Konta zespotu 112

2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego 860




Konto 411- Pozostale obcigzenia

Konto stuzy do ewidencji nastepujacych wydatkow:

- wplaty gmin na rzecz izb rolniczych,

- wplaty gmin i powiatdéw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego, zwigzkéw gmin
1 zwigzkdw powiatow,

- wptaty do budzetu panstwa,

- przelewy redystrybucyjne,

- zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegtych,

- kary i odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowigzan.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Wptlaty gminy na rzecz innych jst, zwigzkoéw gmin i powiatow 130,240
2. | Wpflaty na rzecz izby rolniczej 130,240
3. | Wplata kar i odszkodowan 130,240

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych Konta zespotu 112
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego 860

Konto 640 - Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow

Rozliczenie mig¢dzyokresowe (czynne) kosztow obejmuje koszty poniesione w okresie
sprawozdawczym, ktore dotyczg dzialalno$ci przysztych okresow. Do rozliczen migdzyokresowych
zaliczane sg glownie koszty platnych z gory na nastepny rok ubezpieczen majatkowych
oraz prenumeraty czasopism i innych wydawnictw o istotnej wartos$ci.

Ewidencje analityczng dla konta 640 prowadzi si¢ w zbiorach stanowigcych pomocnicze ksiggi
rachunkowe prowadzonych przy uzyciu programu komputerowego w ksiggowosci wg tytulow
rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysztych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore
utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich
tytutow.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do rozliczenia 490




w przysztych okresach

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Przeksiegowanie (PK) w nast¢pnym roku budzetowym poniesionych Konta zespotu 4

kosztow na konta zespotu 4
Saldo Wn konta 640 wyraza Kkoszty przyszlych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przyszitych okreséw.

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 Przychody, dochody i koszty stuzg do ewidencji:

1) przychodéw i kosztow ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktow, towardw, przychoddéw
i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktoére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
Ewidencje szczegdtows prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stluzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegolnosci dochodow, do ktorych zalicza
si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego
oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw mi¢dzynarodowych.

W Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie ujmuje si¢ takze przychody z tytutu tych dochodow
samorzadu terytorialnego, ktore nie sa ujete w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych i wptywajg bezposrednio na rachunek budzetu.

Przychody z tytutu dochodow jst obejmuja:

1) warto$¢ przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig
podstawowg jednostki budzetowej, do ktérych zalicza si¢: przychody z tytutu podatkow, sktadek,
optat, cel, wptat samorzadowych zakltadow budzetowych, zwrotu wydatkow budzetowych lat
ubiegtych, a takze innych tytutéw okreslonych przepisami,

2) réwnowarto$¢ tych dochodow budzetu jst, ktore nie sg ujete w planach finansowych innych
samorzagdowych jednostek budzetowych, bo wpltywaja bezposrednio na rachunek budzetu,
a w szczegolnosci: subwencje, dotacje celowe z budzetu panstwa, udzialy jst we wplywach podatku
dochodowego, dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania
realizowane przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien migdzy jst,

3) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej od nalezno$ci podatkowych.
Ewidencj¢ analityczng na koncie 720 prowadzi si¢ z uwzglednieniem przedziatek klasyfikacji
budzetowej. Ewidencja szczegétowa zapewnia wyodrebnienie przychodow z tytutlu dochodow
budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych
dochodow budzetowych ewidencja szczegdétowa prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci
podatkowej okreslonej w Rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. 2010 nr 208, poz. 1375).



Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutlu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Odpisy naleznosci z tytulu podatkow 1 optat 221
2. | Nalezne podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego zwrotu nadptaty 221
podatku
3 | Odpisy aktualizujace naleznosci podatkowe 290
4. | Przeksiegowanie na koniec roku osiggnigtych przychodow z tytutu 860
finansowych dochodéw budzetowych

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Przychody z tytutu dochodéw budzetowych :
a) przypisanych jako nalezno$ci 221
b) wplaconych do banku (nieprzypisanych uprzednio na koncie 221) 130
2. | Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu 221

od naleznos$ci podatkowych

3. |Zmniejszenia odpisow aktualizujacych nalezno$ci dotyczacych

przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych w zakresie podatkow 290
lokalnych
4. | Zaliczenie do przychoddéw z tytutu dochodow budzetowych wplywow 245

na rachunek bankowy wczesniej uznanych za niewyjasnione

Konto 730 — Sprzedaz towaréw i wartos¢ ich zakupu

Na koncie 730 ewidencjonuje si¢ przychody ze sprzedazy towaréw oraz ich warto$¢ w cenach
zakupu. Na stronie Wn konta 730 ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu —
w korespondencji z kontem 330, na stronie Ma przychody ze sprzedazy towarow.
Ewidencja analityczna konta 730 pozwala wydzieli¢ (zaleznie od potrzeb jednostki) przychody ze
sprzedazy towarow oraz warto$¢ toward6w w cenie nabycia.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

- przychody ze sprzedazy towardéw na stron¢ Ma konta 860 (Wn 730),

- warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu na strone¢ Wn konta 860 (Ma 730).

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutlu operacji finansowych, w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papierdw wartoSciowych, przychody z udzialow i akcji, dywidendy
oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych 1 papierow



wartoSciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie roznice Kursowe (za
wyjatkiem odsetek od zalegtosci podatkowych) .

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto
750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie na koniec roku przychodéw finansowych na wynik 860
finansowy
Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Przychody finansowe ze sprzedazy udziatow i akcji 130
2. | Odsetki od $rodkoéw zgromadzonych na rachunku bankowym 130
3. | Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu 201, 221, 225, 229,
240
4. |Zmniejszenie odpisow aktualizujacych naleznos$ci dotyczacych 290
przychodéw finansowych
5. |Zaliczenie do przychodow finansowych wplywoéw na rachunek 245
bankowy wczesniej uznanych za niewyjasnione

Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji i innych
papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i1 pozyczek, odsetki za zwloke
w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce
warto$¢ naleznos$ci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych
i papierow wartoSciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych s$rodki trwate
w budowie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowigzan.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma
konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Warto$¢ bilansowa sprzedanych aktywow finansowych (udziaty, akcje) 030
2. | Odpis aktualizujacy dlugoterminowe aktywa finansowe 073
3. | Odsetki od zaciagnigtych pozyczek i kredytow oraz wyemitowanych 130
instrumentéw finansowych objete planem finansowym wydatkow




budzetowych Urzedu

4. | Odpis aktualizujgcy warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych 290

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie na koniec roku kosztow operacji finansowych na wynik 860
finansowy

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730,
750.

W szczeg6lno$ci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig¢:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nicodptatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;

4) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od $rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzagdowy zaktad
budzetowy otrzymat $rodki pieni¢zne, w korespondencji ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie na koniec roku pozostatych przychodow operacyjnych na 860
wynik finansowy
Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Otrzymane darowizny rzeczowych sktadnikéw majatku obrotowego:
materiaty 310
pozostate srodki trwate 013
2. | Odpisanie przedawnionych zobowiazan tytutu :
a) dostaw 1 ushug 201
b) wynagrodzen 231
3. |Przychody z tytulu sprzedazy sktadnikow majatkowych (materiatow, 221

srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych) w wartosci faktury netto




4. | Otrzymane w formie pieni¢znej kary, odszkodowania oraz darowizny 130
1 wptacone na rachunek biezacy

Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztoéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnosciag
jednostki. W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggnigcia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieSciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce
od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe. Konto 761 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty
na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespolu 5 - do ewidencji zapisow
uzupetiajgcych, dokonanych na kontach zespolow 5 i 6 z tytutu zwigkszen badz zmniejszen stanu
produktow (w tym takze rozliczen migdzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami
niz konto 490, konta zespotow 5 lub 6 oraz konta kosztu wtasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie
Whn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwiekszenie stanu produktow.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strong¢ Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza skladnikow majatku, jezeli
zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na stron¢ Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Warto$¢ sprzedanych materiatow ( w cenie ewidencyjnej) 310, 401
2. | Nieodptatnie przekazane materialy w wartosci cen zakupu lub nabycia 310

3. | Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postepowania| 130, 201, 225, 234,
spornego 240
4. | Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych i niesciggalnych 221
z tytutu dochodéw budzetowych

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztow operacyjnych na 860
wynik finansowy

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
I rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.



Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow budzetowych
Z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roéznice z aktualizacji wyceny $srodkow trwatych;

5) wartos¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz $rodkow
trwatych w budowie;

6) wartos$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) réownowartos¢ odpisOw amortyzacyjnych od $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od $rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad
budzetowy otrzymat $rodki pieni¢zne, w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegltego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych
z konta 223;

3) wptyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz $rodkow
trwalych w budowie;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ objetych akcji 1 udziatow;

8) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Przeksiggowanie w roku nastgpnym straty bilansowej roku ubiegtego 860
2. |Przeksiggowanie  zrealizowanych  przez  Urzad  dochodow 222 (lub 130)
budzetowych ( pod data okresowego sprawozdania budzetowego o
dochodach)
3. |Przeksiggowanie rownowartosci przekazanych w danym roku dotacji 810

budzetowych, ktore zostaly uznane za wykorzystane lub rozliczone,
oraz $rodkéw budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie
inwestycji wlasnych (pod data 31 grudnia)

4. | Warto$¢ nieumorzona sprzedanych s$rodkow trwatych (pod datg 011
rozchodu tych §rodkoéw)

5. |Warto$¢ nieumorzona sprzedanych warto$ci niematerialnych 020




1 prawnych ( pod datg rozchodu tych srodkow)

6. |Warto§¢ nieumorzona  $rodkow  trwalych  oraz  wartosci 011,020,080
niematerialnych i prawnych, s$rodkow trwalych w budowie
whniesionych w formie wktadu niepienieznego (aportu) do spotki

7. | Wyksiggowanie kosztow sprzedanych $rodkow trwatych w budowie 080
(inwestycji)

8. |Nieodptatne przekazanie :
a) §rodkow trwatych ( warto$¢ nieumorzona) 011
b) warto$ci niematerialnych i prawnych( warto$¢ nieumorzona) 020
c) srodkow trwatych w budowie (inwestycji) 080

9. | Warto$¢ nieumorzona $rodkow trwalych uznanych za niedobory 240
niezawinione

10. | Wyksiggowanie poniesionych kosztow na zaniechane $rodki trwate 080
w budowie (inwestycje)

11. | Zobowigzania przejete od zlikwidowanych jednostek 201, 231, 234, 240

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Przeksiggowanie w roku nastepnym zysku bilansowego roku ubiegtego 860
2. | Przeksiggowanie zrealizowanych przez Urzad wydatkow budzetowych 223
( pod datg okresowego sprawozdania budzetowego o wydatkach)
3. |Rownowarto§¢ wydatkow budzetowych Urzedu na sfinansowanie 810
wlasnych inwestycji, zakupu $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (zapis dodatkowy na dowodzie zaptaty)
4. | Otrzymane nieodplatnie z tytutu darowizny :
a) srodki trwale, dobra kultury oraz wartosci niematerialne 1 prawne —
w warto$ci wynikajacej z wyceny 011,016,020
b) inwestycje (koszty wykazane w dowodzie przekazujacego 080
lub wedlug wyceny)
5. |Przyjete od zlikwidowanych jednostek na potrzeby wilasnej
dziatalnosci :
a) srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne (warto$¢ netto) 011, 020, 080
oraz inwestycje
b) s$rodki pieniezne 130, 135, 139
€) naleznoSci Konta zespotu 2
d) materiaty 310

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkoéw europejskich oraz Srodki

z budzetu na inwestycje
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich

oraz srodkdw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:




1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeSci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) warto$¢ platnosci z budzetu Srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
Z kontem 224;

3) réwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu
na finansowanie: $rodkéw trwalych w budowie, zakupu $rodkow trwatych oraz wartos$ci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Warto$¢ dotacji przekazanych przez Urzad uznanych za wykorzystane 224
I rozliczone
2. | Réwnowartos¢ dokonanych wydatkéw Urzedu na sfinansowanie 800
wilasnych kosztow ($rodkow trwatych w budowie).Zakup gotowych
srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Przeksiggowanie w koncu roku salda konta 810, to jest rocznej sumy 800
dotacji uznanych za wykorzystane lub rozliczone oraz wydatkow
na sfinansowanie wilasnych inwestycji 1 zakup S$rodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych Urzgdu

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
migdzyokresowych 1 rezerw.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rOwniez powstanie i zwiekszenia
rozliczen migdzyokresowych przychodoéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich
do przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodoéw z poszczegdlnych tytutdéw oraz przyczyn ich zwigkszen
1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Przeksiggowanie w Urzedzie przychodow przyszltych okreséw 720
w wysokosci raty dlugoterminowych nalezno$ci budzetowych naleznej
za dany rok do naleznosci krotkoterminowych do przychodow z tytutu




dochodow budzetowych

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Przypis dlugoterminowych naleznos$ci budzetowych 226

Konto 851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem
kosztoéw 1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych, z podzialem wedtug
zrédet zwiekszen i kierunkdw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztow i1 wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegdlne
rodzaje dziatalno$ci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Zakupy udokumentowane fakturami obcigzajacymi ZFSS 201
2. | Bezzwrotne $wiadczenia socjalne nalezne pracownikom Urzegdu 234
Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Naliczone i przekazane na wyodrebniony rachunek odpisy na ZFSS 135
2. | Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku ZFSS 135
3. | Naliczone oprocentowanie od udzielonych pozyczek 234
4. | Przychody z tytutlu optat za §wiadczone ustugi:
a) wplacone bez uprzedniego przypisania nalezno$ci 135
b) ujeta jako naleznosci 234, 240

Konto 855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartos$ci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zaltozycielskie
1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji,
a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto§¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansow tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.



Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsi¢biorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, lub warto$¢
mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. |Zmniejszenie  funduszu w zwigzku ze sprzedazg mienia 015
po zlikwidowanym przedsi¢ebiorstwie lub innej jednostce

2. |Zmniejszenie  funduszu o warto§¢ mienia zlikwidowanego 015
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej przekazanego
spotce do odplatnego korzystania lub w formie udzialu o nadwyzke
wartos$ci wynikajacej wyceny ponad wartos¢ bilansowa

3. | Zmniejszenie  funduszu o warto§¢ mienia  zlikwidowanego 015
przedsigbiorstwa o roznice miedzy wartoScig bilansowa a wartoscia
sprzedazy

4.|Zmniejszenie funduszu o wartos¢ mienia  zlikwidowanego 015

przedsi¢biorstwa Iub innej jednostki organizacyjnej przeznaczonego
na potrzeby Urzgdu lub jednostki organizacyjnej Gminy

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Warto§¢ mienia przejetego po zlikwidowany przedsigbiorstwie 015
lub innej jednostce organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki

2. | Zwigkszenie wartoSci mienia przejetego po  zlikwidowanych 015

jednostkach do warto$ci wynikajacej z wyceny

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409, 411,

2) rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem
490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) warto$ci sprzedanych towar6w w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,
oraz materiatow, w korespondencji z kontem 760;

4) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w konicu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2)rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem
490;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.



Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztow ( wedtug rodzaju) Konta zespotu 4
2. | Przeksiggowanie poniesionych w ciggu roku kosztow finansowych 751
3. | Przeniesienie poniesionych w ciggu roku pozostatych kosztéw 751
operacyjnych 761
4. | Przeksiggowanie poniesionych w ciggu roku strat nadzwyczajnych 771
5. | Przeniesienie zysku bilansowego za ubiegly rok budzetowy 800
na zwigkszenie funduszu jednostki

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Przeksiggowanie na koniec roku sumy uzyskanych przychodow 720
z tytuhu dochodow budzetowych
2. | Przeksiggowanie zrealizowanych w ciggu roku przychodéw 750
finansowych
3. | Przeksiggowanie na koniec roku pozostalych przychodéw 760
operacyjnych
4. | Przeksiggowanie na koniec roku zyskéw nadzwyczajnych 770
5. | Przeniesienie straty bilansowej za ubiegly rok budzetowy 800
na zmniejszenie funduszu jednostki

2. Konta pozabilansowe
Konto 976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.
Ewidencja na koncie: strona Wn — wzajemne naleznosci

Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Naleznosci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na pod- Nie dotyczy
stawie faktur, rachunkow 1 decyzji administracyjnych

Ewidencja na koncie: strona Ma— wzajemne naleznoSci

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Zaptata nalezno$ci Nie dotyczy
2. | Saldo naleznosci niezaptaconych na koniec roku Nie dotyczy

Ewidencja na koncie: strona Wn— wzajemne zobowigzania
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Zaptata zobowigzan Nie dotyczy

2. | Saldo zobowigzan niezaplaconych na koniec roku Nie dotyczy




Ewidencja na koncie: strona Ma— wzajemne zobowigzania
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Zobowigzania wobec jednostek organizacyjnych ustalone na podsta- Nie dotyczy
wie faktur, rachunkow i decyzji administracyjnych

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegblowa do konta 992 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Plan finansowy wydatkow budzetowych Nie dotyczy

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Wartos¢ zrealizowanych wydatkow Nie dotyczy

Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta $rodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan  finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygaste;.
Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegotowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. | Plan finansowy Nie dotyczy

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne




1. | Warto$¢ zrealizowanych wydatkow Nie dotyczy

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym Urzedu na dany rok.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) roéwnowarto$¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkow budzetowych,

2) roéwnowarto$¢ zagazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastepnego
(nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki przeksiegowana 31
grudnia z konta 998 na Ma konta 999 w czgséci obejmujacej zaangazowanie, ktore nie jest
wygaste).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego roku
oraz ujetych w planie na dany rok wydatkéw niewygasajacych z poprzedniego roku, czyli wartosé
umoéw, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ wydatkowania
srodkdéw budzetowych w danym roku.

W jednostce budzetowej suma zaangazowania wydatkow budzetowych roku biezacego (z Ma 998)
nie powinna by¢ wyzsza od sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkow.

Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
wydatkéw z wyodrebnieniem zaangazowania dotyczacego planu niewygasajacych z poprzedniego
roku wydatkow.

W sprawozdaniach wydatkach budzetowych na formularzach Rb-28S wykazuje si¢ sum¢ wartosci
zaangazowania narastajacg 0d poczatku roku ze strony Ma konta 998.

Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn Konto przeciwstawne
1. | Rownowartos¢ zrealizowanych w danym roku wydatkow budzetowych Nie dotyczy
2. | Nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane wydatki danego roku — Nie dotyczy

saldo Ma konta 998, ktore 31 grudnia przeksiegowuje si¢ na Ma konto
999 ( w czesci obejmujacej zaangazowanie, ktore nie jest wygaste)

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma Konto przeciwstawne
1. | Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta 999 Nie dotyczy
na poczatku roku
2. | Zaangazowanie wynikajace z zawartych uméw o dostawy i ustugi, Nie dotyczy
ktorych termin ptatnosci przypada na dany rok
3. | Zaangazowanie wynikajace z wydanych decyzji 1 innych postanowien Nie dotyczy
z terminem platnosci w danym
4. | Zaangazowanie wynikajace z zawartych umoéw o prac¢ oraz umoéw Nie dotyczy
o dzielo lub zlecenia; ptatne do 31 grudnia danego roku rok
5. | Zaangazowanie wydatkow z tytulu pochodnych od wynagrodzen Nie dotyczy

wymagalnych w danym roku
6. | Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkow zwigzanych Nie dotyczy




z operacjami niepoprzedzonymi umowami lub decyzjami, a wigc
niezaewidencjnowanymi wczesniej na tym koncie

7.|Zobowigzania wystepujace na koniec kwartalu a niewynikajace Nie dotyczy
Z wczesniej ujetych na tym konie uméw lub decyzji (np. kosztéw
podrézy stuzbowych, doraznych dostaw i ustug, odsetek za zwioke
z zaptacie zobowigzan, kar umownych i odszkodowan)

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartos¢ zaangazowania w wydatkéw budzetowych
dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym wydatkow
danego roku lub w planie finansowym wydatkéw niewygasajacych przewidzianych do realizacji
w roku biezacym (przeksiggowanie na poczatku roku na konto 998). Na stronie Ma konta 999 ujmuje
si¢ rownowartos¢ przeksiggowanego z konta 998 zaangazowanie wydatkow, ktore byly planowane
na rok konczacy si¢, a nie zostaly wykonane w wyniku przesunigcia realizacji na przyszty rok
oraz zaangazowanie dotyczace lat przyszlych.

Do konta 999 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
wydatkéw z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére oznacza warto§¢ zaangazowania
wydatkow budzetowych lat przysztych.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

1. |Rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow zaewidencjonowanych | Nie dotyczy
w latach poprzednich, ktore przechodza do zaangazowania wydatkow
roku biezacego (przeksiggowanie na poczatku danego roku na konto
998)

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawne

1. | Zaangazowanie wynikajace z zawartych umow o dostawy, roboty | Nie dotyczy
1 ushugi oraz umow o dzieto 1 uméw zlecenia, ktorych termin ptatnosci
przypada w przysztych latach

2. | Zobowigzania wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien , | Nie dotyczy
ktorych z termin platnosci przypada w przysztych latach

3. |Saldo konta 998 ( przewyzka zaangazowania roku konczacego si¢ | Nie dotyczy
nad suma dokonanych wydatkéw) podlegajace przeksiggowaniu
na to konto pod data 31 grudnia

4. | Zwigkszenia lub zmniejszenia ( zapisem minusowym) uprzednio | Nie dotyczy
zaksiegowanego zaangazowania wydatkow przysziych lat w wyniku
aneksu do umowy lub zmiany decyzji.




Wszystkie dowody ksiegowe przed ich ujeciem w ksieggach rachunkowych

2. Zasady numerowania dowodéw ksiegowych

powinny

co do zasady zawiera¢ stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia
w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja) oraz podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Ustala si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie nast¢pujace zasady numerowania dowodow

ksiggowych i1 pozostatych dokumentow:

p Nazwa dowodu ksiggowego Sposob numerowania
1. | Wyciag bankowy — wydatki WB/nazwa dziennika/autonumer/ROK
2. | Wyciag bankowy — dochody | WB/nazwa dziennika/autonumer/ROK
3. | Wyciag bankowy — depozyty | WB/SD/autonumer/ROK
4, | Wyciag bankowy — fundusz | WB/ZFSS/autonumer/ROK
socjalny
Polecenie ksiggowania PK/nazwa dziennika/001/ROK
6. | Nota korygujaca autonumer/miesigc/ROK
Nota ksiggowa autonumer/ROK
7. | Faktura VAT/ rachunek okresleniec  komorki  organizacyjnej, numer  kolejny
dokumentu i rok
8. | Srodki trwate OT/autonumer/ROK, PT/autonumer/ROK,
LT/autonumer/ROK
9. | Umowy Symbol  komorki  organizacyjnej/symbol  jednolitego
rzeczowego wykazu akt/numer kolejny umowy/ROK
10. | Polecenie ksiggowania zmian W | PK/PLAN/autonumer/ROK
planie finansowym
11. | Wyciag bankowy — organ WB/autonumer/ROK




3. Wykaz prowadzonych ksigg rachunkowych
W Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie ustala si¢ nastepujgce zasady prowadzenia ksigg
rachunkowych i pozostatych urzadzen ewidencyjnych:

Nazwa ksiggi

Referat Ksiggowosci

rachunkowej Sposob prowadzenia Miejsce prowadzenia Opis
) Siedziba Urzedu
System mforrnatyczny Miasta i Gminy Chronologiczne
Foka - ksicgi w Sycowie, ujmowanie zdarzen
Dziennik prowadzone s ul. Adama Mickiewicza | gospodarczych
z?rrﬂgsrt]ijrfwo 1, 56-500 Sycow, na podstawie
2050NCIRJITMBDIG) Wydzial F1.nansowy,. dowodow ksiggowych
Referat Ksiggowosci
. Siedziba Urzedu
System informatyczny Miasta i Gminy
Foka — ksiggi W Sycowie,
Ksigga gtoéwna prowadzone s ul. Adama Mickiewicza Jak z ustawy .
komputerowo 1, 56-500 Sycow, 0 rachunkowosci
nr licencji . .
gQSONCiRJlTM BD1G) | Ydzial Finansowy,

Ksiggi pomocnicze
do rozrachunkow,
wynagrodzen,
inwentarzowa, karty
materiatowe

Technika reczna
System informatyczny
Swistak — ksiegi
prowadzone s3
komputerowo ($rodki
trwate)

Siedziba Urzedu

Miasta i Gminy

w Sycowie,

ul. Adama Mickiewicza
1, 56-500 Sycow,
Wydzial Finansowy,
Referat Ksiggowosci

Jak z ustawy
0 rachunkowosci

Ksiggi ewidencyjne
w formie recznych
rejestrow jezeli
wystepuja na rejestr
umow

Technika reczna

Siedziba Urzedu

Miasta i Gminy

w Sycowie,

ul. Adama Mickiewicza
1, 56-500 Sycow,
Wydziat Finansowy,
Referat Ksiggowosci

Jak z ustawy
0 rachunkowosci

4. Opis systemu przetwarzania danych
W Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie funkcjonuje lokalny system sieciowy zapewniajacy
skuteczng ochrong i zabezpieczajacy prawidlowe funkcjonowanie programéw wykorzystywanych
do obstugi finansow jednostki.

Lp Nazwa programu i autor Przeznaczenie i opis programu
Program umozliwia prowadzenie kartotek kadrowych, kartotek wy-
L R2ptatnik PRO nagrodzen pracownikow, ich archiwizacje 1 realizacje szeregu zesta-
' wien




Foka Urzad
Nefeni Sp. z 0.0.

Program obstuguje zagadnienia wynikajace z rozporzadzenia Mini-
stra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 r. Dz.U. 153 poz.1752 z

Ksiggowos$¢  budzetowa | p6zn.zm.

2. | (Jednostka) w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéow kont dla
(nr licencji budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
2Q50NCIRJITMBDIG)  |oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych
Foka Organ Program obstuguje zagadnienia wynikajace z rozporzadzenia Mini-
Nefeni sp. z 0.0. stra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 r. Dz.U. 153 poz.1752 z
Ksiggowos¢  budzetowa | p6zn.zm.

3. |(Organ) w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
(nr licencji budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
2Q50NC1RJITMBDI1G) | niektérych jednostek sektora finanséw publicznych
Wydra Nefeni Sp. z0.0. |Program pozwala na prowadzenie ewidencji podatnikow
(analityka podatkowa oraz | i posiadanych przez nich srodkow transportowych.
oplaty
za gospodarowanie
odpadami

4 komunalnymi)

(nr licencji

BGHBP7VLXRNLB37E)

Wydra Nefeni Sp. z0.0. |Program pozwala na prowadzenie ewidencji podatnikéw
(analityka podatkowa oraz | i posiadanych przez nich nieruchomosci, gospodarstw rolnych i la-
optlaty sOw, na rejestrowanie naleznych ulg oraz wszelkich zmian majacych
za gospodarowanie wplyw na wielko$¢ naleznego podatku, naliczanie i ewidencjonowa-

5. |odpadami nie naleznych podatkéw oraz tworzenie szeregu zestawien.
komunalnymi)

(nr licencji
BGHBP7VLXRNLB37E)
6 Ptatnik Program obshluguje zgloszenia, naliczanie i1 rozliczanie sktadek
' ubezpieczenia spotecznego pracownikow.
Swistak Srodki trwate Program pozwala na prowadzenie ewidencji $rodkoéw trwatych

. Nefeni sp. z 0.0. uzytkowanych w jednostce budzetowej, naliczanie umorzen

" [ (nr licencji (1 amortyzacji), sporzadzanie szeregu zestawien statystycznych
HOUUE3B93V14H9UB) |oraz finansowych.
Itgmina Sporzadzanie dokumentow sprzedazy, prowadzenie rejestrow

8. |firma Mantykora sprzedazy 1 zakupu VAT oraz do centralizacji VAT, sporzadzenie

deklaracji VAT-7 oraz pliku JPK
System stuzy do planowania budzetu, Wieloletniej Prognozy
9 BeSTi@ Finansowej oraz do sporzgdzania sprawozdan budzetowych pozwala
' na przesytanie ich drogg elektroniczng do Regionalnej Izby
Obrachunkowej.
10 Budzet24 Planowanie, prognozowanie, realizacja budzetu oraz ewidencja
" |DSGS Sp. z 0.0. zaangazowania




Zalgcznik nr 4 do Zarzqdzenia 1173/2024

Burmistrza Miasta i Gminy Sycéw z dnia 24 stycznia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia ,, Polityki rachunkowosci”

w Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie

System ochrony danych w jednostce, system przechowywania dokumentow
1. Programowe zasady ochrony danych:
System finansowy wyposazony jest w zabezpieczenia dostepu do danych (obstuga za pomocg rol
dostepu do danych) oraz systemu przetwarzania danych (obstuga za pomoca rdol dostepu
do poszczegdlnych funkcji danego modutu ), w poszczegolnych modutach systemu
zaimplementowane sg mechanizmy dostepu do danych wg podzialu kompetencji merytorycznych
uzytkownika. System finansowy wyposazony jest w mechanizm odnotowujacy zdarzenia
wykonywane w systemie, w mechanizm odnotowujacy kto wprowadzit dang informacje do systemu
oraz kto ja ostatnio modyfikowatl, dostep do funkcji modutow oraz do danych modutéw chroniony
jest hastem. Administrator Urzedu jest zobowigzany do codziennego tworzenia Kopii
na no$nik magnetyczny ze wszystkich dokonanych zapisow celem zabezpieczenia zgodnie
z obowigzujaca w danej jednostce polityka zabezpieczania danych komputerowych.
2. Ochrona zbioréw ksigg rachunkowych
Ochrong przed dostgpem o0séb nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sg to atestowane zamki zamontowane
w drzwiach oraz zabezpieczenie okien. Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych
dokumentow sg odpowiednie szafy. Szczegdlnej ochronie poddane sa:
a) sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,
b) ksiegowy system informatyczny,
¢) kopie zapisoéw ksiggowych,
d) dowody ksiegowe,
e) dokumentacja inwentaryzacyjna,
f) sprawozdania budzetowe i finansowe,
g) dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.
Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie:
a) regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa,
b) odpowiedni poziom zarzgdzania dostgpem do danych pracownikow na réznych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostgpu, mozliwos¢
réznicowania dostepu do baz danych i dokumentow w zaleznosci od zakresu obowigzkow danego
pracownika),
¢) profilaktyke antywirusowg — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane
programy zabezpieczajace,
d) zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewall wraz z IPS,
e) odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,
f) systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),
Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sg nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.
Za réwnowazne z wydrukiem uwaza si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy niz 5
lat.



Zalgcznik nr'5 do Zarzqdzenia 1173/2024

Burmistrza Miasta i Gminy Sycéw z dnia 24 stycznia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia ,, Polityki rachunkowosci”

w Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie

Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo- ksiegowych

Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych wprowadzona
zostala Zarzadzeniem Nr 1172/2023 Burmistrza Miasta i Gminy Sycow z dnia 23 stycznia 2024 r.



Zalgcznik nr 6 do Zarzqdzenia 1173/2024

Burmistrza Miasta i Gminy Sycéw z dnia 24 stycznia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia ,, Polityki rachunkowosci”

w Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie

Rodzaj, zasady i terminy sporzadzanych sprawozdan finansowych

Rodzaj, zasady 1 terminy sporzadzanych sprawozdan finansowych uregulowane zostaty
zarzadzeniem nr 16/2018 z 12 grudnia 2018 roku Burmistrza Miasta i Gminy Sycow w sprawie
sprawozdan finansowych, dokumentacji w zakresie wzajemnych wytaczen naleznosci 1 zobowigzan,
przychodow, kosztéw oraz fundusz.



Zalgcznik nr 7 do Zarzqdzenia 1173/2024

Burmistrza Miasta i Gminy Sycéw z dnia 24 stycznia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia ,, Polityki rachunkowosci”

w Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie

Procedury kontroli zarzadczej

Procedury kontroli zarzadczej okreslone zostaly w Zarzadzeniu nr 13/10 Burmistrza Miasta i Gminy
Sycoéw z dnia 29 grudnia 2010 r. w sprawie okreslenia zasad funkcjonowania systemu kontroli
zarzadczej w Urzgdzie Miasta i Gminy Sycéw (ze zmiang: Zarzadzenie nr 300/2012 z dnia
1 pazdziernika 2012 r.).



Zalgcznik nr 8 do Zarzqdzenia 1173/2024

Burmistrza Miasta i Gminy Sycéw z dnia 24 stycznia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia ,, Polityki rachunkowosci”

w Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie

Czynnos$ci wykonywane w ramach zamkniecia ksiag rachunkowych

Zadanie

Termin

Komentarz

Rozliczenie wynikéw
inwentaryzacji w ksiggach
roku na ktory przypada
termin inwentaryzacji
(art. 27 ust. 2 uor)

Nie po6zniej niz do 85 dnia
po dniu bilansowym
(art. 24 ust. 5 pkt 2 uor)

Przed sporzadzeniem zestawienia
obrotow 1 sald kont ksiggi glowne;j
wyniki inwentaryzacji nalezy
odpowiednio udokumentowac

1 powigza¢ z zapisami kont ksiegi
glownej (art. 27 ust. 1 uor)

Sporzadzenie zestawienia
sald wszystkich ksigg
pomocniczych na dzien
zamknigcia ksiag
rachunkowych

(art. 18 ust. 2 uor)

Nie pdzniej niz do 85 dnia
po dniu bilansowym,
przed sporzadzeniem
zestawienia obrotow i sald
kont ksiegi gtéwne;j

Przed zamknigciem ksigg nalezy
doprowadzi¢ do zgodnosci salda kont
ksiegi gtownej ze wszystkimi saldami
zinwentaryzowanych kont ksiag
pomocniczych.

Najpierw nalezy sporzadzi¢ zestawienie
obrotow i sald ksigg pomocniczych,
nastepnie zestawienie obrotow i sald kont
ksiegi gtownej

Sporzadzenie zestawienia
obrotow 1 sald kont ksiggi
gtownej

Nie p6zniej niz do 85 dnia
pod dniu bilansowym
(art. 24 ust. 5 pkt 2 uor)

Zasada prowadzenia ksigg rachunkowych
na biezaco. Sporzadzenie zestawienia
obrotow 1 sald kont ksiggi gldwnej jest
podstawg do sporzadzenia sprawozdania
finansowego.

Zamknigcie wstepne ksiagg
rachunkowych na dzien
konczacy rok obrotowy

Nie pozniej niz w ciagu 3
miesigey od dnia
bilansowego

(art. 12 ust. 2 pkt 1 uor)

Wstepne zamknigcie ksigg — istnieje
mozliwos¢ ich otwarcia w przypadku
stwierdzenia zdarzen istotnych
powodujacych koniecznos$¢ korekty
zapisow I sporzadzenia skorygowanego
sprawozdania. Jesli po wstepnym
zamknigciu ksigg rachunkowych i przed
dniem zatwierdzenia sprawozdania
zostang ujawnione informacje dotyczace
tego sprawozdania ( tzw. Zdarzenia

po dniu bilansowym ) — KSR nr 7.

Sporzadzenie, podpisanie
| przekazanie
sprawozdania
finansowego
(jednostkowego) na dzien
konczacy rok obrotowy

Nie p6zniej niz w ciggu 3
miesiecy od dnia
bilansowego

Podstawa do sporzadzenia sprawozdania
finansowego jest stan wynikajacy

z zamknigcia ksiag. Zgodnie z § 24
rozporzadzenia MF z 5 lipca 2010 .
sprawozdanie sktadajgce si¢ z bilansu,
rachunku zyskow i start oraz zestawienia
zmian w funduszu jednostki nalezy
sporzadzi¢ w terminie 3 miesi¢cy od dnia
na ktéry zamyka si¢ ksigegi rachunkowe.




Otwarcie wstepnie
zamknigtych ksiag
rachunkowych,
wprowadzenie
odpowiednich zapiséw
korygujacych, ponowne
sporzadzenie zestawienia
obrotow 1 sald kont ksiggi
gtownej, zamkniecie ksigg
1 sporzadzenie
sprawozdania
finansowego (KRS 7)

Po sporzadzeniu
sprawozdania finansowego
ale przed jego
zatwierdzeniem

Jezeli zdarzenie, ktore nastgpito po dacie
sporzadzenia bilansu a uznane zostato
za istotne, mozna je ujaé

w sporzagdzonym sprawozdaniu
finansowym w dwoch przypadkach:

- kiedy jednostka otrzymata informacje
przed sporzadzeniem sprawozdania
finansowego,

- kiedy jednostka otrzymata informacj¢
po sporzadzeniu sprawozdania
finansowego, ale przed jego
zatwierdzeniem.




