Zarzadzenie Nr 897 / 2022
Burmistrza Miasta i Gminy Sycow
z dnia 5 pazdziernika 2022 r.

w sprawie wykonania Uchwaly Rady Miejskiej w Sycowie w sprawie przeksztalcenia
samorzadowego zakladu budzetowego pod nazwa Miejski OSrodek Sportu i Rekreacji
w Sycowie w jednostke budzetowa pod nazwa Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Sycowie.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2022 r. poz. 559 ze zm.) w zwigzku z Uchwatg Nr L1/436/2022 Rady Miejskiej w Sycowie z dnia
29 wrzesnia 2022 r. w sprawie przeksztalcenia samorzagdowego zaktadu budzetowego pod nazwa
Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Sycowie w jednostke budzetowa pod nazwa Miejski Osrodek
Sportu i Rekreacji w Sycowie zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W zwiazku z likwidacjg z dniem 31 grudnia 2022r. samorzadowego zakladu budzetowego

0 nazwie Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Sycowie w celu jego przeksztalcenia w jednostke

budzetowa o nazwie Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Sycowie na likwidatora samorzadowego

zaktadu budzetowego wyznacza si¢ Dyrektora zaktadu.

2. Czynnosci likwidacyjne samorzadowego zakladu budzetowego przeprowadzi Dyrektor zakladu
przy pomocy pracownikow tego zaktadu w terminie do 31 grudnia 2022 r.

§ 2. Czynnosci zwigzane z likwidacjg, do ktorych wykonania zobowigzany jest Dyrektor
samorzadowego zaktadu budzetowego stanowig zatacznik do niniejszego zarzadzenia

§ 3. Wydziat Organizacyjny Urzedu Miasta w Sycowie z uwagi na zmiang formy prawnej
samorzgdowego zakladu budzetowego dokona uregulowania w zakresie stosunku pracy Dyrektora
likwidowanego zaktadu.

§ 4. Wydziat Gospodarki Nieruchomo$ciami wyda decyzji w sprawie przekazania w trwaty zarzad
obiektow dla Miejskiego Osrodka Sportu 1 Rekreacji w Sycowie dziatajacego w formie jednostki
budzetowej w terminie do 31 grudnia 2022r.

§ 5. Z dniem 31 grudnia 2022r. odwotuje si¢ wszystkie udzielone pelnomocnictwa i upowaznienia
Dyrektorowi zaktadu zwigzane z funkcjonowaniem samorzadowego zakladu budzetowego o nazwie
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Sycowie .

§ 6. Dyrektor jednostki budzetowej w terminie nie pozniej niz do 31 marca 2022 r. przedilozy
Burmistrzowi Sycowa sprawozdanie koncowe z zakonczenia czynno$ci zwigzanych z likwidacja
samorzadowego zaktadu budzetowego.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Sycow.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

Burmistrz Miasta i Gminy Sycow
Dariusz Maniak



Zatacznik do Zarzadzenie Nr 897/ 2022
Burmistrza Miasta i Gminy Sycow

z dnia 5 pazdziernika 2022 r.

Zadanie

Termin
graniczny

Osoby
odpowiedzialne

Bezposredni
wykonawca

| etap

ZYozenie projektu budzetu
MOSIR na 2021 r. dziatajacej w
formie jednostki budzetowej z
zestawieniem kosztow na
obiektach administrowanych

15.10.2022

Dyrektor MOSIR

Glowna Ksiggowa
MOSIR

Sporzadzenie wykazu umow i
zobowigzan MOSiR

31.10.2022

Dyrektor MOSIR

Dyrektor MOSIR

Il etap

Powiadomienie pracownikéw
zaktadu budzetowego, ze staja
si¢ pracownikami jednostki
budzetowej, bez zmiany
warunkow pracy i placy

30.10.2022

Dyrektor MOSIR

Dyrektor MOSIR

Uregulowanie stosunku pracy
Dyrektora MOSIR

30.10.2022

Burmistrz

Wydziat
Organizacyjny

Wydanie zarzadzenia w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikow majgtkowych i
powotanie Komisji
Inwentaryzacyjnej

31.10.2022

Dyrektor MOSIR

Dyrektor MOSIR

Wystapienie do kontrahentéw z
informacja o likwidacji zaktadu
budzetowego w celu
przeksztalcenia w jednostke
budzetowsa

31.10.2022

Dyrektor MOSIR

Dyrektor MOSIR

Whiosek o wyrejestrowanie w
GUS i zarejestrowanie nowej
jednostki, uzyskanie REGON,
zgloszenia do US i ZUS

30.11.2022

Dyrektor MOSIR

Gloéwna Ksiggowa
MOSIR

Wydanie decyzji w sprawie
przekazania w trwaty zarzad
obiektéw dla MOSIiR
dziatajacego w formie jednostki
budzetowej

31.12.2022

Burmistrz

Wydziat
Gospodarki
Nieruchomosciami

e Przeprowadzenie
inwentaryzacji srodkow
pienigznych na dzien
31.12.2022.

e  Wystapienie do
kontrahentow o
potwierdzenie sald.

e Przeprowadzenie
inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych na dzien
31.12.2022

31.12.2022

Dyrektor MOSIR

Pracownicy
MOSIR

Przekazanie wszystkich srodkow
finansowych zaktadu na dzien
likwidacji na rachunek Gminy
Sycéw

31.12.2022

Dyrektor MOSIR

Gtowna Ksiggowa
MOSIR




Ztozenie dyspozycji zamkniecia 31.12.2022 Dyrektor MOSIR | Gléwna Ksiggowa
rachunkéw bankowych zaktadu MOSIR
budzetowego
Wyrejestrowanie starych kas 31.12.2022 Dyrektor MOSIR | Glowna Ksiggowa
fiskalnych i zakup nowych MOSIR
Sporzadzenie protokotu zdawczo 5.01.2023 Dyrektor MOSIR | Gléwna Ksiggowa
odbiorczego wg stanu na dzien MOSIR
31.12.2022
e Ustalenie stanu majatku w

uzytkowaniu zaktadu

budzetowego
o Wykaz dokumentacji

technicznej zaktadu
e  Wykaz wierzytelnosci
e Sporzadzenie protokotu

zdawczo-odbiorczego akt

osobowych i spraw

kadrowych
e Sporzadzenie protokotu

zdawczo-odbiorczego

dokumentacji organizacyjnej
Rozliczenie inwentaryzacji 31.01.2023 Dyrektor MOSIR | Gléwna Ksiggowa
srodkow pienigznych i MOSIR
sktadnikow majatkowych
Sporzadzenie sprawozdan 15.02.2023 Dyrektor MOSIR | Gléwna Ksiggowa
budzetowych MOSIR —zaktad MOSIR
budzetowy:
e Sporzadzenie sprawozdan:

Rb30S, Rb-N, Rb-Z, Rb-

UN, Rb-UZ za 2022
e Rozliczenie za

administrowane obiekty (

Zalew, Orlik, Skatepark) za

2022
e Rozliczenie dotacji

przedmiotowej za 2022
e Zlozenie sprawozdan GUS —

Z-06 i F-03 (17.02.2023)
e Sporzadzenie i rozestanie

PIT -11, PIT 4R, PIT 8AR
e rozliczenie prewskaznika za

2022 do 10.02.2023
e informacja o mieniu

komunalnym do ok.

15.02.2023
Sporzadzenie i wystanie do 31.03.2023 Dyrektor MOSIR | Gléwna Ksiggowa

ZUS, Urzgdu zamowien
publicznych i UMWD
deklaracji, informacji i

sprawozdan:

e Deklaracja IWA do
31.01.2023

e Informacja o zatrudnionych
emerytach do 28.02.2023

e Roczne sprawozdanie o
udzielonych zamowieniach
do 28.02.2023

¢ Informacja o zakresie
korzystania ze $Srodowiska

MOSIR




oraz o wysokosci
udzielonych optat do
31.03.2023

Prowadzenie ksiag

rachunkowych zlikwidowanego

zaktadu budzetowego i

sporzadzenie dokumentow:

e ZUS, VAT, podatek
dochodowy od wynagrodzen
w m-cu XII

e Bilans

e Rachunek zyskow i strat

e Zestawienie zmian w
funduszu jednostki

¢ Informacja dodatkowa

e CIT-8

e Bilans skonsolidowany,
wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami — tylko
do Gminy

1.01.2023-
31.03.2023

Dyrektor MOSIR

Glowna Ksiggowa
MOSIR

Sporzadzenie sprawozdania
dotyczacego zakonczenia
czynno$ci zwigzanych z
likwidacja zaktadu budzetowego

31.03.2023

Dyrektor MOSIR

Dyrektor MOSIR

Zamkniecie ksigg rachunkowych
zaktadu budzetowego na dzien
31.12.2022 .

30.06.2023

Dyrektor MOSIR

Glowna Ksiggowa
MOSIR

111 etap

Ztozenie deklaracji na podatek
od nieruchomosci

1.01.2023

Dyrektor MOSIR

Gltowna Ksiggowa
MOSIR

Wprowadzenie bilansu otwarcia
jednostki budzetowej

31.03.2023

Otwarcie ksiag rachunkowych
jednostki budzetowej i ich
prowadzenie do momentu
sporzadzenia bilansu zaktadu
budzetowego

1.01.2023

Dyrektor MOSIR

Gloéwna Ksiggowa
MOSIR

Wydanie zarzadzen Dyrektora w

sprawie przyjecia dokumentow:

e Polityki rachunkowosci

o Instrukcji obiegu
dokumentow finansowo-
ksiggowych

31.01.2023

Dyrektor MOSIR

Gloéwna Ksiggowa
MOSIR

Sporzadzenie nowych uméw z
kontrahentami, w szczegdlnosci
z podmiotami: Bank, Energa,
PGNIG, Telefonia i operatorzy
komorkowi, itp.

31.01.2023

Dyrektor MOSIR

Dyrektor MOSIR

Wydanie zarzadzen Dyrektora w

sprawie przyje¢cia dokumentow:

e Polityka bezpieczenstwa i
ochrony danych osobowych
Regulamin organizacyjny

e Regulamin pracy

31.01.2023

Dyrektor MOSIR

Dyrektor MOSIR




Regulamin zaméwien
publicznych

Regulamin kontroli
wewngtrzne;

Regulamin wynagradzania
regulamin premiowania
Regulamin oceny okresowej
Regulamin ZFSS
Regulamin kontroli
zarzadczej

I innych dokumentow
niezbednych dla
prawidlowego
funkcjonowania jednostki




