Zarzadzenie Nr 1148/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Sycow
z dnia 19 grudnia 2023 r.

w sprawie powolania komisji konkursowej opiniujacej oferty zlozone w otwartych
konkursach ofert na realizacje zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe i inne
podmioty prowadzace dzialalno$¢ pozytku publicznego w 2024 roku.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2023 r. poz. 40 ze zmianami), art. 15 ust. 2a, 2b, 2da ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571) oraz Uchwaty nr
LX1X/546/2023 Rady Miejskiej w Sycowie z dnia 23 listopada 2023 r. w sprawie uchwalenia
Programu Wspotpracy Gminy Sycow z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami, o ktorych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, na rok 2024, zarzadzam co nastg¢puje:

§1. Powotuj¢ Komisje Konkursowa, opiniujaca oferty ztozone w otwartych konkursach ofert na
realizacje zadan publicznych ztozonych przez organizacje pozarzadowe i inne podmioty
prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego w 2024 roku, w nastepujacym sktadzie:

1. Piotr Kwasny - Przewodniczacy Komisji

2. Przemystaw Sadowski - Zastepca Przewodniczacego Komisji
3. Pawet Adamczyk - Cztonek Komisji

4. Joanna Gradecka — Cztonek Komisji

5. Judyta Nolbert — Cztonek Komisji

6. Joanna Wysocka-Chwat — Cztonek Komisji

§2. Komisja Konkursowa zwana dalej komisja, powotana zostata w celu opiniowania ztozonych
ofert na realizacj¢ zadan publicznych w 2024 roku ztozonych przez organizacje pozarzadowe
i inne podmioty prowadzace dziatalnos¢ pozytku publicznego.

§3. Nie pdzniej niz w ciggu 10 dni po uptywie terminu sktadania ofert Przewodniczacy Komisji

zwoluje posiedzenie komisji celem dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

§4. Regulamin Postepowania Komisji Konkursowej oraz szczegdtowe zasady przyznawania dotacji,
tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert okresla zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wz. Burmistrza

Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy Sycow
/-l Marzena Guder



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1148/2023 Burmistrza Miasta i Gminy Sycéw z dnia 19 grudnia 2023 r.

Regulamin

postepowania Komisji Konkursowej oraz szczegélowe zasady przyznawania dotacji, tryb
i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert na realizacje zadan publicznych
w 2024 r.

§1

Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisja, powotana zostata w celu opiniowania ztozonych ofert
na realizacje zadan publicznych w 2024 r. przez organizacje pozarzadowe i inne podmioty
prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego.

w

§2

Oceniana oferta powinna by¢ ztozona w jednym egzemplarzu w jezyku polskim, z wypetnieniem
wszystkich miejsc w ofercie, na formularzu zgodnym z wymogami okreslonymi w zatgczniku nr
1 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoré6w uméw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan. Kserokopie dokumentow
powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem. Oferta powinna by¢ podpisana przez
0soby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta.

Oferta powinna zawiera¢ w szczegolnosci dane okreslone w art.14 ustawy o0 dziatalno$ci pozytku

publicznego i o0 wolontariacie tj.:

— szczegotowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji;
— termin i miejsce realizacji zadania publicznego;
— kalkulacj¢ przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego;

— informacj¢ o wcze$niejszej dziatalnosci organizacji pozarzadowej lub podmiotow
wymienionych w art. 3 ust. 3 skladajacych oferte w zakresie, ktérego dotyczy zadanie
publiczne;

— informacj¢ o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniajacych wykonanie
zadania publicznego oraz o planowanej wysokosci $rodkow finansowych na realizacje
danego zadania pochodzacych z innych zrodet;

— deklaracje¢ 0 zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

Dodatkowo, zgodnie z ogloszeniem konkursowym (Dz. V pkt. 14) oferta powinna zawierac:

— informacje w jaki sposob zostanie zapewniona dostepnos¢ dla 0sob ze szczegdlnymi
potrzebami w wymiarze architektonicznym, cyfrowym i informacyjno-komunikacyjnym,
a takze ewentualnie dostep alternatywny,

Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

Dotacje nie moga by¢ udzielone na:

— pokrycie deficytu zrealizowanych wcze$niej przedsiewzigc,

— budowe, nabycie budynkoéw, lokali, gruntow, udzielanie pomocy finansowej osobom
fizycznym,

— zadania i zakupy inwestycyjne.

. W komisji nie mogg zasiada¢ przedstawiciele organizacji pozarzadowych i innych podmiotow

prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego uczestniczacych w konkursie.
Posiedzenia Komisji odbywaja si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w Sycowie.
Komisja obraduje bez oferentow.
§3

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, ktory w szczegolnosci:

— zwoluje 1 prowadzi posiedzenia Komisji

— czuwa nad prawidlowym przebiegiem konkursu

— sporzadza uzasadnienie wyboru oferty
Cztonek Komisji nie ma prawa do wyznaczenia innych oséb do udzialu w pracach Komisji
W swoim zastepstwie.
W razie nieobecnosci Przewodniczacego, pracami Komisji Kieruje Zastepca Przewodniczacego.



4.

N

W uzasadnionych przypadkach, komisja moze pracowa¢ w sktadzie 4 osob w obecnosci
Przewodniczacego lub Zastepcy Przewodniczacego.

§4
Komisja dokonuje otwarcia wszystkich ofert nie pézniej niz 10 dni po uptywie terminu ich
sktadania.
Z otwarcia ofert komisja sporzadza zbiorcze zestawienie — wzor nr 1
Komisja dokonuje oceny formalnej i merytorycznej.

§5
Ocena formalna polega na ustaleniu czy:

— oferta zostata ztozona w ustalonym terminie

— oferta zostata ztozona na wymaganym formularzu,

—  zakres zadania jest zgodny z celami ogtoszonego konkursu,

— wysoko$¢ wkiadu oferenta w zadanie speinia kryterium okreslone w ogloszeniu

konkursowym,

— oferta zawiera obligatoryjne rezultaty okre$lone w ogloszeniu konkursowym,

— oferta zawiera plan rzeczowy i finansowy,

— termin realizacji zadania miesci si¢ w przedziale czasowym wskazanym w ogloszeniu,

— wszystkie miejsca w ofercie sg wypehione,

— oferta zostata podpisana.
Cztonkowie Komisji dokonujg oceny formalnej poprzez wypehienie karty oceny formalnej —
wzér nr 2. Oferty niekompletne i niepodpisane be¢dzie mozna jednorazowo uzupetié¢ w ciggu 3
dni od zawiadomienia przez komisje konkursowsg (telefonicznie lub za pomoca poczty
elektronicznej).
Oferty, ktore nie speilniajag wymogdéw okreSlonych w pkt 1 lub nie zostang w terminie
uzupeklione pomimo Wezwania— zostajg przez komisj¢ odrzucone.

§6

Oferta, ktora nie zostala odrzucona z przyczyn formalnych, podlega ocenie merytorycznej. Karta
oceny merytorycznej - wzor nr 3.
Komisja Konkursowa podczas rozpatrywania ofert pod wzgledem merytorycznym ocenia:

— mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego,

— przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego,

— proponowana jakos¢ wykonania zadania, kwalifikacje osob, przy udziale ktorych oferent

bedzie realizowat zadanie publiczne,
— planowany udziat $srodkow finansowych whasnych lub $rodkéw pochodzacych z innych
zrodet na realizacje zadania publicznego,

— rzetelno$¢ i terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow.
Przy rozpatrywaniu ofert uwzglednia si¢ wysoko$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na
realizacj¢ zadania.
Cztonkowie Komisji dokonuja oceny merytorycznej indywidualnie majac do dyspozycji 70
punktow. Dotacja moze by¢ przyznana tylko w przypadku uzyskania przez oferenta nie mniej
niz 60 % mozliwych punktow do uzyskania w konkursie. W przypadku uzyskania mniejszej
iloéci punktow, oferta podlega odrzuceniu.
Odrzuceniu podlegaja oferty, w ktorych wydatki finansowe na pokrycie kosztow osobowych
(dot. wynagrodzenia trenerow, animatorow, ksiegowych itp.) stanowiag wiecej niz 50% catosci
kosztow zadania.
Wysokos$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku
oferent moze negocjowaé zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania lub wycofa¢ swoja ofertg.
W przypadku zmniejszenia zakresu rzeczowego zadania oferent jest zobowigzany do
wprowadzenia korekty kosztorysu projektu.
W odniesieniu do punktu 6 - Oferty, w ktorych konieczno$¢ zmiany wysokosci dotacji jest
wigksza niz 40% przedstawionej w ofercie kwoty, podlegaja odrzuceniu (Dz. VIII pkt. 6
ogloszenia konkursowego).




10.
11.
12.

Cztonkowie Komisji w razie watpliwosci, w celu rzetelnego dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty, moga zada¢ od podmiotu dodatkowych wyjasnien na pismie.

Komisja dokonujac oceny merytorycznej przygotowuje uzasadnienie rozstrzygnigcia konkursu
uwzgledniajac wymogi okre$lone w ustawie oraz ogtoszeniu

Wybierana jest oferta, ktora uzyskata najwigksza liczbe punktow.

Dopuszcza si¢ wybor wiecej niz jednej oferty w ramach jednego zadania.

Komisja przedstawia Burmistrzowi protokot z zawarta opinig o ztozonych ofertach.

§7
W przypadku uzyskania przez dwie lub wigcej ofert jednakowej liczby punktow, o wyborze
oferty decyduje Przewodniczacy Komisji.
Komisja moze wybra¢ wiecej niz jedng oferte w ramach tego samego zadania do wysokosci
srodkow przeznaczonych na jego realizacjg.
Do czasu rozstrzygni¢cia konkursu prace sg niejawne.
Konkurs rozstrzyga Burmistrz Miasta i Gminy Sycéw, po zapoznaniu si¢ z opinig Komisji
Konkursowej, w terminie 5 dni od dnia przedtozenia protokotu przez Komisje.
W postepowaniu konkursowym oferentom nie przystuguje tryb odwotawczy.

§8
Z przeprowadzonego konkursu ofert Komisja sporzadza protokoét, ktéry podpisuja wszyscy jej
cztonkowie — wzor nr 4
Dokumentacj¢ przebiegu konkursu, w tym protokoty posiedzen Komisji prowadzi
Przewodniczacy Komisji.
Wyniki konkursu, wraz z informacja o przeznaczeniu i kwotach przyznanych dotacji, zamieszcza
si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu MiG Sycow oraz na tablicy ogtoszen.

§9

Wyzej wymienione procedury stosuje si¢ rowniez w sytuacji, gdy W wyniku ogloszenia otwartego
konkursu ofert zostata ztozona tylko jedna oferta.

§ 10

W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg przepisy ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (tj. Dz. U.2023 poz.
571).

Wz. Burmistrza

Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy Sycow
/-1 Marzena Guder



Wzor nr 1

Zatacznik do Protokotu z otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
publicznych w 2024 roku przez organizacje pozarzadowe ztozonych i inne
podmioty prowadzace dziatalnoé¢ pozytku publicznego.

KONKUIS OF BT W ZAKIESIE: . .. ettt e e e

;1o - L LT L T T T T T TR

Nazwa zadania

Zbiorcze zestawienie ofert otwartych w dniu

Numer
oferty

Nazwa oferenta

Data
Adres oferenta zlozenia
oferty

Dotacja
Srodki wlasne

Podpisy czlonkow komisji
(imig i nazwisko)




Wzor nr 2
Zatacznik do Protokotu z otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan
publicznych w 2024 roku przez organizacje pozarzadowe ztozonych i inne
podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego.

KONKUIS OFBIT W ZAKICSIC: - .. ettt e e e e

KARTA OCENY FORMALNEJ
NR OFERTY: .o,

NAZWA OFERENTA :

L.p. | Warunki formalne TAK NIE

1. Czy oferta zostata ztozona w terminie ustalonym w ogloszeniu

0 przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert?

2. Czy oferta jest ztozona na formularzu wedtug wymaganego wzoru?

3. Czy zakres zadania jest zgodny z celami ogtoszonego konkursu?

4. Czy wysoko$¢ wktadu oferenta w zadanie spelnia kryterium okreslone

w ogloszeniu konkursowym?

5. Czy oferta zawiera obligatoryjne rezultaty okreslone w ogloszeniu

konkursowym?

6. Czy w zlozonej ofercie przedstawiono szczegdtowy plan finansowy

i plan rzeczowy zadania?

7. Czy termin realizacji zadania miesci si¢ W przedziale czasowym

wskazanym w ogtoszeniu?

8. Czy wszystkie miejsca w ofercie sg wypeltnione?

9. Czy oferta zostata podpisana?

(Data i podpis)




Wzor nr 3

Zatacznik do Protokotu z otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
publicznych w 2024 roku przez organizacje pozarzadowe ztozonych i inne

podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego.

KonKuUrs Ofert W ZaKreSIe: .. oot

INBZVVA ZAT NI ¢t nnnn

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

NR OFERTY: ..o
NAZWA OFERENTA :
Skala rzl_lzzzalljr?l ch
Ocena merytoryczna ocen przy ’y Uzasadnienie
punktow
I. Mozliwo$é realizacji zadania publicznego 0-10 pkt

przez oferenta:

1. Doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci | 0-5 pkt.
statutowej zgodnej z rodzajem zadania
wskazanym w ogloszeniu konkursowym

2. Zasoby osobowe, rzeczowe i finansowe | 0-5pkt.
oferenta, ktore beda wykorzystane do

realizacji zadania

Il. Kalkulacja kosztow realizacji zadania
publicznego, w tym w odniesieniu do jego

zakresu rzeczowego:

1. Racjonalnos¢ i niezbgdno$¢ przedstawionych | 0-10 pkt.
kosztow z perspektywy zatozonych dziatan.
2. Prawidlowa  kwalifikacja
poszczegolnych kategorii kosztow.
3. Szczegotowy opis pozycji kosztorysu. 0-2 pkt.

0-15 pkt.

kosztow  do | 0-3 pkt.

I11. Jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje
osob przy udziale, ktorych oferent bedzie

realizowaé¢ zadanie:

1. Uzasadnienie potrzeby realizacji zadania
(w tym diagnoza potrzeb odbiorcow zadania). | 0-6 pkt.
2. Spojnos¢, realno$¢ zaplanowanych dziatan
oraz realno$¢ harmonogramu. 0-6 pkt.
3. Zgodnos$¢ zalozonych rezultatow z celami
zadania 1 ogloszeniem 0 konkursie, ich
realnos¢ i spos6b monitoringu. 0-10 pkt.
4. Kwalifikacje, do$wiadczenie i kompetencje
0s0b przy udziale, ktorych oferent bedzie | 0-6 pkt.

realizowat zadanie.

5. Wskazanie dostgpnosci do zadania osobom | 0-2 pkt.
ze szczegolnymi potrzebami lub wskazanie

dostepu alternatywnego.

0-30 pkt.




IV. Udzial $rodkéw finansowych wilasnych | 0-5 pkt.
lub $rodkéw pochodzacych z innych
zrédel na realizacje zadnia

V. Wklad osobowy, w tym §$wiadczenia | 0-5 pkt.
wolontariuszy
i praca spoleczna czlonkow.

VI. Ocena realizacji zadan publicznych w | 0-5 pkt.
przypadku oferenta, ktory w latach
poprzednich realizowal zlecone zadanie
publiczne, w tym rzetelnos¢ i terminowosé
oraz sposobu rozliczenia otrzymanych
srodkow na realizacje celu.

Razem: /70

(Data i podpis)




Wzor nr 4

Zatacznik do Protokotu z otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan
publicznych w 2024 roku przez organizacje pozarzadowe ztozonych i inne
podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego.

PROTOKOL Nr ............
Zdnia .o, 2024 r.

Calkowita warto$¢ dotacji do KWOLY...........cooceviiiiininice e zk.

I. Cze$é pierwsza — otwarcie ofert

1.

2.
3.
4.

Otwarty konkurs ofert ogloszono na podstawie Zarzadzenia Nr........... /2023 z dnia
....... grudnia 2023 r.

Do dnia.......... grudnia 2023 r. do godziny 15:00 ztozono ............. oferte/y/

Koperta(y) z oferta byta(y) nienaruszona(e).

Konkurs ofert rozpoczat si¢ dnia ............... 2023 r. 0 godzinie .......... w Urzedzie Miasta

i Gminy w Sycowie.

Nastepujace oferty zostaly odrzucone ze wzgledow formalnych (wptynety po terminie)
Po otwarciu oferty, nazwa i adres oferenta, oferowane ceny / dotacje, srodki wtasne /zostaty
odczytane i wpisane do zbiorczego zestawienia ofert stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszego protokotu.

I1. Czes$¢ druga — wybor najkorzystniejszej oferty

1.
2.

3.
4.

5.

Nastepujacy oferenci zostali WyKIUCZeni Z postgpowania: ...........cooeevrereiininineieesescen,
Oceny czy oferenci spetniajg wymagane warunki dokonano w zatgczniku nr 2 do protokotu
(karta oceny formalnej)

Oceng ofert wedlug przyjetych kryteriow zawiera zalacznik nr 3 do niniejszego protokotu
(karta oceny merytorycznej).

Liczba otrzymanych punktow - .......cccccevviennnnns

Cena oferty /dotacja, srodki wlasne/ - dotacja ..........ccccceeueenneenn. ; Srodki wiasne ..........cc........ /.
W zwigzku z powyzszym Komisja Konkursowa proponuje wybor, oferty nr ...........cccceveevenens

Uzasadnienie:

Protokot zostat odczytany i podpisany przez n/w cztonkow Komisji.

Komisja Konkursowa:

Zatgczniki / lista obecnosci i oswiadczenia cztonkow komisji, zatgczniki oceny formalnej
I merytorycznej /



